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BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
Ha Noi, ngav 28 thang 9 nam 2021

S6 01 -HD/TW
HP.DANG UY C.A TINH QUANG NGAI
HUGONG DAN
e mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu lé BPang
uyen:

- Can ci Diéu Ié bang;

- Can cir Quy dinh s6 24-QB/TW, ngay 30/7/2021 clGa Ban Chéap hanh
Trung wong khoa XIII vé thi hanh Biéu |é Bang;

- Can ct Quy ché lam viéc cia Ban Chap hanh Trung wong, Bo Chinh tri
va Ban Bi thu khoa XIII,

Ban Bi thw hwéng dan mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1é Pang nhu sau:

1. Tubi doi va trinh do hoc van cta ngwoi vao Dang & mot s6 truong
hop dac biét

1.1. vé tudi doi

Chi xem xét két nap vao Bang nhirng ngudi trén 60 tudi khi di cac diéu
kién: Co stic khoé va uy tin; dang cong tac, cuw tri & co s& chwa co6 té chirc dang,
chra c6 dang vién hodc do yéu cau dac biét; dwoc ban thudng vu cép uy truc
thuoc Trung wong dong y bang van ban tredc khi cdp uy cé tham quyén ra quyét
dinh két nap.

1.2. V@ trinh d6 hoc van

a) Nguoi vao Dang dang sinh séng o mién nui, bién gi¢i, hai dao, vung
dong bao dan tdc thiéu so va ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho
khan hoac ngu dan thuong xuyén lam viéc ngoai bién, dao, néu khéng bdo dam
theo Quy dinh thi hanh Diéu Ié Bang cua Ban Chap hanh Trung wong khoa XIlI
thi phai co trinh dd hoc van toi thiéu hoan thanh chwong trinh bac tiéu hoc.

b) Trinh d6 hoc van cla ngudi vao Bang la gia lang, trvéng ban, nguoi c
uy tin, dang sinh séng & mién ndi, bién gi¢i, hdi dao, vung dong bao dan toc
thi€u s6 va vung c6 diéu kién kinh té - xd hdi dac biét khé khan hodc ngv dan
thuwong xuyén lam viéc ngoai bién, dao toi thiéu phai biét doc, biét viét chir qudc
ngtr va duoc ban thwemg vu cép uy truc thuéc Trung vong dong y bang van ban
trwdc khi clp uy cé thdm quyén ra quyét dinh két nap.



2. Bang vién phai hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao
2.1. Nhiém vu dwoc giao hao gom:
- Nhiém vu do Diéu Ié Bang quy dinh.

- Nhiém vu do t6 chirc dang, chinh quyén, co quan, don vi, Mat tran T6
quoc va cac doan thé chinh tri - xa hdi phan cong.

2.2. Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao la hoan thanh cé chat lwgng, hiéu
qud va bdo dam thoi gian theo quy dinh.

2.3. Phan cbng cong tac cho dane vién la viéc giao cho dang vién nhitng
nhiém vu thudc pham vi lanh dao cua chi bd nhu: Xay dung chi bd trong sach,
vitng manh; phat trién dang vién; xay dung chinh quyén, doan thé virne manh;
xay dung doi séng van hoa & khu dan cu; bdo ddm an ninh, trat tw; phong,
chong tham nhiing, l&ng phi, t&¢ nan x& héi... Chi bd cd trach nhiém gilp da,
kiém tra, giam sat dang vién thuc hién, dua vao ndi dun? danh gia chat lvong
dang vién hang nam. Pang vién duoc phan cong cé trach nhiém bao céo véi chi
bd theo dinh kv hodc khi c6 yéu cau. cap uy cap trén thwdng xuyén chi dao,
kiém tra, giam sat viéc thuc hién va rat kinh nghiém.

2.4. Viéc danh gia két qua hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao can clr vao
kiém diém cong tac theo dinh ky hdng nam cda dang vién & chi bd; nhan xét cla
cap uy, chinh quyén hoac co quan, don vi, Mat tran T6 quéc, ban chdp hanh
doan thé chinh tri - x& hoi (noi dang vién la thanh vién tham gia cac t6 chirc dd)
thuéc pham vi lanh dao cua chi bd.

3. Tha tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai)

3.1. Boi dwdng nhan thirc vé Bang

Nguoi vao Bang phai hoc I6p boi dudng nhan thirc vé Dang, co gidy
chrng nhan do trung tdm chinh tri cdp huyén hoac twong dwong cép; noi khong
c6 trung tam chinh tri thi do cdp uy c6 thdm quyén két nap dang vién cap.

3.2. bun xin vao bang

Nguoi vao Bang phai tv lam don, trinh bay rd nhitng nhan thirc cta minh
vé muc dich, ly twédng ctua Bang, vé dong co xin vao Bang.

3.3. Ly lich ctia ngu¢i vao bang

a) Nguoi vao Bans; tv khai ly lich, day du, r6 rang, trung thuc theo quy
dinh, chiu trach nhiém vé ndi dung da khai; néu c6 van dé nao khong liiéu va
khong nh¢ chinh xac thi phai bao céo voi chi bd.



b) Ly lich phai duoc cdp uy co s& tham tra, két luan trwée khi ghi noi
dung chirng nhan, kv tén, déng dau.

3.4. Tham tra ly licit ca ngu®i vao Bang
a) Nhitng nguoi can tham tra vé ly lich gom:
- Nguoi vao bang.

- Cha, me dé, cha, me vo (chéng) hodc nguoi truc ti€p nubi dubdng ban
than; vo hodc chong, con dé cla ngudi vao Bang c6 nang luc hanh vi dan su
day du (sau day goi chung la nguei than).

b) N6i dung tham tra, xac minh

- B6i voi nguoi vao Bang: Lam rd6 nhitng van dé vé lich st chinh tri va
chinh tri hién nay; vé chap hanh dwdng 16i, chld trvong, chinh sach cia Bang,
phap luat cia Nha nud'c; vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i sons.

- Doi véi nguoi than: Lam rd nhitng van dé vé lich si chinh tri va chinh
tri hién nay; viéc chan hanh dwong 16i, chu trwvong, chinh sach cla Bang, phéap
luat ctia Nha nuoéc.

¢) Phrong phap tham tra, xac minh

- Néu nguoi vao Bang cdé mot trong cac trwvong hop sau day dang la dang
vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt, con dé va trong Iv lich nguwoi vao bang da
khai day du, rd rang, trung thuc theo quy dinh, thi khdng phai tham tra, xac minh.

- Neu vo (chdng) nguoi vao Pang dang la dadng vién hodc c6 mot trong
cac truong hop sau day dang la dang vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt va
trong Iy lich clia ngudi vao Dang da khai day dua, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, thi khong phai thdm tra, xac minh bén vg (chdng).

- N6i dung nao chuwa rd thi thadm tra, xac minh ndi dung do; khi cép uy co
s& (0 qué quan hodc noi cw trd, noi lam viéc) da xac nhan, néu c6 ndi dung nao
chuwa rd thi dén ban t0 chirc cap uy cap trén trwc ti€p cla to chlirc co s& dang de
tham tra lam r®.

- Nhitng ndi dung da biét r6 trong ly lich clia ngudT vao Bang va nhitng
ngwoi than déu sinh song, lam viéc tai qué quan trong cung mot td chirc co so
dang (xd, phwong, thi tran...) tir doi 6ng, ba ndi dén nay thi chi uy bao céo voi
chi bd, chi bd két luan, cap uy co s ki€ém tra va ghi y kién ching nhan, ky tén,
déng dau vao ly lich, khdng can tham tra riéng.



- Viéc tham tra ly lich clGa nguoi vao Bang trong luc lwong vi trang duoc
ddi chiéu vai ly lich cla nguoi dé khai khi nhap ngii hodc khi dwoc tuyén sinh,
tuyén dung. Neu c6 ndi dung nao chwa rd phai tién hanh tham tra, xac minh dé
lam ro.

- Nguoi vao Bang dang & ngoai nudc thi ddi chiéu véi ly lich cia nguoi
d6 do co quan c6 tham quyén & trong nudc dang quan ly hodc lay xac nhan cla cép
uy co s& noi qué quan hodc noi cw trd, noi lam viéc cua ngudi do & trong nuéc.

- Nguoi than cta ngudi vao Dang dang & ngoai nuéc, thi cdp uy noi
nguoi vao BDang lam van ban néu rd n6i dung dé nghi cap uy hodc co quan dai
dién Viét Nam & ngoai nwéc (qua Dang uy BO Ngoai giao) dé ldy xac nhan;
trvong hop chwa rd vé chinh tri thi dén co quan an ninh c6 trach nhiém quéan ly,
theo dGi t6 chirc d6 dé tham tra.

- Nguoi vao Bang va ngudi than cua ngudi vao Bang dang lam viéc tai co
quan dai dién, t6 chirc phi chinh phd cta nwéc ngoai va doanh nghiép 100% von
nwdc ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cdp uy co s¢ den noi lam viéc va co quan
an ninh co trach nhiém quan ly, theo d6i cac t6 chirc do6 dé tham tra nhirng véan
dé co lién quan dén chinh tri ctia nhitng nguoi nay.

d) Trach nhiém cua cac cap uy va dang vién
- Trach nhiém cua chi b6 va cép uy co s& noi c6 ngudi vao Bang:

+ Kiém tra, dong ddu giap lai vao cac trang trong ly lich cGa nguoi vao
Dang (chi uy chwra nhan xét va cap uy co s¢ chua ching nhan, ky tén, déng dau
vao ly lich).

+ GUi cong van dé nghi tham tra va ly lich nguoi xin vao Dang dén cép
uy co s hodc co quan cé trach nhiém dé tham tra; trwong hop can thiét thi chi
b clr dang vién di tham tra. Dang vién di tham tra ¢ trach nhiém béo cdo cép
uy nhirng ndi dung dwgc giao bang van ban va chiu trach nhiém trwéc Bang vé
ndi dung do.

+ Tong hop két qua tham tra, ghi ndi dung chitng nhan, ky tén, déng dau
vao ly lich cla nguoi vao Bang.

- Trach nhiém cla cép uy co s6' va co quan noi dwoc yéu cau xac nhan
ly lich:

+ Chi dao chi uy hodc bi thw chi bd (noi chua cé chi uy) va co quan truc
thudc co6 lién quan xac nhan vao ly lich ngu¢i xin vao bang.



+ Cdp uv co s& noi dén tham tra: Tham dinh, ghi ndi dung can thiét vé ly
lich cia ngudi xin vao Dang do cip uy noi cé ngui xin vao Dang yéu cau da
diing, hay chwa ddng hoac chwa du véi ndi dung ngudi xin vao Bang dad khai
trong ly lich; tap thé cdp uy hodc ban thwong vu cép uy théng nhat ndi dung ghi
vao muc "Nhan xét clia cdp uy, t6 chic dang..." & phan cubi ban "Ly lich cla
nguoi xin vao Dang". Nguoi thay mat cdp uy xac nhan, ky tén, ghi rd chic vu,
dong dau vao ly lich va gtri cho cap uy co s& c6 yéu cau; néu gui theo duong
cong van thi khong dé cham qua 30 ngay lam viéc (& trong nudc), 90 ngay lam
viéc (& ngoai nwéc) ké tir khi nhan dwoc cong van dé nghi tham tra ly lich.

+ Tap the lanh dao ban t6 chirc cdp uy cép trén truc tiép cla td chirc co so
dang noi duoc yéu cau tham tra ly lich thong nhat vé ndi dung trwéc khi xac
nhan vao ly lich cta nguoi xin vao Bang.

d) Kinh phi chi cho viéc di thdm tra ly lich cia nguoi vao Bang & cac co
quan, don vi thu hudng ngan sach nha nwéc, cac doanh nghiép nha nuwéc, cuéc
glri cong van tham tra, cong tac phi cho dang vién di thdm tra dwogc thanh toan
theo quy dinh hién hanh cta Bang va Nha nuéc; & cac don vi khac néu co kho
khan vé kinh phi thi cdp uy cép trén truc tiép cua té chirc co s¢ dang cap kinh phi.

3.5. Lay y kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - x& hdi noi ngudi vao
Pang sinh hoat va chi uy noi nguwoi vao Bang cu trd

Chi uy hodc bi thw chi bd (noi chua c6 chi uy) lay y kién cla dai dién cac
doan thé chinh tri - x& hdi ma nguti vao Bang la thanh vién; lay y kién nhan xét
cla chi uy hodc chi bd (noi chwa c6 chi uy) noi cu trd clia ngudi vao Bang; tong
hop thanh van ban bao céo chi bé.

Truwong hop dac biét khong phai lay y ki€n nhan xét clta chi uy hodc chi
bd noi cw trd déi véi ngudi vao Bang thuc hién theo quy dinh ctia Ban Bi thu.

3.6. Nghi quyét ctia chi bd va cép uy co s& xét két nap ngudi vao Bang

a) Chi bd (ké ca chi bd co s&) xem xét: Don xin vao Pang; ly lich cla
nguti vao BAang; van ban gi¢i thiéu clia dang vién chinh thic; nghi quyét gidi
thiéu doan vién cta Ban Chép hanh Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co
s¢ (hodc tap thé chi doan co s&) hoac nghi quyét gi¢i thiéu doan vién céng doan
cla ban chdp hanh cdng doan co sd'; ban tong hop y kién nhan xét ctua doan thé
chinh tri - xa hoi noi nguti vao Bang sinh hoat va chi uy hodc chi bd noi cuv tru.

b) Néu duwoc hai phan ba s6 dang vién chinh thiéc tré 1én dong y két nap
nguwoi vao Dang thi chi bd ra nghi quyét dé nghi cdp uy cédp trén xem xét,
quyét dinh.



Nghi quyét néu ré két luan cda chi bd vé ly lich; y thirc giac ngd chinh tri;
wu, khuyét diém vé pham chat dao dirc, 16i song; nang lwc cong tac; quan hé quan
ching clia ngudi vao Bang; s6 dang vién chinh thirc tan thanh, khong tan thanh.

& nhitng noi c6 dang uy bd phan thi dang uy bd phan tham dinh nghi
quyét cla chi bd vé két nap dang vién, bao cao cap uy co so.

C) Tap thé dang uy co s thdo luan, biéu quyét, néu duoc hai phan ba so
cap uy vién trd 1én dong y thi ra nghi quyét dé nghi cdp uy cap trén xét két nap.

Néu dang uy co s& dwgc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi do
dang uy co s& dé ra nghi quyét va quyét dinh két nap.

3.7. Quyét dinh cuta cap uy c6 tham quyén két nap dang vién

a) Sau khi nhan dwgc nghi quyét dé nghi két nap dang vién cla cép uy co
s@, ban to chirc cla cap uy cd tham quyén tién hanh tham dinh lai, trich luc tai
liéu glri cac dong chi uy vién ban thwdng vu cap uy nghién ctu.

Ban thuwong vu cdp uy hop xét, néu dwgc trén mot nira s6 thanh vién ban
thwong vu dong y thi ra quyét dinh két nap dang vién. Doi voi dang uy co sé
duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi phai dwoc it nhat hai phan ba
cap uy vién dong y méi duoc ra quyét dinh két nap dang vién.

b) D6i véi t0 chirc co s& dang tric thudc tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thudc Trung wong khong dugc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi cap uy
CO s& glri van ban kem ho so dé nghi Ién ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy
tric thudc Trung wong dé tham dinh, bao céo thuong trwc cép uy; thuong truc
cdp uy chu tri cung véi cac dong chi uy vién ban thudng vu la truéng cac ban
dang xem xét, néu dugc trén mot nira s6 thanh vién dong y thi ra quyét dinh két
nap dang vién.

DGi voi cac cdp uy co s trvc thudc Bang uy Cdng an Trung wong khdéng
duoc uy quvén quyét dinh két nap dang vién thi gtri van ban kém ho so dé nghi
dé Cuc Cong tac dang va cong tac chinh tri tham dinh, bdo cdo Ban Thuwong vu
Dang uy Cong an Trung wong Xét, néu dwgc trén mot nira sd thanh vién dong y
thi ra quvét dinh két nap dang vién.

c) Truong hop nguoi vao Bang c6 van dé lién quan dén lich st chinh tri
hodc chinh tri hién nay, néu thudc tham quyén quyét dinh cta cdp uy thi cap uy
chi dao xem xét, két luan trudc khi xét két nap; néu khong thuéc thdm quyén
quyét dinh cta cap uy (theo quy dinh ctia B6 Chinh tri) thi bao cdo ban thuwong
vu tinh uy, thanh uy hoac dang uy truc thudéc Trung wong xem xét, néu duoc su
déng y bang van ban thi cdp uy c6 thdm quy&n méi ra quyét dinh két nap.



3.8. TG chirc I€ két nap dang vién
a) Le két nap dang vién phdi dwgc to6 chic tranii nghiém; tién hanh két
nap trng ngudi mot (néu két nap tir hai nguwdi tré I€n trong cung mot buodi 1€).

b) Trang tri I8 két nap (nhin tir dudi 1&n); Trén cing la khau hiéu "Dang
Cong san Viét Nam quang vinh mudn nam"; co Dang, co' T6 qudc, twong hodc
anh Cha tich H6 Chi Minh (bén trai), anh Mac - Lénin (bén phai), tiéu dé; "Lé
két nap dang vién".

¢) Chuwong trinh budi 1& két nap

- Chao co (hat Qudc ca, Qudc té ca).

- Tuyén b6 ly do, gi¢i thiéu dai biéu.

- Bi thw chi bd hodc dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cla
cap uy c6 tham quvén.

- Bang vién madi doc loi tuyén thé.

- Pai dién chi uy n6i rd nhiém vu, quyén han cla dang vién, nhiém vu cla
chi bd va phéan céng dang vién chinh thtc giup d& dang vién dy bi.

- Dai dién cdp uy cép trén phat biéu y kié€n (néu co).

- B& mac (hat Quoc ca, Quoc té ca).

3.9. Viéc xem xét, két nap dang vién doi voi ngui vao Bang khi thay doi
don vi c6ng tac hoac noi cu tru:

a) Nguwoi vao Bang dang trong thoi gian duoc to chirc dang xem xét, két
nap ma chuyén sang don vi cong tac hodc noi cu trd méi.

Cédp uy co s6 noi chuyén di lam gidy ching nhan ngutdi dé dang duoc to
chlrc dang giup d&, xem xét két nap; cap uy co s& noi dén giao cho chi bo tiép
tuc phan cobng dang vién chinh thitc (khéng Ié thudc vao thoi gian dang vién
chinh thtrc cung cbng tac véi ngucri vao Bang) theo déi, gitup do.

b) Ngud'i vao Bang chua cé quyét dinh két nap

Nguei vao Bang dad duoc chi bd, ddng uy co s& xét, ra nghi quyét dé nghi
két nap dang nhung chua gti ho so két nap Ién cap uy c6 tham quyén két nap
dang vién (dang uy dwgc uy quyén, ban thuong vu dang uy dugc giao quyén,
ban thuwong vu cdp uy cdp huyén va twong dwong) thi cdp uy co sé noi chuyén di
lam cong van gri kém hd so dé nghi két nap dang vién dén cap uy cé thdm quyén



két nap dang vién noi chuyén dén. cap uy cé tham quyén két nap dang vién noi
chuyén dén chi dao cép uy tric thudc phan céng dang vién chinh thic theo doi,
gilp d& va xem xét dé két nap.

Nguoi vao Bang dad dwoc clp uy co s& giri nghi quyét va hé so két nap
dang vién 1én cdp c6 tham quyén, nhung chua cé quyét dinh két nap ma chuyén
don vi cong tac, hoc tap hodc chuyén dén noi cw tri mai thi trong thoi han 15
ngay lam viéc cap uy cé tham quyén két nap dang vién lam cong van gli kem
theo ho so dé nghi két nap dén cdp uy c6 tham quyén két nap dang vién, cap uy
c6 tham quyén két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét néu da tiéu chuan,
diéu kién thi trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tlr khi nhan duoc hd so dé nghi
két nap, ban hanh quyét dinh két nap; néu qua thoi han trén ma khoéng ban hanh
quyét dinh két nap thi cdp uy phai bao cdo cap uy cép trén.

c) Nguoi vao Dang da dwoc cdp uy cd tham quyén két nap dang vién, ban
hanh quyét dinh két nap

- Nguoi vao Bang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu trd
mé&i thudc pham vi lanh dao cta cdp uy cé tham quyén két nap dang vién (trong
cung dang bo cdp huyén va tvong dwong) thi cap uy cé tham quyén két nap
dang vién, xem xét va théng bao dén cdp uy co s& noi chuyén di, dong thoi
chuyén quyét dinh két nap dén cdp uy co s& noi nguoi vao Dang chuyén dén dé
t6 chirc 1€ két nap.

- Nguoi vao Dang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu trd
mé&i ngoai pham vi lanh dao cla cép uy c6 thdm quyén két nap dang vién.

+ Truwong hop cdp uy cé tham quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Bang trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nguoi duoc vao Dang cé quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu trd
m&i thi cdp uy noi chuyén di glri cong van kem theo quyét dinh va ho so két nap
dén cap uy cap trén tryc tiép cla to chirc co so- dang noi ngudi vao Bang chuyén
dén dé chi dao chi bd t6 chirc két nap dang vién. Khong to chirc két nap & noi da
chuyén di.

+ Trwong hop cdp uy c6 tham quyén két nap dang vién, da ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tlr ngay nguoi vao Dang cé quyét dinh
chuyén dén don vi hodc noi cu trd méi thi cdp uy cé tham quyén két nap dang
vién noi chuyén di huy quyét dinh két nap clia minh va lam cong van gti kém
theo hd so dé nghi két nap dén cap uy cé thdm quyén két nap dang vién noi
chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.



D6i vai cac treong hop néu trén, cdp uy co s& noi chuyén dén kiém tra hd
so, th tuc trude khi td chirc két nap; néu chua bdo ddm nguyén tac, tha tuc thi
dé nghi cép uy cé tham quyén két nap dang vién noi ban hanh quyét dinh két
nap xem xét lai. Thoi gian xem xét lai khéng qua 60 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dwgc van ban dé nghi cla cép uy noi ngudi vao Bang chuyén dén.

3.10. Viécphén cong dang vién theo ddi, giap d& dang vién dy bi

- Dang vién dv bi chuyén sinh hoat dang (chinh thrc hodc tam thoi) dén
noi lam viéc, hoc tap hodc noi cw trd méi thi chi uy, dang uy co s& noi dang
vién chuyén di nhan xét vao ban ty kiém diém cla dang vién du bi va g kém
ban nhan xét vé dang vién dy bi clia ddng vién chinh thic dwgc phan cong gilp
do dé dang vién bao cdo cdp uy, chi bd noi chuyén dén phan cong dang vién
chinh thirc theo ddi, giup do.

- Pang vién chinh thitc theo dbi, giup d& dang vién du bi treec khi
chuyén sinh hoat dang dén t6 chirc co s& dang khac cé trach nhiém glri ban nhan
xét vé dang vién du bi. Chi bd phan cong dang vién chinh thirc khac tiép tuc
theo ddi, giup d& dang vién dy bi.

4, HO so, thd tuc xét cdng nhén dang vién dy bi thanh dang vién
chinh thirc (k€ ca két nap lai), gdm co:

4.1. Gidy chirng nhan hoc I¢p béi dudng dang vién moi

Daéng vién dv bi phai hoc 16p bdi dufne, ddng vién méi, dugc trung tam
chinh tri cdp huyén hoac cap uy c6 thdm quyén két nap dang vién cap giay
chirng nhan theo mau ctia Ban T6 chirc Trung uong.

4.2. Ban ty kiém diém cua dang vién dw bi

Sau 12 thang, ké tir ngay chi bd két nap, dane vién du bi viét ban ty kiém
diém néu rd wu diém, khuyét diém vé thuc hién nhiém vu dang vién va bién
phap khic phuc khuyét diém, ton tai; d& nghi chi bd xét, cong nhan dang vién
chinh thtc.

4.3. Ban nhan xét vé dang vién du bi ctia dang vién chinh thic dwoc
phan cong giap d&

Bang vién dwgc phan céng giup d& viét bdn nhan xét dang vién dy bi néu
rd wu diém, khuyét diém, 1ap trvong tv tudng, nhan thirc vé Bang, dao dirc, 16i
song va muc do hoan thanh nhiém vu duwgc giao cla dang vién dy bi; bao cao
chi bo.



4.4. Ban nhan xét ciia doan thé chinh tri - xa hdi noi lam viéc va chi uy
noi cw tra

Chi uy c6 dang vién du bi tong hop y kién nhan xét cla doan thé chinh
tri - xa hdi ma nguoi do la thanh vién; y kién nhan xét cla chi uy hoac chi bd
(noi chwa cé chi uy) noi cv tri déi voi dang vién duv bi dé bao céo chi bd.

Truong hop dac biét khong phdi ldy y kién nhan xét cla chi uy hodc chi
bd noi cw tri ddi vai dang vién du bi thuc hién theo quy dinh cla Ban Bi thu.

4.5. Nghi quyét ctia chi hd, ddng uy co s& va quyét dinh cong nhon dang
vién chinh thirc clia cap uy co tham quyén

a) NOi dung va céch tién hanh cuta chi bd, dang uy bd phan (néu co), dang
uy co s@, cap cé tham quyén xét, quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic
thirc hién theo Diém 3.6 va 3.7, Muc 3 clia Hudng dan nay.

b) Sau khi c6 quyét dinh cua cdp c6 tham quyén cong nhan dang vién
chinh thirc, chi uy cong bd quyét dinh trong ky sinh hoat chi bd gan nhat.

4.6. Tha tuc xod tén dang vién dv bi vipham tw cach

a) Chi bd xem xét, néu cé hai phan ba dang vién chinh thirc trd Ién biéu
quyét dong y xoa tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bao cdo cap uy cap trén.

b) Dang uy co s& xem xét, néu c6 hai phan ba dang uy vién tré 1én biéu
quyét dong y xoa tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bdo céo cdp uy co
tham quyén.

¢) Ban thwong vu cdp uy co tham quyén két nap dang vién xem xét, néu
c6 trén mot nira sO thanh vién biéu quyét dong y xoa tén thi ra quyét dinh xoa tén.

d) Dang uy QO s0 dwoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién ra quyét
dinh xoa tén dang vién duv bi néu dwoc sw dong y cla it nhat hai phan ba dang
uy vién duwong nhiém.

5. Mot s6 van dé lién quan dén két nap dang vién va cdng nhan dang
vién chinh thac

5.1. Hinh th&c biéu quyét dé quyét dinh hodc dé nghi két nap dang vién,
cong nhon dang vién chinh thic, xoa tén trong danh sach dang vién

Viéc biéu quyét dé ban hanh nghi quyét hodc quyét dinh dé nghi két nap
dang vién, cdng nhan dang vién chinh thirc, xoa tén trong danh sach dang vién
dugc thuc hién bang hinh thirc bd phiéu kin hoic biéu quyét bang thé dang vién,
do h6i nghi chi b6 va hdi nghi cta cap uy quyét dinh. Trwdng hop biéu quyét
khong du ti I1é theo quy dinh dé ban hanh nghi quyét hodc quyét dinh thi phai
bao cao day du két qua biéu quyét Ién cap uy co tham quyén xem xét, quyét dinh.



5.2. Trach nhiém cta chi bd noi sinh hoat tam th&i ddi véi nguoi vao Bang
va cong nhan dang vién chinh thirc

a) Két nap dang vién

- Nguoi dang trong thoi gian xem xét két nap dwoc cap uy dang noi lam
viéc chinh thirc gi¢i thiéu dén, chi bd co quan, don vi noi sinh hoat tam thoi clia
nguoi vao Bang clr dang vién chinh thirc theo d&i, gidp d&. Khi da diéu kién,
chi b0 glri nhan xét vé chi bd noi ngudi xin vao Bang cong tac chinh thirc dé
xem xét két nap vao Bang theo quy dinh.

- Sau khi c6 quyét dinh cla cdp uy co6 tham quyén két nap dang vién, chi
bé noi ban hanh nghi quyét dé nghi két nap t6 chirc két nap dang vién va lam
thi tuc gi¢i thiéu dang vién dén sinh hoat dang tam thoi tai chi bd noi hoc tap,
lam viéc.

b) Cong nhan dang vién chinh thirc

- Khi dang vién hét thdi gian du bi, chi bd noi sinh hoat tam thoi cla dang
vién du bi thuc hién cac thd tuc theo quy dinh tai Diém 4 cia Hwéng dan nay
glri V& chi bd noi dang vién sinh hoat chinh thitrc dé xem xét cong nhan dang
vién chinh thtc.

- Khi c6 quyét dinh cla cdp uy co6 tham quyén cong nhan dang vién chinh
thirc, chi uy noi dang vién sinh hoat dang chinh thi*c cong b6 quyét dinh trong
ky sinh hoat chi bd gan nhat; thong bdo cho t6 chic dang noi dang vién sinh
hoat dang tam thoi biét.

5.3. Thu tuc va cach tinh tudi dang cho dang vién

- Tudi dang cla dang vién duoc tinh tir ngay cdp c6 tham quyén ky quyét
dinh két nap dang vién, néu khong co quyét dinh két nap hodc khong con lun
gitr duoc quyét dinh két nap thi lay ngay vao Dang ghi trong thé dang vién
(trwdng hop ngudi da ra khéi Bang ma truéc do dd dugc xac nhan tudi dang thi
khong duoc tinh lai tu6i dang theo quy dinh nay).

Doi voi nhitng nguoi bi dwa ra khoi Dang da duoc cap cd tham quyén
tham tra, xac minh, két luan la bi oan, sai va tir khi dua ra khdi Dang dén nay
khoéng vi pham tv cach dang vién dwoc khdi phuc quyén dang vién thi tudi dang
duoc tinh lién tuc. DAang vién co trach nhiém truy ndp da s6 dang phi cho chi bd
trong thoi gian gian doan sinh hoat dang theo mic dong dang phi quy dinh
trong thoi gian do.

Pang vién duoc két nap lai phai lam ban ké khai vé tudi dang cta minh,
béo céo chi bd; chi b thdm tra, bdo céo dang uy co s&; dang uy co so tham dinh,
bao céo cap uy cap trén truc ti€ép. Ban thwdng vu cap uy cap trén truc tiép xem xét,



ra quyét dinh tinh lai tudi dang cho dang vién (viéc tinh lai tu6i dang doi véi
dang vién bi khai trir c¢6 thoi han theo quy dinh cla Diéu Ié Bang khoa Il, thoi
gian mat lién lac véi t6 chirc dang va thoi gian gian doan do chuyén sinh hoat
dang thuc hién theo quy dinh nay).

5.4. Thoi han sir dung van ban trong ho so xét két nap ngu¢i vao Bang

a) Qua 12 thang, ké tlr khi 1ap ho so dé nghi xét két nap nguoi vao Bang
ma chi bd chuva xem xét dé nghi két nap dwgc thi phai lam lai cac tai liéu sau:

- Van ban gi¢i thiéu cua dang vién chinh thirc dugc phan céng giup dd
ngueoi vao Bang.

- Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién vao Bang clia Ban Chdp hanh Doan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co s& hoac tap thé chi doan co s&; ban chap
hanh céng doan co s6.

- Van ban tham tra b6 sung ly lich cta nguoi vao Dang néu cé thay ddi so
v(i thoi diém tham tra lan treéc.

- Y kién nhan xét bé sung cta doan thé chinh tri - x4 hdi noi ngudi vao
Dang sinh hoat va chi uy hodc chi bd noi cuv trd déi véi ngudi xin vao Bang.

b) Qua 60 thang, ké tlr ngay nguoi xin vao Dang dwoc cap gidy chirng
nhan da hoc 16p bdi dudng nhan thic vé Bang ma chi bd chua xem xét dé nghi
két nap, thi chi bd phai gig¢i thiéu nguoi vao Pang hoc lai dé duoc cép gidy
chitng nhan mai trwvdc khi xem xét, két nap.

6. KE&t nap dang vién trong mot sé trwong hop cu thé

6.1. K&t nap dang vién déi véi nguoi theo ton gido; ngudi c¢d quan hé hon
nhan véi ngudi nwdc ngoai; nguwdi cé qudc tich Viét Nam nhwng gbc la nguoi
nudc ngodi thwc hién theo quy dinh cla Bd Chinh tri, Ban Bi thu va hwéng dan
clia Ban To chirc Trung woug.

6.2. M0t sO truong hop cu thé khac

a) Nguoi dang hoc tap trung & co s& dao tao tir 12 thang trd Ién:
chirc dang & co s& dao tao xem xét két nap. Nguoi dang cong tac biét phai tir
12 thang tré 1én, do to chirc dang noi cong tac biét phai xem xét, két nap.

T0 chirc dang don vi ct di hoc, di cong tac biét phai va to chirc dang & dia
phwong noi ngudi vao Bang cu trd c6 van ban nhan xét vé pham chét chinh tri;
dao dtrc, 16i sdng; quan hé xa hoi; viéc chap hanh dutng 16i, chd trvong cua
Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc glri vé cap uy co s& dao tao hodc cap
uy noi ngudi vao Bang céng tac biét phai dé co6 co s& xem xét.

Do to



b) Ngueoi da tét nghiép ra truong vé dia phwong cho viéc lam thi t6 chiic
dang & dia phvong xem xét két nap.

c) Nguoi dang lam hop dong tai co quan, doanh nghiép, don vi sy nghiép:

- Néu lam hop dong c6 thoi han, thoi gian thyc t€ lam viéc tai co quan,
doanh nghiép, don vi sw nghiép dwgi 12 thang thi to chirc dang noi cw trd xem
xét két nap; trudc khi lam thd tuc xem xét két nap phai c6 nhan xét clia co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép noi ngudi vao Bang dang lam viéc.

- Néu lam hop dong lién tuc tir du 12 thang trd Ién thi to chirc dang cla co
quan, doanh nghiép, don vi sv nghiép noi ngudi do lam viéc xem xét két nap; noi
khong co t6 chic dang thuc hién theo hudng dan ctia Ban T6 chirc Trung wong.

7. Phéat va quan ly thé dang vién

7.1. Phét va quan jy thé dang vién

a) Thé dang vién la chirng nhan quan trong clia dang vién, dwoc phat khi
dang vién da dugc cdng nhan dang vién chinh thirc.

Pang vién dwoc cong nhan chinh thirc tai t6 chirc dang thudc Dang hd Bo
Ngoai giao thi do Bang uy B6 Ngoai giao xét, lam thé dang vién.

Pang uy B0 Ngoai giao cé trach nhiém quan Iv thé dang khi dang vién
chuyén sinh hoat dang ra ngoai nuéc va trao lai thé dang cho dang vién khi dang
vién tré vé nuéc.

b) Bang vién tir tran thi gia dinh cla dang vién dé duoc gilr lai thé dang vién.

c) bang vién bi khai trir, xoa tén va duwa ra khoi Dang bang cac hinh thic
khéc thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé dang ndp 1én cép uy cép trén truc tiép.

d) Bang vién hoac té chirc dadng phat hién viéc st dung thé dang vién sai
quy dinh, thé dang bi that lac, mat hodc lam gia thi phai kip th&i bao cao cép uy.

d) Viéc kiém tra k¥ thuat thé dang vién theo hwdéng dan cua Ban T8 chic
Trung uong.

7.2. Trach nhiém cla cac cap uy trong viécphat va quan ly thé dang vién

a) Cap uy co so: Lap danh sach dang vién dugc dé nghi cap thé, xét va
lam thu tuc dé nghi cap uy cép trén tryc ti€p xét phat thé dang vién, cap lai thé
dang vién bi mat hodc bi hong. Sau khi c6 quyét dinh phat thé cla cap uy co
thdm quyén, chi bd t6 chirc phat the dang vién tai cudc hop chi bd; dinh ky hang
nam chi bd kiém tra thé cla dang vién trong chi bo.



b) Cép uy cdp trén truc ti€p cla t0 chirc co s& dang: Xét, ra quyét dinh
phat thé dang vién, cap lai thé dang vién bi méat hoac bi héng; lap danh sach
dang vién duoc phat thé trong dang bo; viét thé dang vién va quan ly sd phat thé
dang vién.

c) Tinh uy, thanh uy, dang uy trwc thudc Trung wong: Chi dao, hudng
dan, kiém tra cdp uy cdp dudi thuc hién viéc phat va quan ly thé dang vién;
hang nam béao cdo Ban To chirc Trung wong.

8. Quan ly ho so dang vién
Viéc quan ly ho so dang vién thuc hién theo Quy dinh thi hanh Diéu lé
Dang cla Ban Chap hanh Trung vong khoa XIlI, cu thé nhu sau:

8.L HO so dang vién

a) Khi duvoc két nap vao Bang

+ Gidy chirng nhan hoc 16p bdi dwdng nhan thirc vé Bang.

+ Bon xin vao Bang.

+ Ly lich clia ngui vao Dang va cac van ban tham tra kem theo.

+ Gidy gi¢i thiéu cla dang vién chinh thirc dugc phan cong gilp do.

+ Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién wu ti vao Bang cla Boan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hodc cla céng doan co so.

+ Tong hop y kién nhan xét clia doan thé chinh tri - xa hoi noi lam viéc va
chi uy (hodc chi bd) noi cu trd déi véi ngudi vao Bang.

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua chi bd.

+ Bé4o cdo tham dinh cla dang uy bd phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua dang uy co so.

+ Quyét dinh két nap dang vién cua cap uy c6 tham quyeén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu dang vién.

b) Khi dang vién dd dugc cdng nhan chinh thic c6 thém cac tai liéu sau:
+ Gidy chirng nhan hoc 16p boi dudng dang vién méi.

+ Ban tv kiém diém cla dang vién dv bi.

+ Ban nhan xét dang vién dv bi cua dang vién dwoc phan céng giup do'.



+ Tong hop y kién nhan xét cia doan thé chinh tri - xa hdi noi lam viéc va
chi uy (hoac chi bd) noi cu tra d6i véi dang vién du bi.

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc cla chi bd.

+ Bao cdo tham dinh cla dang uy bd phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc clia dang uy co so.

+ Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic cta cap uy c6 tham quyén.

+ Cac ban bo sung ho so dang vién hang nam.

+ Cac ban tham tra, két luan vé ly lich dang vién (néu co).

+ Céc quyét dinh cla cdp c6 tham quyén vé diéu dong, bd nhiém, nghi
hun, nghi mat strc, chuyén nganh, phuc vién, xuét ngti, ky luat, khen thudng;

ban sao c4c van bang chirng chi vé chuyén mén, ly luan chinh tri, ngoai ngt,
tin hoc...

+ Hé thong gidy gi¢i thiéu sinh hoat dang tir khi vao Dang.

+ Cac ban tv kiém diém hang nam (cta 3 nam gan nhat) va khi chuyén
sinh hoat dang cua dang vién.

- Ngoai nhitng tai liéu trén, nhitrng tai liéu khac kem theo trong ho so dang
vién déu latai lieu tham khao.

- Céc tai lieu trong hd so dang vién (trlr phiéu dang vién duoc sip xép,
quan ly theo quy dinh riéng) duoc ghi vao ban muc luc tai liéu va sip x&p theo
trinh tu nhu trén, dua vao thi hdé so dé quan ly; ban muc luc céac tai liéu trong hd
so dang vién phai dwgc cdp uy quan ly ho so dang vién kiém tra, xac nhan, ky
va déng dau céap uy.

c) B0 sung, hoan chinh hd so dang vién

- Boi véi dang vién duoc két nap vao Dang tir khi thuwc hién Quy dinh s6
29-QD/TW, ngay 02/6/1997 cla BO Chinh tri khoa VIII dén nay, trong ho so
dang vién phai c6 du cac tai liéu nhu quy dinh tai Biém a, b néu trén.

- B6i v6i nhitng dang vién duoc két nap vao Dang trwdc khi c6 Quy dinh
s6 29-QD/TW, ngay 02/6/1997 ctia Bo Chinh tri khoa VIII thi cac cap uy dugc
giao quan ly hd so dang vién td chirc kiém tra, swu tam, thu thap bd sung céc tai
lieu con thiéu trong hd so dang vién dé hoan thién hd so dang vién, sip xép,
quan ly theo quy dinh.



Truong hop dé swu tim, thu thap tai liéu nhwng van khong di cac tai liéu
trong hd so dang vién theo quy dinh thi cdp uy noi quadn ly hd so dang vién xac
nhan, ky tén, dong dau vao ban muc luc cac tai liéu c6 trong hd so dang vién
dang quan ly, lam co s& cho viéc quan ly dang vién va chuyén sinh hoat dang
chinh thirc ca dang vién.

- B6 sung hd so dang vién hang nam va khi chuyén sinh hoat dang
chinh thiec:

+ Pinh ky hang nim va khi dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc, dang
vién phai ghi bo sung nhitng thay ddi vé: Trinh dd (ly luan chinh tri, hoc van,
chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngi, vi tinh...), don vi, chic vu cong tac, nghé
nghiép, khen thudng, ky luat, hoan canh gia dinh (cha, me, vg, chéng, céac
con...) dé to chirc dang bo sung vao hd so dang vién va dong dau clia cap uy vao
chd d4 b6 sung.

+ Chi uy, chi bd hwdng dan, thu nhan, kiém tra, xac nhan phiéu bo sung
ho so dang vién, viét bd sung nhitng thay déi vao danh sach dang vién cua chi
bd va chuyén phiéu b6 sung hd so dang vién Ién dang uy co s& (néu la chi bo co
s& thi chi uy xac nhan vao muc cla cap uy co so).

+ Cap uy co s& ghi bd sung vao ly lich dang vién va danh sach dang vién
cta dang bd, chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én cap uy cép trén truc tiép.

+ Cap uy cap trén truc tiép cla t6 chirc co s& dang b6 sung vao phiéu
dang vién, ly lich dang vién, danh sach dang vién va co s& dir liéu dang vién;
lvu gilr phi€u b6 sung cling v&i hd so dang vién, néu cdp uy co s& quan ly hd so
dang vién thi chuyén phiéu cho cép uy co so.

8.2. Yéu cau quan ly ho so dang vicn

a) H6 so dang vién phai dugc td chirc dang quéan ly chat ché theo che dd
bao mat, khéng dwoc tdy xo4, tw y stra chira. Khi cd du can civ phap ly, dwoc cép
uy c6 thdm quyén dong y bang van ban thi cdp uy dwoc giao quan ly hd so méi
duoc stra chira vao hd so dang vién va dong dau cua cap uy vao chd stra chira.

b) H6 so dang vién do cdp uy GO sé noi dang vién dang sinh hoat dang
chinh thirc quan ly, ké ca dang vién la can bd thudc dién Cap uy cép trén quan ly.
Cép uy co so khong céd diéu kién quan ly va bdo quadn hé so dang vién thi dé
nghi cdp uy cap trén truc ti€ép quan ly, bdo quan.



¢) Quan ly ho so khi chuyén sinh hoat dang:

- Khi dana vién chuyén sinh hoat dang, cap uy noi dang vién chuyén di
lam day du tha tuc, niém phong ho so, giao cho dang vién truc tiép mang theo
dé bao céo v6i cap uy noi dang vién chuyén dén; trvone hop dac biét thi to chirc
dang chuyén ho so.

- TO chirc dang ti€ép nhan dang vién phai kiém tra chat ché hd so dang
vién theo danh muc cac tai liéu cé trong hd so, vao s6 theo ddi, sap xép, quan
ly; néu chwa c6 xac nhan cla cdp uy quan ly hd so dang vién (noi dang vién
chuyén di) trong danh muc ho so dang vién thi chua ti€p nhan sinh hoat dang.

d) Quan Iy hdo so dang vién khi t6 chirc dang bi giai tan, giai thé, sap
nhap, hop nhat hoac chia tach:

HO so cla dang vién & nhitng tO0 chirc dang bi giai tan, giai thé, sap nhap,
hop nhat hodc chia tach do cap uy cap trén truc tiép cla t6 chirc dang do kiém
tra, thu nhan, quan ly va xt ly theo quy dinh.

d) HO so cua dang vién tir tran hoac bi dwa ra khoi Dang thi cap uy cap
trén truc tiép cla to chirc co s& dang quan ly.

e) Nghién ctru, khai thac ho so dang vicn:

- Can bd, dang vién mudén nghién ctru ho so dang vién phai dwgc su dong
y cla cdp uy quan ly hd so va phai thuc hién ding hudng dan cda can bd quan
ly ho so dang vién. Viéc nghién cltru hd so dang vién dwoc tién hanh tai phong
hd so. Trwong hop can sao chup hé so dang vién dé nghién ciru thi phai duoc
cap uy quan ly ho so dongvy.

- Trong quéa trinh nghién ctu hdé so dang vién tuyét ddi khong duoc tay
x04, stra chita, ghi thém, dwa thém hodc rut bot tai liéu trong ho so.

- Khi ddng vién xem ho so cla minh, néu thdy c6 van dé gi chua dong
tinh thi phai bao céo véi cdp uy quan ly ho so xem xét, giai quvét.

- Can bo dwoc giao quan ly ho so dang vién phai lvu giay gigi thiéu, co6 so
theo d6i, ghi rd ngay thang nam, ho tén, don vi cua ngudi dén nghién ctu ho so.
Nguoi dwoc cdp uy cho mwon ho so dé nghién clu phai ky muwon vao so theo
ddi va tra lai ho so dung thoi gian.

g) Quan ly, st dung phiéu dang vién:

- Phiéu dang vién do cdp uy huyén va tuvone dwong quan ly (thay cho so
yéu ly lich dang vién M2) theo thit ty trong danh sach dang vién cla tlrng to
chirc co s& dang truc thudc. So yéu ly lich M2 dwgc chuyén vé lvu gilb cung voi
ho so dang vién, khonii duoc thanh ly.



- Khi dang vién chuvén sinh hoat dang chinh thirc ra khoéi dang bd huyén
va twvong dwong thi khéng phai khai lai phiéu dang vién, ma phiéu dang vién
dwoc chuyén giao cung véi ho so dang vién dén dang bd mai dé quan ly.

h) T6 chirc quan ly hd so dang vién:

- Hé thong so theo di, quan ly hd so dang vién géom: S6 danh sach dang
vién dang sinh hoat tai chi bd (ca dang vién chinh thirc va du bi); so0 dang vién
da ra khoi Dang (xin ra, xoa tén, khai trir); s6 dang vién da tir tran; s6 theo doi
giao nhan ho so dang vién va muon doc ho so dang vién.

- Hb so dang vién dwoc sdp xép theo yéu cau dé tim, dé thav va dé bao
quan theo tirng loai hd so dang vién & moi cdp quan ly.

- Noi lvu gitr hdo so dang vién phai cd phwong tién chong mé6i mot, am
w6t, phong hoa, I lut; thuc hién dlng ché do bado mat.

Binh ky 6 thang phai d6i chiéu danh sach dang vién véi sd luvgng hd so
dang vién, kip thoi phat hién nhitng tai liéu trong hd so dang vién bi hv hdng dé
x(r ly ngay. Khi thay doi can bd quan ly phai c6 bién ban giao nhan chat ché,
dung quy dinh.

8.3. Trach nhiém cha dang vién va cap uy vé xay dwng va quan jy ho
so dang vién

a) Boi voi dang vién:

- Phai tv khai ly lich, phiéu dang vién cta minh mot cach day du, rd rang,
chinh xéc, trung thyc theo quy dinh.

- Dinh ky hang nam hoac khi chuyén sinh hoat dang chinh thic phai ghi
day dd nhirng thay déi ctia minh vao phiéu bd sung ho so dang vién, bao céo chi
uy, chi bo.

- Bao quan, gir gin can than ho so chuyén sinh hoat dang, khong lam
héng, khéng cho nguti khac muon; néu de mat, lam héng ho so dang vién phai
bao céo cap uy r6 ly do dé mat, lam hong, kém theo ban xac nhan cla cép uy
hodc cong an x&, phwong,... noi bi mat, lam héng hoé so dang vién dé dugc xem
xét, lam lai ho so dang vién.

b) B6i vbi cap co sb:

- Chi uy, chi bd, dang uv bo phan (néu c6) quan ly s danh sach dang vién.



- Cép uy co s& quan Iv hd so dang vién va s6 danh sach dang vién theo
dang quy dinh vé st dung, b&o quan hd so dang vién; huwdng dan, kiém tra, thu
nhan phiéu b6 sung hd so dang vién, ghi bd sung vao ly lich dang vién va danh
sach dang vién cua dang bo, chi bd co so, chuvén phiéu bo sung hd so Ién cép
uy cap trén truc tiép; dinh ky (3 thang 1 lan) kiém tra phiéu bao chuyén sinh
hoat dang dé theo doi s0 dang vién chuyén dén bao céo cap uy cd tham quyén
Xt ly dang vién qua 3 thang khong nop ho so chuyén sinh hoat dang ma khong
co ly do chinh dang; kiém tra, bd sung danh sach dang vién; viét phi€u bao dang
vién da tir tran va phiéu bao dang vién ra khdi Bang chuyén giao cling ho so
dang vién da tir tran, ho so dang vién bi dua ra khoi Bang Ién cap uy cép trén
truc ti€p trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi 1ap phiéu bao; xét, lap ho so
cla dang vién bi mat, bi hong va bao cao cdp uy cap trén.

c) Boi voi cdp uy cap trén tryc tiép cla td chirc co s& dang:

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta Trung uong vé
quan ly hd so dang vién & cac td chirc dang tric thudc. Chi giao ho so dang vién
cho cép uy co s& quan ly khi c6 du diéu kién vé phuong tién bao quan va cé can
bd thwc hién viéc quan ly; khi ban giao phai c6 bién ban giao nhan chat ché.

- Quan ly phiéu dang vién, sd danh sach dang vién cua cac td chirc co so
dang truc thudc; ho so két nap cla dang vién du bi va hd so cla dang vién & cac
t6 chirc co s& dang chua dwoc giao quan ly.

- Binh ky hang nam kiém tra danh sach dang vién & cac cdp uy co so truc
thuéc va bao céo Ién ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy trwc thudc Trung
wong vé cac bién doéng cha doi ngll dang vién theo cac mau biéu bao céo da
quy dinh.

d) Boi v6i ban t6 chirc tinh uy, thanh uy va twong duong:

- Hwong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh clra Trung wong vé
quan ly ho so dang vién & cac cap uy cdp dudi; boi dudng nghiép vu cho can bo
lam nghiép vu quan Iv hé so dang vién & cac cap uy truc thudc.

- Hang nam t8 chirc d6i khdp va rat kinh nghiém vé céng tac quan ly hd
so dang vién va bao cdo Ban T6 chirc Trung wong.

9. Giai quyét viéc thay doi ho tén va ngay thang nam sinh

9.1. Trwong hop dang vién can thav doi ho, tén khac voi da khai trong ly
lich dang vién thi thuc hién nhu sau:

- Bang vién glti dén cdp uy co s& don dé nghi va van ban chinh thirc cla
co quan nha nwdc cd tham quvén cho phép dupe thay déi ho, tén.



- Cap uy co s& xem xét va dé nghi cap uy cap trén truc ti€p xem xét,
quyét dinh.

Khi cé quvét dinh cla cép uy c6 thdm quyén cho thay doi ho, tén thi to
chrc dang quan ly hé so thyc hién chinh sita dong bd ho, tén trong céac tai liéu
va co s& dir lieu dang vién do cdp uy cac cap quan ly.
9.2. Ké tir ngay 18/8/2016, khdng xem xét diéu chinh ngay thang nam
sinh clia dang vién; thdng nhat xac dinh tubi clia dang vién theo ngay thang nam
sinh khai trong ho so ly lich dang vién (ho so gdc) khi duoc két nap vao Bang.

10. Chuyén sinh hoat dang

Viéc chuyén sinh hoat dang thuc hién theo Quy dinh thi hanh Diéu lé
Pang clia Ban Chédp hanh Trung wong khoa XIII, cu thé Ia:

10.1. Trach nhiém cla dang vién va cap uy vé chuyén sinh hoat dang

a) Boi voi dang vién:

- Bang vién phai xudt trinh quyét dinh hodc van ban cla cdp c6 thdm
quyén cho chuyén cong tac, thay ddi noi cw trd va ban tv kiém diém vé wu,
khuyét diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mot ndm trede thoi diém

chuyén sinh hoat dang, bao cao chi uy, chi bd lam thu tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thic hoac sinh hoat dang tam thoi dén dang bo moi.

- Bang vién phai bdo quan hé 0 chuyén sinh hoat dang, néu dé mat giay
gi¢i thiéu sinh hoat dadng va ho so thi phai bao cado ngay véi cdp uy noi dad lam
thi tuc truéc do (twong trinh rd ly do bi méat va ban xac nhan cla céng an x4,
phwong hodc huyén, quan... noi bi mat hd so chuyén sinh hoat) dé cdp uy xem
Xét va gidi thiéu véi cdp uy co sé noi chuyén di xét, 1ap lai hdo so dang vién va
lam lai tha tuc chuyén sinh hoat dang.

b) BA&i voi cap uy co so:

- Chi uy, chi bd trwc ti€p lam tha tuc gidi thiéu, ghi nhan xét vao ban kiém
diém cla dang vién va giao cho bi thv hodc phé bi thw cla cap uy ky gidy gidi
thiéu sinh hoat dang.

- Bang uy co sé, chi uy, chi bd co s truc ti€p lam thd tuc gigi thiéu; nhan
xét, dong dau chirng nhan vao ban kiém diém dang vién; xét cap lai va chuyén
sinh hoat dadng cho dang vién bi mat hé so; quan ly s6 gi¢i thiéu sinh hoat dang,
bi thw, phé bi thu, uv vién ban thwdng vu cla cdp uy ky gidy gi¢i thiéu chuyén
sinh hoat dang.



c) D0i voi cap uy cap trén truc tiép cla to chirc co s¢ dang:

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cla Trung wong vé
gi¢i thiéu sinh hoat ddng & cac cap uy truc thudc; xi ly cac trwong hop dang
vién cham ndp ho so hodc khéng ndp hd so chuyén sinh hoat dang; dong chi bi
thw, phé bi thw, uy vién ban thwong vu, trvdng ban té chirc clia cap uy ky giay
gi¢i thiéu sinh hoat dadng va déng dau cla cap uy.

- Cac cap uy céap trén cla to chirc co so dang (cdp uy sv doan, quan khu,
quan, binh ching...) trong Bang bd Quan ddi do dong chi bi thu, phd bi thw, uy
vién ban thvong vu ky va déng dau cla cap uy, hoac lanh dao co quan chinh tri,
co quan té chirc trong Quan doi ky va dong dau cua co quan chinh tri. cap uy
cap trén cla té chirc co s dang trong Dang bd Cong an do dong chi bi thw, phd
bi thw, uy vién ban thuong vu ky va dong dau cla cap uy; co quan dam nhiém
cong tac dang, cong tac chinh tri ky, dong dau; néu ky thira 1énh ban thuong vu
cap uy thi dong dau cap uy.

- Dang uy B0 Ngoai giao do bi thu, phé bi thu kv hoac uv quyén cho lanh
dao Ban T6 chtc ky thira Iénh va dong dau cla céap uy.

- Chi dao ban t0 chirc cép uy thuc hién tha tuc gidi thiéu sinh hoat dang,
viét phiéu bao chuyén sinh hoat dang va st dung, quan ly sd gi¢i thiéu sinh
hoat dang.

d) D6i vai tinh uy va twong dwong:

Chi dao cac cap uy tric thudc thuc hién quy dinh cla Trung uvong vé gioi
thiéu sinh hoat dang. Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong duoc uy
nhiém cho ban t6 chirc cla cdp minh; Quan uy Trung wong dwgc uy nhiém cho
Tong cuc Chinh tri hodc Cuc T0 chirc; Pang uy Cong an Trung wvong dwoc uy
nhiém cho Cuc Coéng tac dang va cong tac chinh tri lam nhiém vu gi@i thiéu sinh
hoat dang cho té chirc dang va dang vién.

- Cac co quan cua cdp uy dugc giao nhiém vu néu trén c6 trach nhiém
gitip cdp uy hwéng dan, kiém tra viéc thuc hién nguyén tic, thi tuc vé gidi thiéu
sinh hoat dang o cdp uy cdp dudi; boi dudng can bd lam nghiép vu; hdang nam
rat kinh nghiém vé cong tac gi¢i thiéu sinh hoat dang, bao cdo Ban T6 chic
Trung wong.

- Tham quyén ky giav gi¢i thiéu sinh hoat dang:

+ Ban t0 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy trwc thuéc Trung wong do
trvdng ban, phé trwdng ban ky va dong dau.



+ Cuc Codng tac dang va cong tac chinh tri, B6 Céng an, do lanh dao Cuc
ky va déng dau cta Cuc.

+ Tong cuc Chinh tri Quan déi nhan dan Viét Nam do l&nh dao Téng cuc
ky, dong dau clia Téng cuc Chinh tri. Néu uy quyén cho lanh dao Cuc T6 chic
ky thi déng dau ctia Cuc T6 chic.

Cac dong chi duwoc ky gidy gid¢i thiéu chuyén sinh hoat dang phai bdo dam
cac nguyén tac, tha tuc chuyén sinh hoat dang va chiu trach nhiém truéc cép uy.

d) Bang vién chuyén sinh hoat dang chinh thic hodc tam thoi tlr to chirc
dang & trong nudc ra to chirc dang & ngoai nwdc va dang vién & ngoai nudc trd
vé nuwdc, thuc hién theo hudng dan clia Pang uy Bé Ngoai giao.

10.2. Tha tuc chuyén sinh hoat dang
10.2.1. Chuyén sinh hoat dang chinh thirc
a) & trong nuwoéc:

- Dang vién duwgc cdp cd tham quyén quyét dinh chuyén cong tac sang
don vi khac, dwgc nghi hwu, nghi mat stec, phuc vién hodc thav ddéi noi cuv trd
lau dai; dang vién di cong tac biét phai, tang cwong cho cap xa noi bién gi¢i, hai
ddo (d6i voi bd doi bién phong) hodc dén lam viéc theo hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han hoac hop dong lao dong xac dinh thoi han tir 12 thang
dén 36 thang & cac co quan, doanh nghiép, don vi si nghiép va hdi quan ching
thi gidi quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhuv sau:

+ & nhitng noi c6 to chirc dang: Chuvén sinh hoat dang chinh thirc dén to
chirc co s¢ dang noi dang vien dén lam viéc hoac noi cu tra lau dai.

+ & nhitng noi chua co to chirc dang: Neu co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép... & qua xa noi dang vién thwong tra thi dwoc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc dén dang bd noi dang vién tam tra. Truong hgp dang vién dén lam
viéc & gan noi thudng trd thi dang vién van sinh hoat & dang bo cdi.

- Dang vién la hoc sinh, sinh vién t6t nghiép ra trwong & trong nuwéc ma
chua c6 noi nhan lam viéc hoac noi lam viéc chua cé td6 chirc dang thi dang uy
nha treong cé thé dé dang vién sinh hoat & dang bd nha trvong trong 12 thang
(hodc chuyén sinh hoat dang vé t6 chirc dang noi cu tri theo dé nghi clia dang
vién), qua thoi han nay thi gigi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh thitc cho dang
vién vé dang bd noi cu trd.

b) Ra ngoai nuwéc va tlr ngoai nwéc ve:

Pang vién duoc cir di cong tac, hoc tap, lao dong, dwgc co quan cd tham
quyén dong y cho di thdm nguoi than... & ngoai nuéc tir 12 thang tré Ién, néu &
dé chuwa co to chirc dang thi gidi quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhu sau:



+ Pang vién di don 1& thi Pang uy B6 Ngoai giao truc tiép hudng dan
sinh hoat dang. Khi dang vién & ngoai nuwéc tré vé thi phai co ban ty kiém diém
trong thoi gian o ngoai nwéc (vé gilr gin tv cach dang vién, thwc hién nhiém vu
duoc giao...), c6 xac nhan cua t6 chirc ddng hodc co quan dai dién cua ta & nuéc
SO tai; cac truong hop khac thuc hién theo hwdng dan cua Dang uy B Ngoai giao.

+ Ddng vién ra nwdc ngoai lap doan c6 tir 3 dang vién chinh thic trd 1én
thi Dang uy B Ngoai giao ra quyét dinh thanh lap chi bd dang, chi dinh chi uy,
bi thw, phé bi thu va giao nhiém vu cho chi bd trong thoi gian & ngoai nuwéc. Khi
dang vién tré vé, chi uy nhan xét vao ban kiém diém cla dang vién de Bang uy
B6 Ngoai giao xem xét, gi¢i thiéu sinh hoat ddng cho dang vién vé sinh hoat
dang & trong nudc.

10.2.2. Chuyén sinh hoat dang tam thoi

Viéc chuyén sinh hoat dang tam thoi duoc thuc hién doi voi cac
trvong hop sau:

a) O trong nuwoc:

Pang vién di cong tac, hoc tap, lam viéc (k& ca cong tac biét phai), lam
hop dong, thay doi noi cw tri o trong nwdc; dang vién la can bd, cong nhan vién
& cac doanh nghiép, la xa vién cac hgp tac xa vi khéng cé viéc lam phai vé noi
cw trd nghi cho viéc lam... trong thoi gian tr 3 thang dén dugi 12 thang; dang
vién duoc cir di hoc & cac co s6 dao tao trong nwéc tir 3 thang dén 24 thang, sau
do lai tré vé don vi c.

b) Ra ngoai nuéc:

Pang vién di cbng tac, hoc tap, lao déng, chita bénh, di tham nguoi than &
nwéc ngoai... (dwoc co quan c6 tham quvén cla Nha nwéc cho phép) tir 3 thang
dén dut¢i 12 thang, sau do6 lai tré vé nuéc thi Bang uy Bd Ngoai giao huéng dan
th( tuc chuyén sinh hoat dang tam thoi.

10.3. Viéc quan /y sinh hoat ding va chuyén sinh hoat ding trong
mot so truong hop cu thé

a) Viéc quan ly sinh hoat dang clia dang vién hoat déng o xa noi cu tr,
lam viéc lvu ddng, khdng 6n dinh hodc & noi chua cé t6 chirc dang:

Pang vién di lam viéc lvu déng & cac dia phwong trong nuéc, viéc lam
khong on dinh hodc & nhi*rng noi chwa cé to chirc dang, khong co diéu kién tro
vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh cla Diéu Ié Bang thi dang vién phai
lam don bao céo chi bd xem xét cho tam mién sinh hoat.

Neu dang vién di ra ngoai dia phuong noi cw trd (vi viéc lam hoac vi
viéc riéng) c6 ly do chinh dang va thoi gian dwédi 12 thang thi chi b6 xét, dé nghi
dang uy co s& cho dang vién dwoc tam mién sinh hoat dang va cong tac trong



thoi gian d6. Bang vién phai dang ky tam trd véi chinh quyén dia phuong noi
dén va gilr gin tv cach dang vién, déng dang phi theo quy dinh; hét thoi gian
phdi c6 nhan xét cla co quan, chinh quyén dia phuvong (xa, phuong, thi tran, co
quan, don vi...) & noi dén dé chi bd bo tri sinh hoat dang trd lai. Néu & noi dén,
dang vién khong thuc hién dwoc viéc dang ky tam trd, hét thoi gian trén phai
lam ban ty kiém diém vé viéc gilr gin tw cach dang vién, bao céo chi bo dé chi
bd xét cho sinh hoat dang tré lai.

Truong hgp dang vién can ti€p tuc di thém dot méi thi phdi cd don béao
cao voi chi bd dé chi bd xem xét, quyét dinh.

b) Viéc chuyén sinh hoat dang d6i vgi dang vién nghi cho lam thi tuc
nghi hwu theo ché do:

Trong thoi gian dang vién nghi céng tdc chd lam tha tuc nghi hwu thi
dwoc chuyén sinh hoat dang tam thoi vé dang bo noi dang vién cu tri; néu dang
vién c6 don dé nghi thi chi bd xét cho mién sinh hoat dang. Sau khi cdp c6 thdm
quyén lam xong tha tuc nghi hwu (cdp s6 huw tri), t6 chic ding chuyén sinh
hoat dang chinh thic cho dang vién vé dang bd noi cu tra.

¢) Viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién do yéu cau cong tac phai
chuyén ti€ép hoac do t0 chic dang noi dang vién chuyén di gidi thiéu
chuyén sinh hoat dang sai dia chi:

- Cép uy cap trén truc ti€p cua to chirc co s& dang noi dang vién ndp ho
so chuyén sinh hoat dang dén lam cbng van riéng kém theo ho so dang vién dé
gioi thiéu dang vién dén cdp uy cdp trén tryc ti€p cla t0 chic co so dang
sé chuyén dén.

- Céap uy cap trén truc tiép cla t6 chirc co s& dang noi dang vién chuyén
dén can clr cong van va ho so dang vién xem xét, lam thd tuc ti€p nhan sinh hoat
dang cho dang vién theo quy dinh.

d) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién & to chirc dang bi giai tan hodc
giai thé:

- Bang vién & chi bd trvc thudc dadng uy GO s bi gidi tan thi cdp uy co so
lam tha tuc giGi thiéu dang vién dén noi sinh hoat mai.

- Bang vién & dang bd, chi b0 co s& bi giai tan thi cdp uy cép trén truc
tiép cla t0 chirc co s& dang can ci ho so dang vién gidi thiéu dang vién dén
dang bd mai theo trinh tw, thu tuc quy dinh dé dwoc tham gia sinh hoat dang.

- TO chlrc dang bi giai thé thi thwc hién viéc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién sau khi co quyét dinh giai thé.



d) Viéc gi¢i thiéu va quan ly dang vién dang cbng tac tai cac co quan,
doanh nghiép, don vi sy nghiép thudng xuyén gitr moi lién hé véi chi uy, dang
uy co s noi cu tra:

- Viéc gidi thiéu dang vién dang cong tac vé noi cu trd thuc hién theo quy
dinh cta BO Chinh tri va mot sd diém nhuw sau:

+ Cdp uy co s noi dang vién dang cong tac gidi thiéu dang vién vé gilr
moi lién hé véi cap uy co s& noi dang vién cu trd (khdng phan biét noi cu trd
cla dang vién & trong hay ngoai pham vi cla dang b tinh, thanh phd).

+ Cdp uy co s& noi cuv trd cla dang vién tiép nhan dang vién, vao so theo
ddi va théng bao cho chi uy chi bd noi cu trd clia dang vién theo ddi, quan ly,
gilp do dang vién hoan thanh nhiém vu theo quy dinh ctia Bd Chinh tri.

- Theo doi, quan ly dang vién dang cong tac thuong xuyén gitt moi lién hé
v@i chi uy, dane uy noi cu trd nhu sau:

+ Cdap uy co so noi dang vién dang lam viéc 1ap s6 theo ddi viéc gidi thiéu
dang vién vé noi cu trd, tap hop y kién nhan xét dang vién cla chi uy, dang uy
co s& noi cuw trd va chi dao chi bd noi dang vién dang sinh hoat xem xét, xt Iv
nhirng van dé co lién quan dén dang vién.

+ Cap uy co s& noi cw trG cla dang vién chi dao chi bd truc thudc theo
ddi, quan Iv dang vién; dinh ky hang ndm hodc khi cé yéu cau théng bao véi cap
uy, chi bd noi dang vién dang lam viéc vé viéc dang vién thuc hién nhiém vu &
noi cu trd (trwc tiép hodc bang van ban) theo Hudng dan cla Ban To chic
Trung wong.

10.4. S dung, bdo quan gidy gi¢i thiéu sinh hoat dling
Thuc hién theo Hwéng dan clia Ban T6 chirc Trung wong.

10.5. Thu tuc chuyén giao t0 chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé
cho dang vién & nhirng noi thanh lap méi, chia tach, hgp nhat, sap nhap

a) Viéc chuyén giao t0 chirc dang gitra dang bo tinh, thanh phd va dang
uy khéi & Trung wong phai dwgc su dong y bang van ban ctua Ban Té chic
Trung wong.

b) Sau khi cap uy cé tham quyén quyét dinh thanh lap méi, chia tach hodc
sap nhap to chirc dang thi cap uy cap trén truc ti€p tién hanh lam thd tuc chuyén
giao t0 chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong moi cap nhu sau:

- Viéc chuyén giao, ti€p nhan to chirc dang, dang vién trong pham vi ndi
bd dang bd co s, dang bd cdp trén truc ti€p cla td chirc co s dang, dang bo
tric thudc Trung wong thi cdp uy co s&, cap uy cap trén tryc tiép cua td chirc co
s¢ dang, cdp uy tric thuéc Trung wong ra quyét dinh chuy6n giao va té chirc
thwc hién viéc chuyén giao, ti€p nhan to chirc dang va dang vién.



- Viéc chuyén giao, tiép nhan t6 chirc dang, dang vién ngoai pham vi dang
bd co s&, dang bo cép trén truc ti€p, dang bd truc thudc Trung wong thi cap uy
cap trén truc ti€p cua té chirc dang noi chuyén giao ra quyét dinh chuyén giao;
cap uy cdp trén truyc ti€p cla to chirc dang noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan.
Sau dé tién hanh thuc hién viéc chuyén giao, tiép nhan t6 chirc dang, dang vién.

- Ban t0 chirc cdp uy noi giao, noi nhan giGp cdp uy hoan thién thu tuc, ho
so ban giao.

11. Xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién va dang vién
khéi Bang

11.1. Viéc xoa tén dang vién trong danh sach dang vién

a) Pang vién lam ban ty kiém diém va kiém diém trudc chi bd. Truong
hop chi uv dd yéu cau dén lan thr 3 nhung dang vién dé khong lam ban kiém
diém ho#c khong dén dw hop dé kiém diém thi chi bd van xem xét, x& ly d6i voi
dang vién do.

Truong hop dang vién cd tinh khéng lam ban kiém diém theo véu cau cla
chi bd thi chi bd thuc hién ngay quy trinh dé nghi xoa tén dang vién.

b) Chi b0, dang uy bd phan (néu cd), dang uy co sd, cap co tham quyén xem
xét xoda tén dang vién, thuc hién thi tuc xem xét theo hwdng dan tai Diém 4.6,
Muc 4 ctia Huéng dan nay.

c) Gidi quyét khiéu nai xoa tén dang vién:

Thuc hién theo Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong.

11.2. Bang vién xin ra khdi Bbang

a) Bdi tuong va tha tuc

- Chi xem xét cho ra khoéi Bang d6i voi nhitng dang vién chwa vi pham vé
tw cach. Neu vi pham tu cach dang vién thi phai xt ly ky luat vé Bang, sau do
ma&i xét cho ra khoi Bang.

- Bang vién xin ra khdi Bang phai lam don, néi rd ly do xin ra khoi Bang,
b&o céo chi bo.

- Chi b0, dadng uy bd phan (néu cd), dang uy co s& xem xét, bdo céo cép
uy co tham quyén xét, quvét dinh cho ra khdi Dang va lam thl tuc xoa tén trong
danh sach dang vién.

- Bang uy co s& duwoc uy quyén két nap dang vién, khai trir dang vién thi
ra quyét dinh xoa tén trong danh sach dang vién.

b) Pang vién dd dwoc cdp uy cd tham quyén quyét dinh cho ra khoi Dang,
néu cé nhu cau dwgc cap gidy xac nhan tubi dang thi cdp uy cé tham quyén xét,
cdp "Gidy xac nhan tudi dang" cho nhirng nguoi do.

Xin ra



12. vé tén goi va cach tinh nhiém ky dai hoi dang bd

12.1. B6i v6i dai hdi dang b, chi bd tién hanh theo nhiém ky, thuc hién
day du cac ndi dung ma Diéu Ié Bang quy dinh thi nhiém ky duwgc tinh theo thoi
diém tién hanh dai hoi. s6 th( tw dai hoi ti€p noi theo thir ti cac nhiém ky trudc.

12.2. Nhitng dang b0, chi bd do chia tach, sdp nhép thi cach tinh s6 tht ty
nhiém ky dai hoi la: s6 th¢ tv dai hdi qua cac thoi ky lich st (ké ca thoi gian
chia tach, sap nhap) cong thém nhiém ky hién tai; dang bd, chi bd dugc thanh
l&p mai thi tinh theo nhiém ky méi.

- M6t dang bd, chi bd dugc tach lam hai thi hai dang bd, chi bd méi duwoc
tinh nhiém Ky lién tiép nhu nhau.

- Mot dang bd, chi bd dwoc thanh lap mai, hodc dwgc thanh l1ap tlr nhiéu
don vi khac nhau thi tinh nhiém ky dau tién.

- Truong hop dac biét can phai tinh khac thi b4do cao Ban Bi thu xem xét,
quyét dinh.

12.3. Nhiém ky cla dang b6 bd phan nhu nhiém ky cla dang bd co so; so
lvong cdp uy vién clia dang uy bo phan khong qua 7 cap uy vién.

13. vé dai biéu 06-dai hoi dai biéu va dang vién ¢ dai hoi dang vién

13.1. Pai biéu dad dwoc bau dv dai hoi dang bd cap trén, khi thay déi cong
tac sang dang b6 khac nhwng cung triec thudc dang bd cap trén thi tham gia doan
dai biéu dang bo cii; néu dwoc cl lam trwdng doan can sinh hoat véi doan dai
biéu dang bd moi thi chuyén dai biéu vé sinh hoat tai doan dai biéu méi; dang
bd ¢l khong ctv dai biéu dw khuyét thay the dai biéu do.

13.2. Viéc dang vién duoc mién coéng tac, mién sinh hoat va dang vién
chuyén sinh hoat tam thoi dén dang bo khac vé dv dai hoi:

Cap W/ cép triéu tap dai hoi phai thdng béao va triéu tap so6 dang vién duoc
mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién da chuyén sinh hoat tam thoi dén
dang bd khac vé dvw dai hoi. Neu vé du dai hoi thi s6 dang vién nay dwoc tinh
vao tong sO6 dang vién du dai hoi, néu khong vé du dai hdi thi khong tinh vao
tong sd dang vién dy dai hoi dé tinh két qua bau ct trong dai hoi.

13.3. Viéc tham gia cdp uy noi sinh hoat chinh thirc clia cap UV vién duoc
cuv di hoc:

Cap uy vién duwoc clr di hoc, dd chuyén sinh hoat ddng tam thoi dén co s&
dao tao thi déng chi d6 van tinh trong dang s clia dang bo va van la cdp uy vién
cla dang bd noi sinh hoat chinh thiic, cap uy vién di hoc dai han, da chuyén sinh
hoat chinh thirc dén co s& dao tao thi thoi tham gia cdp uy; néu can gidi thiéu dé
bau vao cap uv khod méi thi déng chi d6é phai chuyén sinh hoat chinh thic vé
dang bd noi cv di hoc va thwc hién céac tha tuc dé gi¢i thiéu tham gia cap uy
hodc dwoc bau lam dai biéu du dai hoi dang bd cap trén nhw cac dang vién khéc.



14. Quuv trinh t6 chirc dai hoi

Pai hoi dang bd cé thé tién hanh hai phién: Phién tru bi va phién chinh thtc.

14.1. Phién tru bi thuc hién cac ndi dung: Bau doan cha tich, doan thu ky,
ban tham tra tw cach dai biéu, théng qua ndi quy, chwong trinh lam viéc cla dai
hoi, quy ché bau ct, quy ché lam viéc, hudng dan sinh hoat clia dai biéu, c6 thé
thao luan van kién cla cap trén.

14.2. Phién chinh thic thwc hién nhitng ndi dung quy dinh tai cac Diéu 15,
18, 22, 24 cta Diéu lé Bang, phd hop vai moi cép.

14.3. Trang tritrong dai hoi

- Trén cung la khau hiéu "Pang CoOng san Viét Nam quang vinh mudn
nam"; c& Dang, co Td qudc, twong hodc anh Chl tich H6 Chi Minh (bén tréi),
anh M4&c - Lénin (bén phai).

- Cac khau hiéu hanh dong cla dang bo.

Du6i la tiéu dé dai hoi:

Bang bd A...

Pai hdi (dai biéu) Ian thi...

Nhiém ky...

14.4. Céac budc tién hanh dai hoi

- Chao co (hat Qudc ca, Qudc té ca).

- Bau doan chd tich, doan thw ky, ban tham tra tu cach dai biéu (néu da
bau & phién tru bi thi m&i 1én lam viéc).

- Dién van khai mac, tuyén bé ly do, gi¢i thiéu dai biéu.

- B4o cdo tham tra tw cach dai bi€u (& dai hoi dang vién bao céo tinh hinh
dang vién tham du dai hoi).

- Boc bao cédo chinh tri.
- Boc bao cao kiém diém cua ban chap hanh trong nhiém ky.
- Thao luan bao céao chinh tri va van kién cua céap trén.

- Phat biéu cla dai dién cdp uy cép trén (tuy diéu kién cu thé dé bo tri
trinh tw cho phu hgp).

- Thuc hién viéc bau clr (bdu ban kiém phiéu va thuc hién cac cong viéc
theo quy trinh bau cl).

- Thong qua nghi quyét dai hoi.

- Be mac (hat Qudc ca, Qudc té ca).



15. Viéc chi dinh b6 sung hodc tang thém cap uy vién, uy vién ban
thwong vu
M6t s6 treong hop cu thé dwoc thwe hién nhu sau:

15.1. B6i voi dang uy co so xa, phuong, thi trdn, dai hoi dang bd quyét
dinh bau tir 9 cap uy vién trd 1én, nhung khi bau khong du 9 cép uy vién thi cap
uy cap trén chi dao cting c6, xem xét chi dinh b6 sung cap uy vién dé c6 du diéu
kién bau ban thudng vu cép uy.

15.2. Khi that can thiét, do khong bau dwoc bi thw, cdp uy cép trén co thé
chi dinh dang vién trong hodc ngoai dang bd, chi bd tham gia cap uy va lam bi thuw.

15.3. Nhitng dong chi da dwgc dai hoi hodc hoi nghi ban chap hanh gidi
thiéu vao danh sach bau ct cap uy, ban thwdng vu nhwng két quéa dat khéng qua
50% s phiéu bau thi viéc xem xét bd sung vao cap uy, ban thwong vu cén danh
gi4, can nhac k§ vé uy tin, ndng luc, co cdu cu thé va chi thyc hién sau dai hoi
hodc hoi nghi ban chdp hanh it nhat 12 thang, dong thoi phai duoc it nhat trén
mot nra sO cap uy vién dwo'ng nhiém dongy.

15.4. Nhitng noi dai hoi bau thiéu trén mot nlra cdp uy vién so voi s
lvong dai hdi quyét dinh thi viéc chi dinh b6 sung phai duwoc xem xét thic hién
trng buwdc dé bado dam chat lwvong.

15.5. Viéc chi dinh tang thém cép uy vién & dang bd cép trén co s& qua
10%; cap co s& qua 20% so voi s6 lvong cdp uy vién ma dai hdi da quvét dinh
thi cdp uy truc thudc Trung wong dé nghi, Ban T8 chirc Trung wong tra 10i bang
van ban.

16. vé thanh lap dang bd khoi trwc thudc tinh uy, thanh uy truc
thudéc Trung wong

Viéc thanh 1ap, gidi thé dang bd khoi trwc thudc tinh uy, thanh uy truc
thudéc Trung wong do tinh uy, thanh uy quyét dinh sau khi duoc Ban Bi thu
dong y.

17. Viéc lap co quan tham muu, gilp viéc va don vi sw nghiép cua cap
uy; viéc bo tri can bd chuyén trach dang

17.1. T6 chirc co s&¢ dang khéng thanh 1ap co quan chuyén trach tham
muu, gilp viéc, cap uy phan cong cap uy vién phu trach cac mat céng tac van
phong, tuyén giao, to chirc, ki€ém tra, dan van; cac thanh vién déu kiém nhiém.

T06 chirc co s& dang & co quan, don vi sw nghiép cong lap cé dudi 200 dang
vién khong b6 tri can bd chuyén trach; co6 tlr 200 dang vién trd 1én co the duoc
b6 tri can bd chuyén trach, do to chirc dang cla co quan, doanh nghiép, don vi
s nghiép quyét dinh cu thé.



17.2. Dang uy cép trén truc tiép cla té chirc co s& dang & co quan, don vi
s nghiép cong lap dwgc bo tri khong qua 15 can bd chuvén trach.

Doi voi cac don vi sy nghiép cong lap thuc hién quyén twy chd, tw chiu
trach nhiém trong viéc thic hién nhiém vu, t6 chirc bd may, nhan su va tai chinh
duoc ty quyét dinh s6 lwgng can bd chuyén trach cong tac dadng cho phu hop véi
diéu kién thuc té.

17.3. Pang uy duwgc giao quyén cap trén co s& dwoc lap cac co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc, bd tri can bd chuyén trach. Béi véi dang bd
c6 duwdi 1.000 dang vién, s6 can bd chuyén trach & cac co quan tham muu, gilp
viéc cla dang uy dugc b6 tri khdong qua 3 nguoi; dang bo c6 trén 1.000 dang
vién khong qua 5 nguoi; so lvong can bd chuyén trach cu thé do cép uy cép trén
xem xét, quyét dinh.

Truong hop cén bo tri sd lwgng chuyén trach céng tdc dang nhiéu hon thi
phai dwoc su dong y bang van ban cla Ban T6 chic Trung vong.

17.4. SO lwvong chuyén trach cong tac dang cua to chirc dang & co quan,
don vi nha nwéc nam trong téng so bién ché cla co quan, don vi do.

Kinh phi hoat dong phuc vu cho céng tac dang nam trong ké hoach kinh
phi hang ndm cla co quan, don vi do.

17.5. S6 lvong chuyén trach cong tac dang & doanh nghiép do lanh dao
doanh nghiép quvét dinh va doanh nghiép tv tra lvong.

18. Tang Huy hiéu bang

18.1. Bang vién cé du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm
tudi dang dwoc xét tang Huy hiéu Dang.

Dang vién bi bénh nang duoc xét tang Huy hiéu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65 nam
tudi dang sém, nhung thoi gian xét tang som khong dwoc qua 12 thang so voi
thoi gian quy dinh; duoc xét tang Huy hiéu 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang
soém, nhung thoi gian xét tang sém khdng dwoc qué 24 thang so véi thoi gian
quy dinh.

18.2. Bang vién tr tran dwoc xét truy tdng Huy hiéu Bang sém, nhung
thoi gian xét truy tang sém khong duo'c quéa 12 thang so voi thoi gian quy dinh.

18.3. Mirc tang pham kém theo Huy hiéu Dang thuc hién theo Quy dinh
cla Ban Bi thuv va Huéng dan cla Van phong Trung vong Dang.



18.4. Trao tang, st dung, quan ly Huy hiéu Bang

- Viéc trao tang Huy hiéu Dang duoc t6 chic kip thoi vao dip ky niém
cac ngay Ié 1on 3/2; 19/5; 2/9; 7/11 va cac dip ky niém quan trong khac tai to
chirc co s¢ dang. Trwong hop dac biét ban thudng vu clp uy cép tinh xem xét,
quyét dinh.

- Pang vién sv dung Huy hiéu Pang trong cac ngay Ié cla Dang, cta dan
toc, trong dai hoi, hoéi nghi cla Bang va ky niém ngay vao Bang cua ban than.

- Béang vién dugc tang Huy hiéu Bang khi tlr tran thi gia dinh dang vién
dwoc gitt Huy hiéu Bang dé lam lvu niém.

- Dang vién dé mat Huy hiéu Dang, néu c6 ly do chinh dang thi duoc xét
cap lai Huy hiéu Bang.

- DBéang vién bi dwa ra khoi Dang phai giao lai Huy hiéu Dang cho t6
chirc dang.

18.5. Trach nhiém cla cép uy vé xét tang Huy hiéu Bang

- Cap uy co so:

+ Lam thd tuc dé nghi cdp uy cédp trén xét, quyét dinh tang Huy hiéu
Dang, cap lai Huy hiéu Bang cho dang vién bi méat va truy tdng Huy hiéu Bang
cho dang vién hy sinh, tir tran c6 da tiéu chuan.

+ T0 chirc trao tdng Huy hiéu Dang cho dang vién.

+ Thu héi Huy hiéu Dang cua dang vién bi khai trir khoi Bang, xoa tén
glri 1én cap uy cdap trén truc ti€p cua td chirc co so dang.

- Cap uy cap trén tryc tiép cla cap uy co so:

+ Xét va lap danh sach dang vién dé nghi ban thwdng vu tinh uy va twong
dwong xét, quvét dinh tdng Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Dang bi mat va
truy tang Huy hiéu Bang cho dang vién cé du tiéu chuan.

+ Quan ly sb tang Huy hiéu Bang cla dang bd.
- Tinh uy va tvong duong:
+ Xét, quyét dinh tang Huy hiéu Bang cho dang vién.

+ Chi' dao, hudng dan, kiém tra cdp uy cdp dudi thuc hién quy dinh cla
Trung vong vé tang Huy hiéu Bang.

+ Quéan ly Huy hiéu Bang do cap dwéi da thu hoi.

+ Hang nam so két cong tac xét ting Huy hiéu Dang dé rat kinh nghiém
va bao cdo Ban Bi thu (qua Ban T& chirc Trung wong).



19. Khen ihwdng to chirc dang va dang vién

19.1. Khen thudng doi véi to chirc dang

a) T chirc dang c6 thanh tich duoc xét khen thudng gém: Dang bd huyén
va twong duong; td chirc co s& dang; dang bd bo phan; chi bd truvc thudc dang
uy co so; chi bd triec thudc dang uy bo phan; to dang trwc thude chi bod; cac co
quan tham muu, gilp viéc va don vi su nghiép cta Bang.

Cac cap uy co tham quyén xét khen thwéng to chlirc dang va dang vién
theo dinh ky hang ndm, gan va&i viéc tdng két nim cla dang bd, chi bd; theo
nhiém ky dai hdi 5 nam/lan ddi véi ddng bd cadp huyén va tuong duong; khen
thuang khong theo dinh ky déi vgi t0 chirc dang va dang vién c6 thanh tich
XU&t Sac.

b) Xét khen thuwdng chi bd truc thudc dang uy co sé theo dinh ky:

- Pang uy co s& xét tang gidy khen cho chi b6 dat tiéu chuan "Hoan thanh
Xudt sic nhiém vu" tiéu biéu trong nam.

- Ban thwong vu huyén uy va twong duong xét tang gidy khen cho chi bd
dat tiéu chudn "Hoan thanh xu&t sac nhiém vu" tiéu biéu 5 nim lién.

- Ban thwdng vu tinh uy va twong duong xét ting bang khen cho chi bd
dat tiéu chudn "Hoan thanh xut sac nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

Chi bd dat "Hoan thanh xuét sac nhiém vu" tiéu biéu la chi bd duoc dang
uy co s& xem xét, cong nhan khi danh gia chéat luong chi bd trong nam.

c) Xét khen thudng td chirc co s¢ dang theo dinh ky

- Ban thwong vu huvén uy va twong dwong xét tang gidy khen cho t6 chirc
co s& dang dat tiéu chudn "Hoan thanh xuét séc nhiém vu" tiéu biéu trong nam.

- Ban thvong vu tinh uy va tvong dwong xét tang bang khen cho td chirc
co s& dang dat tieu chudn "Hoan thanh xudt sic nhiém vu" tiéu biéu 5 ndm lién.

- Ban thuong vu tinh uy va tvong dwong xét tang co cho nhitng to chirc
co s& dang dat tiéu chudn "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biéu 5 nim lién.

d) Xét khen thwong dang bb huyén va twong duong theo dinh ky:

- Ban thwdng vu tinh uy va twong duong xét tdng bang khen, tang co cho
nhitng dang bd huyén va twong dwong cé thanh tich trong nhiém ky.

- Ban thwdng vu tinh uy va tvong duong xét tdng bang khen cho dang bo
huyén va tvong duong dat tiéu chudn "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biéu
trong nam.



d) Khen thwdng to chirc dang khong theo dinh ky:

Ngoai viéc xét khen thuong cho td chic dang theo dinh ky, cap uy dang
cap trén can xét khen thudng kip thoi nhitng t6 chirc dang cdp dwdi cd thanh
tich dic biét xuat sic, la dién hinh t6t trong dang bd vé tirng linh vuc bang
nhi*rng hinh thirc khen thwong thich hop.

e) Khen thudng cac co quan tham muu giap viéc va don vi su nghiég
clia Bane;:

Céac co quan tham muu, gilp viéc va don vi sw nghiép cua Bang & Trung
wong can ct Biéu 1é Bang, Quy dinh cla Trung wong va Luat Thi dua, khen
thudne dé ban hanh hwéng dan khen thudng thong nhat trong hé thdng cac co
quan tham muu, gilp viéc va don vi sy nghiép cla cac cap uy dang.

g) Tiéu chuan chi bd truc thudc dang uy bd phan, chi bd truc thudc dang
uy co so, dang bo bd phan, td chirc co s¢ dang, dang bo huyén va twong duong
"Hoan thanh xuat sic nhiém vu" tiéu biéu thrc hién theo Huedng dan cla Ban T6
chirc Trung wong.

19.2. Khen thuwéng déi voi ddng vién
a) Khen thwédng dang vién theo dinh ky:

- Bang uy co s, chi bd co s& xét tang gidy khen cho dang vién dat tiéu
chuén "Hoan thanh xuét sac nhiém vu" trong nam.

- Ban thuong vu huyén uy va twong duong xét tang gidy khen cho dang
vién dat tieu chudn "Hoan thanh xudt sac nhiém vu" 5 nam lién.

- Ban thuwong vu tinh uy va tuong dwong xét tang bang khen cho dang
vién dat tiéu chudn "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" 5 nam lién.

Tiéu chudn dang vién "Hoan thanh xudt sic nhiém vu" thuc hién theo
Huwéng dan cla Ban Td chic Trung wong.

b) Khen thuéng dang vién khdng theo dinh ky:

Ngoai viéc xét khen thwédng dang vién theo dinh ky, cdp uy dang cap trén
can xét, khen thudng kip thdi dang vién co thanh tich dic biét xuét sac, tiéu biéu
trong trng Iinh vuc, trong thyc hién nhiém vu dugc giao nhu trong lao déng san
xuat, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, hoat dong van hod, nghé thuat, giao duc, thé
duc, thé thao, quéc phong, an ninh... dwoc cdp cb thdm quyén trao giai thuong
hodc c6 hanh dong diing cam trong chién ddu, lao dong, phong, chdng thién tai,
chong tham nhiing, tiéu cuc va té nan xd hdi, duoc Nha nwéc xét tang cac danh
hiéu anh hung, chién si thi dua...



- Ban thuwong vu huyén uy va twong duong xét tang gidy khen cho dang
vién c6 thanh tich xuét sac, duoc Nha nwdc trao giai thudong trong cac ky thi tuyén,
thi dau quoc gia; 14 chién sTthi dua tiéu biéu cap bd,- nganh, tinh, thanh phé.

- Ban theong vu tinh uy va tvong dwong xét ting bang khen cho dang
vién cé thanh tich dac biét xudt sic, dugc cac t6 chic qudc té trao giai thudng;
dwoc Nha nuwéc xét tang danh hiéu anh hung, chién si thi dua toan quéc, doat
giai nhét trong céc ky thi tuyén, thi dau qudc gia.

19.3. Tién thudng, kinh phikhen thudng

a) Tién thudng kem theo cac hinh thirc khen thwdng clla Bang va Nha
nudc thuc hién theo quy dinh cua Ban Bi thw, nghi dinh ctia Chinh phd, hwéng
dan cta co quan tai chinh dang va nha nuéc.

b) Dinh ky hang ndm (vao cudi quy Ill), co quan t6 chirc cla cép uy lap
du tru kinh phi khen thudng narti sau cla dang bo, bdo cdo ban thudng vu cap
uy tinh, thanh, bo, nganh dé chuyén cho co quan nha nuwéc, co quan tai chinh
cac cap tong hop thanh kinh phi khen thwéng chung cua céac cép uy, ban, bd,
nganh va dia phuong.

Hudng dan nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Hudng dan
s0 Q1-HD/'TW, ngay 20/9/2016 cla Ban Bi thu khoa XII; dugc phd bién dén chi
b6 dé thuwc hién.

Trong qué trinh thwec hién, néu c6 vudng mac thi cac cdp uy bao céo dé
Ban Bi thu xem xét, quyét dinh.

T/M BAN BI THU
Da ky: V6 Van Thuéng

TINH UY QUANG NGAI SAO LUC
S6 41-BS/TU Quéang Ngai, ngay 07 thang 10 nam 2021
f
Noi nhan:

- Céc dong chi Tinh Gy vién,
- Céc co quan chuyén trach tham muu,
gilp viéc Tinh Qy,
- Céac ban céan sy dang, dang doan,
- Céc huyén, thi, thanh Oy, dang Uy truc thudc,
- C,PCVP; P.TTI,
- Lwu Van phong Tinh Qy.



