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BAN CHẤP HÀNH TRƯNG ƯƠNG ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM________ í__________—.—s----------

- Căn cứ Điều lệ Đảng;

- Căn cứ Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành 
Trung ương khoá XIII về thi hành Điều lệ Đảng;

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Trung ương, Bộ Chính trị 
và Ban Bí thư khoá XIII,

Ban Bí thư hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng như sau:

1. Tuổi đòi và trình độ học vấn của người vào Đảng ở một số trường 
họp đặc biệt

1.1. về tuổi đời

Chi xem xét kết nạp vào Đảng những người trên 60 tuôi khi đủ các điêu 
kiện: Có sức khoẻ và uy tín; đang công tác, cư trú ở cơ sở chưa có tô chức dàng, 
chưa có dàng viên hoặc do yêu cầu đặc biệt; được ban thưòng vụ cấp uỷ trực 
thuọc Trung ương đồng ý bàng văn bản trước khi cấp uỷ có thẩm quyền ra quyết 
định kết nạp.

1.2. về trình độ học vấn

a) Người vào Đảng đang sinh sống ơ miền núi, biên giới, hải đao, vùng 
đồng bào dân tộc thiểu số và vùng có diều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó 
khăn hoặc ngư dân thường xuyên làm việc ngoài biên, đảo, nếu không bảo đảm 
theo Quy định thi hành Điều lệ Đảng cua Ban Chấp hành Trung ương khoá XIII 
thì phải có trình độ học vấn tối thiểu hoàn thành chương trình bậc tiểu học.

b) Trình độ học vấn của người vào Đảng là già làng, trưởng bản, người có 
uy tín, đang sinh sống ở miền núi, biên giới, hải đảo, vùng đông bào dân tộc 
thiếu số và vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn hoặc ngư dân 
thường xuyên làm việc ngoài biển, đảo tối thiểu phải biểt đọc, biết viết chữ quốc 
ngữ và được ban thưcmg vụ cấp uỷ trực thuộc Trung ương đồng ý bàng văn bản 
trước khi cấp uỷ có thấm quyền ra quyết định kết nạp.
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2. Đảng viên phải hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao

2.1. Nhiệm vụ được giao hao gồm:

- Nhiệm vụ do Điều lệ Đảng quy định.

- Nhiệm vụ do tổ chức đảng, chính quyền, cơ quan, đơn vị, Mặt trận Tố 
quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội phân công.

2.2. Hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao là hoàn thành có chất lượng, hiệu 
quả và bảo đảm thời gian theo quy định.

2.3. Phân công công tác cho đảne viên là việc giao cho đảng viên những 
nhiệm vụ thuộc phạm vi lãnh đạo của chi bộ như: Xây dựng chi bộ trong sạch, 
vững mạnh; phát triên đảng viên; xây dựng chính quyền, đoàn thể vữne mạnh; 
xây dụng đời sống văn hoá ở khu dân cư; bảo đảm an ninh, trật tự; phòng, 
chống tham nhũng, lãng phí, tệ nạn xã hội... Chi bộ có trách nhiệm giúp đỡ, 
kiểm tra, giám sát đảng viên thực hiện, đưa vào nội dun? đánh giá chất lượng 
đảng viên hằng năm. Đảng viên dược phân công có trách nhiệm báo cáo với chi 
bộ theo định kv hoặc khi có yêu cầu. cấp uỷ cấp trên thường xuyên chỉ đạo, 
kiểm tra, giám sát việc thực hiện và rút kinh nghiệm.

2.4. Việc đánh giá kết quả hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao căn cứ vào 
kiểm điểm công tác theo định kỳ hằng năm của đảng viên ở chi bộ; nhận xét của 
cấp uỷ, chính quyền hoặc cơ quan, đơn vị, Mặt trận Tổ quốc, ban chấp hành 
đoàn thể chính trị - xã hội (nơi đảng viên là thành viên tham gia các tổ chức đó) 
thuộc phạm vi lãnh đạo của chi bộ.

3. Thủ tục xem xét kết nạp đảng viên (kể cả kết nạp lại)

3.1. Bồi dưỡng nhận thức về Đáng

Người vào Đảng phải học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, có giấy 
chứng nhận do trung tâm chính trị cấp huyện hoặc tương dương cấp; nơi không 
có trung tâm chính trị thì do cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đàng viên câp.

3.2. Đưn xin vào Đảng

Người vào Đảng phải tự làm đơn, trình bày rõ những nhận thức của mình 
về mục đích, lý tưởng của Đảng, về động cơ xin vào Đảng.

3.3. Lý lịch của người vào Đáng

a) Người vào Đảns; tự khai lý lịch, đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy 
dịnh, chịu trách nhiệm về nội dung đã khai; nếu có vấn đề nào không lìiêu và 
không nhớ chính xác thì phải báo cáo với chi bộ.



b) Lý lịch phải được cấp uỷ cơ sở thẩm tra, kết luận trước khi ghi nội 
dung chứng nhận, kv tên, đóng dấu.

3.4. Thấm tra lỷ licit của người vào Đảng

a) Những người cần thẩm tra về lý lịch gồm:

- Người vào Đảng.

- Cha, mẹ đẻ, cha, mẹ vợ (chồng) hoặc người trực tiếp nuôi dưỡng bản 
thân; vợ hoặc chồng, con đẻ của người vào Đảng có năng lực hành vi dân sự 
đầy đủ (sau đây gọi chung là người thân).

b) Nội dung thẩm tra, xác minh

- Đối với người vào Đảng: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và 
chính trị hiện nay; về chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, 
pháp luật của Nhà nưó'c; về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sons.

- Đổi với người thân: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính 
trị hiện nay; việc chấn hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp 
luật của Nhà nước.

c) Phương pháp thẩm tra, xác minh

- Nếu người vào Đảng có một trong các trường họp sau đày đang là đang 
viên: Cha, mẹ đẻ, anh, chị, em ruột, con đẻ và trong lv lịch người vào Đảng đã 
khai đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định, thì không phải thẩm tra, xác minh.

- Neu vợ (chồng) người vào Đảng đang là đảng viên hoặc có một trong 
các trường hợp sau đây đang là đảng viên: Cha, mẹ đẻ, anh, chị, em ruột và 
trong lý lịch của người vào Đảng đã khai dầy đủ, rỗ ràng, trung thực theo quy 
định, thì không phải thấm tra, xác minh bên vợ (chồng).

- Nội dung nào chưa rõ thì thẩm tra, xác minh nội dung đó; khi cấp uỷ cơ 
sở (ờ quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc) đã xác nhận, nếu có nội dung nào 
chưa rõ thì đến ban tố chức cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đang đè 
thâm tra làm rõ.

- Những nội dung đã biết rõ trong lý lịch của ngưòĩ vào Đảng và những 
người thân đều sinh sống, làm việc tại quê quán trong cùng một tổ chức cơ sở 
đảng (xã, phường, thị trấn...) từ đời ông, bà nội đến nay thì chi uỷ báo cáo với 
chi bộ, chi bộ kết luận, cấp uỷ cơ sở kiếm tra và ghi ý kiến chứng nhận, ký tên, 
dóng dấu vào lý lịch, không cần thẩm tra riêng.



- Việc thẩm tra lý lịch của người vào Đảng trong lực lượng vũ trang được 
đối chiếu với lý lịch của người đó khai khi nhập ngũ hoặc khi được tuyển sinh, 
tuyển dụng. Neu có nội dung nào chưa rõ phải tiến hành thẩm tra, xác minh để 
làm rõ.

- Người vào Đảng đang ở ngoài nước thì đối chiếu với lý lịch của người 
đó do cơ quan có thẩm quyền ở trong nước đang quản lý hoặc lấy xác nhận của cấp 
uỷ cơ sở nơi quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc của người đó ở trong nước.

- Người thân của người vào Đảng đang ở ngoài nước, thì cấp uỷ nơi 
người vào Đảng làm vãn bản nêu rõ nội dung đề nghị cấp uỷ hoặc cơ quan đại 
diện Việt Nam ở ngoài nước (qua Đảng uỷ Bộ Ngoại giao) để lấy xác nhận; 
trường họp chưa rõ về chính trị thì đến cơ quan an ninh có trách nhiệm quản lý, 
theo dõi tổ chức đó để thẩm tra.

- Người vào Đảng và người thân của người vào Đảng đang làm việc tại cơ 
quan đại diện, tổ chức phi chính phủ của nước ngoài và doanh nghiệp 100% vốn 
nước ngoài tại Việt Nam, thì đại diện cấp uỷ cơ sớ đen nơi làm việc và cơ quan 
an ninh có trách nhiệm quản lý, theo dõi các tổ chức đó để thẩm tra những vấn 
đề có liên quan đến chính trị của những người này.

d) Trách nhiệm của các cấp uỷ và đảng viên

- Trách nhiệm của chi bộ và cấp uỷ cơ sở nơi có người vào Đảng:

+ Kiểm tra, đóng dấu giáp lai vào các trang trong lý lịch của người vào 
Đảng (chi uỷ chưa nhận xét và cấp uỷ cơ sở chưa chứng nhận, ký tên, đóng dấu 
vào lý lịch).

+ Gửi công văn đề nghị thẩm tra và lý lịch người xin vào Đảng đến cấp 
uỷ cơ sở hoặc cơ quan có trách nhiệm để thẩm tra; trường họp cần thiết thì chi 
bộ cử đảng viên đi thẩm tra. Đảng viên đi thâm tra có trách nhiệm báo cáo cấp 
uỷ những nội dung được giao bàng vãn bản và chịu trách nhiệm trước Đảng về 
nội dung đó.

+ Tổng hợp kết quả thẩm tra, ghi nội dung chứng nhận, ký tên, đóng dấu 
vào lý lịch của người vào Đảng.

- Trách nhiệm của cấp uỷ cơ sỏ' và cơ quan nơi được yêu cầu xác nhận 
lý lịch:

+ Chỉ đạo chi uỷ hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) và cơ quan trực 
thuộc có liên quan xác nhận vào lý lịch người xin vào Đảng.



+ Cấp uv cơ sở nơi đến thẩm tra: Thẩm định, ghi nội dung cần thiết về lý 
lịch của người xin vào Đảng do cấp uỷ nơi có người xin vào Đảng yêu cầu đã 
dũng, hay chưa đúng hoặc chưa dủ với nội dung người xin vào Đảng đã khai 
trong lý lịch; tập thê cấp uỷ hoặc ban thường vụ cấp uỷ thống nhất nội dung ghi 
vào mục "Nhận xét của cấp uỷ, tố chức đảng..." ở phần cuối bản "Lý lịch của 
người xin vào Đảng". Người thay mặt cấp uỷ xác nhận, ký tên, ghi rõ chức vụ, 
đóng dấu vào lý lịch và gửi cho cấp uỷ cơ sở có yêu cầu; nếu gửi theo đường 
công văn thì không để chậm quá 30 ngày làm việc (ở trong nước), 90 ngày làm 
việc (ở ngoài nước) kê từ khi nhận dược công vàn đề nghị thâm tra lý lịch.

+ Tập the lãnh đạo ban tổ chức cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tô chức cơ sở 
đang nơi được yêu cầu thẩm tra lý lịch thống nhất về nội dung trước khi xác 
nhận vào lý lịch của người xin vào Đảng.

đ) Kinh phí chi cho việc đi thấm tra lý lịch của người vào Đảng ở các cơ 
quan, đơn vị thụ hưởng ngân sách nhà nước, các doanh nghiệp nhà nước, cước 
gửi công văn thẩm tra, công tác phí cho đảng viên đi thẩm tra được thanh toán 
theo quy định hiện hành của Đảng và Nhà nước; ở các đơn vị khác nếu có khó 
khăn về kinh phí thi cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tô chức cơ sở đảng cấp kinh phí.

3.5. Lấy ý  kiến nhận xét của đoàn thê chính trị - xã hội nơi người vào 
Đang sinh hoạt và chi uỷ nơi người vào Đảng cư trú

Chi uỷ hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) lấy ý kiến của đại diện các 
đoàn thê chính trị - xã hội mà người vào Đảng là thành viên; lấy ý kiến nhận xét 
của chi uỷ hoặc chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) nơi cư trú của người vào Đảng; tông 
hợp thành văn bản báo cáo chi bộ.

Trường họp đặc biệt không phải lây ý kiến nhận xét cùa chi uỷ hoặc chi 
bộ nơi cư trú đối với người vào Đảng thực hiện theo quy định của Ban Bí thư.

3.6. Nghị quyết của chỉ bộ và cấp uỷ cơ sở xét kết nạp người vào Đảng

a) Chi bộ (kể cả chi bộ cơ sở) xem xét: Đơn xin vào Đảng; lý lịch của 
người vào Đảng; văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức; nghị quyết giới 
thiệu đoàn viên của Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ 
sở (hoặc tập thê chi đoàn cơ sở) hoặc nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn 
của ban chấp hành công đoàn cơ sỏ'; bản tông hợp ý kiến nhận xét của đoàn thê 
chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt và chi uỷ hoặc chi bộ nơi cư trú.

b) Nếu được hai phần ba số đảng viên chính thức trờ lên đồng ý kết nạp 
người vào Đảng thì chỉ bộ ra nghị quyết đề nghị cấp uỷ cấp trên xem xét, 
quyết định.



Nghị quyết nêu rõ kết luận của chi bộ về lý lịch; ý thức giác ngộ chính trị; 
ưu, khuyết điểm về phẩm chất đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần 
chúng của người vào Đảng; số đảng viên chính thức tán thành, không tán thành.

ở  những nơi có đảng uỷ bộ phận thì đảng uỷ bộ phận thẩm định nghị 
quyết của chi bộ về kết nạp đảng viên, báo cáo cấp uỷ cơ sở.

c) Tập thể đảng uỷ cơ sở thảo luận, biểu quyết, nếu được hai phần ba số 
cấp uỷ viên trở lên đồng ý thì ra nghị quyết đề nghị cấp uỷ cấp trên xét kết nạp.

Nếu đảng uỷ cơ sở được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên thì do 
đảng uỷ cơ sở đó ra nghị quyết và quyết định kết nạp.

3 .7. Quyết định của cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên

a) Sau khi nhận được nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của cấp uỷ cơ 
sở, ban tổ chức của cấp uỷ có thẩm quyền tiến hành thẩm định lại, trích lục tài 
liệu gửi các đồng chí uỷ viên ban thường vụ cấp uỷ nghiên cứu.

Ban thường vụ cấp uỷ họp xét, nếu được trên một nửa số thành viên ban 
thường vụ đồng ý thì ra quyết định kểt nạp đảng viên. Đối với đảng uỷ cơ sở 
được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên thì phải được ít nhất hai phần ba 
cấp uỷ viên đồng ý mới được ra quyết định kết nạp đảng viên.

b) Đối với tổ chức cơ sở đảng trực thuộc tỉnh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ trực 
thuộc Trung ương không được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên thì cấp uỷ 
cơ sở gửi văn bản kèm hồ sơ đề nghị lên ban tổ chức tỉnh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ 
trực thuộc Trung ương để thẩm định, báo cáo thường trực cấp uỷ; thường trực 
cấp uỷ chủ trì cùng với các đồng chí uỷ viên ban thường vụ là trưởng các ban 
đảng xem xét, nếu được trên một nửa số thành viên đồng ý thì ra quyết định kết 
nạp đảng viên.

Đối với các cấp uỷ cơ sở trực thuộc Đảng uỷ Công an Trung ương không 
được uỷ quvền quyết định kết nạp đảng viên thì gửi văn bản kèm hồ sơ đề nghị 
để Cục Công tác đảng và công tác chính trị thẩm định, báo cáo Ban Thưòng vụ 
Đảng uỷ Công an Trung ương xét, nếu được trên một nửa số thành viên đồng ý 
thì ra quvết định kểt nạp đảng viên.

c) Trường họp người vào Đảng có vấn đề liên quan đến lịch sử chính trị 
hoặc chính trị hiện nay, nếu thuộc thẩm quyền quyết định của cấp uỷ thì cấp uỷ 
chỉ đạo xem xét, kết luận trước khi xét kết nạp; nếu không thuộc thẩm quyền 
quyết định của cấp uỷ (theo quy định của Bộ Chính trị) thì báo cáo ban thường 
vụ tỉnh uỷ, thành uỷ hoặc đảng uỷ trực thuộc Trung ương xem xét, nếu được sự 
đồng ý bằng văn bản thì cấp uỷ có thẩm quyền mói ra quyết định kết nạp.



3.8. Tổ chức lễ kết nạp đảng viên

a) Le kết nạp đảng viên phải được tồ chức traníỉ nghiêm; tiên hành kêt 
nạp từng người một (nếu kết nạp từ hai người trở lên trong cùng một buỏi lê).

b) Trang trí lễ kết nạp (nhìn từ dưới lên); Trên cùng là khẩu hiệu "Đảng 
Cộng sản Việt Nam quang vinh muôn năm"; cờ Đảng, cò' Tổ quốc, tượng hoặc 
ảnh Chủ tịch Hồ Chí Minh (bên trái), ảnh Mác - Lênin (bên phải), tiêu đê; "Lễ 
kết nạp đảng viên".

c) Chương trình buổi lễ kết nạp

- Chào cờ (hát Quốc ca, Quổc tế ca).

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

- Bí thư chi bộ hoặc đại diện chi uỷ đọc quyết định kết nạp đảng viên của 
cầp uỷ có thâm quvẻn.

- Đảng viên mới đọc lời tuyên thệ.

- Đai diện chi uỷ nói rõ nhiệm vụ, quyền hạn của đảng viên, nhiêm vụ của 
chi bộ và phân công đảng viên chính thức giúp đỡ đảng viên dự bị.

- Đại diện cấp uỷ cấp trên phát biếu ý kiến (nếu có).

- Bế mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca).

3.9. Việc xem xét, kêt nạp đảng viên đôi với người vào Đáng khi thay đôi 
đơn vị công tác hoặc nơi cư trú:

a) Người vào Đảng đang trong thời gian được tổ chức đảng xem xét, kêt 
nạp mà chuyển sang đơn vị công tác hoặc nơi cư trú mới.

Cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đi làm giấy chứng nhận người đó đang được tô 
chức đảng giúp đỡ, xem xét kết nạp; cấp uỷ cơ sở nơi đến giao cho chi bộ tiêp 
tục phân công đang viên chính thức (không lệ thuộc vào thời gian đảng viên 
chính thức cùng công tác với ngưcri vào Đảng) theo dõi, giúp đờ.

b) Ngưò'i vào Đảng chưa có quyết định kết nạp

Người vào Đảng đã được chi bộ, đảng uỷ cơ sở xét, ra nghị quyết đề nghị 
kết nạp đảng nhưng chưa gứi hồ sơ kết nạp lên cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp 
đảng viên (đảng uỷ được uỷ quyền, ban thường vụ đảng uỷ được giao quyền, 
ban thường vụ cấp uỷ cấp huyện và tương đương) thì cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đi 
làm công văn gửi kèm hồ sơ đề nghị kết nạp đảng viên đến cấp uỷ có thẩm quyền



kết nạp đảng viên nơi chuyển đến. cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên nơi 
chuyển đến chỉ đạo cấp uỷ trực thuộc phân công đảng viên chính thức theo dõi, 
giúp đỡ và xem xét để kết nạp.

Người vào Đảng đã được cấp uỷ cơ sở gửi nghị quyết và hồ sơ kết nạp 
đảng viên lên cấp có thẩm quyền, nhưng chưa có quyết định kết nạp mà chuyển 
đơn vị công tác, học tập hoặc chuyển đến nơi cư trú mới thì trong thời hạn 15 
ngày làm việc cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên làm công văn gửi kèm 
theo hồ sơ đề nghị kết nạp đến cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên, cấp uỷ 
có thẩm quyền kết nạp đảng viên, nơi chuyển đến xem xét nếu đủ tiêu chuẩn, 
điều kiện thì trong thời hạn 30 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ đề nghị 
kểt nạp, ban hành quyết định kết nạp; nếu quá thời hạn trên mà không ban hành 
quyết định kết nạp thì cấp uỷ phải báo cáo cấp uỷ cấp trên.

c) Người vào Đảng đã được cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên, ban 
hành quyết định kết nạp

- Người vào Đảng chuyến đến đơn vị công tác, học tập hoặc nơi cư trú 
mới thuộc phạm vi lãnh đạo của cẩp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên (trong 
cùng đảng bộ cấp huyện và tương đương) thì cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp 
đảng viên, xem xét và thông báo đến cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đi, đồng thời 
chuyển quyết định kết nạp đến cấp uỷ cơ sở nơi người vào Đảng chuyên đến đê 
tổ chức lễ kết nạp.

- Người vào Đảng chuyển đến đơn vị công tác, học tập hoặc nơi cư trú 
mới ngoài phạm vi lãnh đạo của cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên.

+ Trường họp cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên, nơi chuyển đi ban 
hành quyết định kểt nạp người vào Đảng trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ 
ngày người được vào Đảng có quyết định chuyển đến đơn vị hoặc nơi cư trú 
mới thì cấp uỷ nơi chuyển đi gửi công văn kèm theo quyết định và hồ sơ kết nạp 
đến cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sỏ- đảng nơi người vào Đảng chuyển 
đến để chỉ đạo chi bộ tổ chức kết nạp đảng viên. Không tổ chức kết nạp ở nơi đã 
chuyển đi.

+ Trường hợp cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên, đã ban hành quyết 
định kết nạp sau 30 ngày làm việc, kể từ ngày người vào Đảng có quyết định 
chuyển đến đơn vị hoặc nơi cư trú mới thì cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng 
viên nơi chuyển đi huỷ quyết định kết nạp của mình và làm công văn gửi kèm 
theo hồ sơ đề nghị kết nạp đến cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên nơi 
chuyển đến để xem xét, quyết định kết nạp.



Đổi với các trường hợp nêu trên, cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đến kiểm tra hồ 
sơ, thủ tục trước khi tổ chức kết nạp; nếu chưa bảo đảm nguyên tác, thú tục thì 
dề nghị cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên nơi ban hành quyết dịnh két 
nạp xem xét lại. Thời gian xem xét lại không quá 60 ngày làm việc, kể từ ngày 
nhận được văn bản đề nghị của cấp uỷ nơi người vào Đảng chuyên đến.

3.10. Việc phân công đảng viên theo dõi, giúp đỡ đảng viên dự bị

- Đảng viên dự bị chuyển sinh hoạt đảng (chính thức hoặc tạm thời) đến 
nơi làm việc, học tập hoặc nơi cư trú mới thì chi uỷ, đảng uỷ cơ sở nơi đảng 
viên chuyển đi nhận xét vào bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị và gửi kèm 
bản nhận xét về đáng viên dự bị của đảng viên chính thức được phân công giúp 
dỡ để đảng viên báo cáo cấp uỷ, chi bộ nơi chuyến đến phân công đảng viên 
chính thức theo dõi, giúp đỡ.

- Đảng viên chính thức theo dõi, giúp đỡ đảng viên dự bị trước khi 
chuyến sinh hoạt đảng đến tổ chức cơ sở đảng khác có trách nhiệm gửi bản nhận 
xét về đảng viên dự bị. Chi bộ phân công đảng viên chính thức khác tiếp tục 
theo dõi, giúp đỡ đảng viên dự bị.

4. Hồ sơ, thủ tục xét công nhận đảng viên dự bị thành đảng viên 
chính thức (kể cả kết nạp lại), gồm có:

4.1. Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới

Đảng viên dự bị phải học lóp bôi dưỡne, đảng viên mới, được trung tâm 
chính trị cấp huyện hoặc cấp uỷ có thấm quyền kết nạp đảng viên cấp giấy 
chứng nhận theo mẫu của Ban Tổ chức Trung ương.

4.2. Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị

Sau 12 tháng, kẻ từ ngày chi bộ kết nạp, dane viên dự bị viết bản tự kiểm 
điểm nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về thực hiện nhiệm vụ đảng viên và biện 
pháp khắc phục khuyết điểm, tồn tại; đề nghị chi bộ xét, công nhận đảng viên 
chính thức.

4.3. Bán nhận xét về đủng viên dự bị của đảng viên chỉnh thức được 
phân công giúp đỡ

Đảng viên dược phân công giúp đỡ viết bản nhận xét đảng viên dự bị nêu 
rõ ưu điểm, khuyết điểm, lập trường tư tưởng, nhận thức về Đảng, đạo đức, lối 
sống và mức độ hoàn thành nhiệm vụ được giao của đảng viên dự bị; báo cáo
chi bộ.



4.4. Bản nhận xét của đoàn thê chính trị - xã hội nơi làm việc và chi uỷ 
nơi cư trú

Chi uỷ có đảng viên dự bị tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính 
trị - xã hội mà người đó là thành viên; ý kiến nhận xét của chi uỷ hoặc chi bộ 
(nơi chưa có chi uỷ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị đế báo cáo chi bộ.

Trường hợp đặc biệt không phải lấy ý kiến nhận xét của chi uỷ hoặc chi 
bộ nơi cư trú đối với đảng viên dự bị thực hiện theo quy định của Ban Bí thư.

4.5. Nghị quyết của chi hộ, đảng uỷ cơ sở và quyết định công nhộn đảng 
viên chỉnh thức của cấp uỷ cỏ thẩm quyền

a) Nội dung và cách tiến hành của chi bộ, đảng uỷ bộ phận (nếu có), đảng 
uỷ cơ sở, cấp có thâm quyền xét, quyết định công nhận đảng viên chính thức 
thực hiện theo Điểm 3.6 và 3.7, Mục 3 của Hướng dẫn này.

b) Sau khi có quyết định của cấp có thẩm quyền công nhận đảng viên 
chính thức, chi uỷ công bố quyết định trong kỳ sinh hoạt chi bộ gần nhất.

4.6. Thủ tục xoả tên đảng viên dự bị vi phạm tư cách

a) Chi bộ xem xét, nếu có hai phần ba đảng viên chính thức trở lên biểu 
quyết đồng ý xoá tên đảng viên dự bị thì ra nghị quyết, báo cáo cấp uỷ cấp trên.

b) Đảng uỷ cơ sở xem xét, nếu có hai phần ba đảng uỷ viên trở lên biểu 
quyết đồng ý xoá tên đảng viên dự bị thì ra nghị quyết, báo cáo cấp uỷ có 
thẩm quyền.

c) Ban thường vụ cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên xem xét, nếu 
có trên một nửa số thành viên biểu quyết đồng ý xoá tên thì ra quyết định xoá tên.

d) Đảng uỷ CO' sờ được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên ra quyết 
định xoá tên đảng viên dự bị nếu được sự đồng ý của ít nhất hai phần ba đảng 
uỷ viên đương nhiệm.

5. Một số vấn đề liên quan đến kết nạp đảng viên và công nhận đảng 
viên chính thức

5.1. Hình thức biểu quyết để quyết định hoặc đề nghị kết nạp đảng viên, 
công nhộn đảng viền chính thức, xoá tên trong danh sách đảng viên

Việc biểu quyết để ban hành nghị quyết hoặc quyết định đề nghị kết nạp 
đảng viên, công nhận đảng viên chính thức, xoá tên trong danh sách đảng viên 
được thực hiện bàng hình thức bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết bằng thẻ đảng viên, 
do hội nghị chi bộ và hội nghị của cấp uỷ quyết định. Trường hợp biêu quyết 
không đủ tỉ lệ theo quy định để ban hành nghị quyết hoặc quyết định thì phải 
báo cáo đầy đu kết quả biểu quyết lên cấp uỷ có thẩm quyền xem xét, quyết định.



5.2. Trách nhiệm của chi bộ noi sinh hoạt tạm thời đối với người vào Đảng 
và công nhận đảng viên chính thức

a) Kết nạp đảng viên

- Người đang trong thời gian xem xét kết nạp được cấp uỷ đảng nơi làm 
việc chính thức giới thiệu đến, chi bộ cơ quan, đơn vị nơi sinh hoạt tạm thời của 
người vào Đảng cừ đảng viên chính thức theo dõi, giúp đỡ. Khi đủ điều kiện, 
chi bộ gửi nhận xét về chi bộ nơi người xin vào Đảng công tác chính thức đê 
xem xét kết nạp vào Đảng theo quy định.

- Sau khi có quyết định của cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên, chi 
bộ nơi ban hành nghị quyết đề nghị kết nạp tổ chức kết nạp đảng viên và làm 
thủ tục giới thiệu đảng viên đến sinh hoạt đảng tạm thời tại chi bộ nơi học tập, 
làm việc.

b) Công nhận đảng viên chính thức

- Khi đảng viên hết thời gian dự bị, chi bộ nơi sinh hoạt tạm thời của đảng 
viên dự bị thực hiện các thủ tục theo quy định tại Điểm 4 của Hướng dẫn này 
gửi về chi bộ nơi đảng viên sinh hoạt chính thức để xem xét công nhận đảng 
viên chính thức.

- Khi có quyết định của cấp uỷ có thẩm quyền công nhận đang viên chính 
thức, chi uỷ nơi đảng viên sinh hoạt đảng chính thức công bố quyết định trong 
kỳ sinh hoạt chi bộ gần nhất; thông báo cho tố chức đảng nơi đảng viên sinh 
hoạt đảng tạm thời biêt.

5.3. Thủ tục và cách tính tuồi đảng cho đảng viên

- Tuổi đảng của đảng viên được tính từ ngày cấp có thẩm quyền ký quyết 
định kết nạp đảng viên, nếu không có quyết định kết nạp hoặc không còn lun 
giữ được quyết định kết nạp thỉ lấy ngày vào Đảng ghi trong thẻ đảng viên 
(trường họp người đã ra khỏi Đảng mà trước đó đã được xác nhận tuôi đảng thì 
không được tính lại tuổi đảng theo quy định này).

Đối với những người bị dưa ra khoi Đảng đã được cấp có thám quyên 
thẩm tra, xác minh, kết luận là bị oan, sai và từ khi đưa ra khỏi Đảng đên nay 
không vi phạm tư cách đang viên dược khôi phục quyền đảng viên thì tuôi đảng 
được tính liên tục. Đảng viên có trách nhiệm truy nộp đủ số đảng phí cho chi bộ 
trong thời gian gián đoạn sinh hoạt đảng theo mức đóng đảng phí quy định 
trong thời gian đó.

Đảng viên được kết nạp lại phải làm bản kê khai về tuổi đảng của mình, 
báo cáo chỉ bộ; chi bộ thẩm tra, báo cáo đảng uỷ cơ sở; đảng uỷ cơ sờ thâm định, 
báo cáo cấp uỷ cấp trên trực tiếp. Ban thường vụ cấp uỷ cấp trên trực tiếp xem xét,



ra quyết định tính lại tuổi đảng cho đảng viên (việc tính lại tuổi đảng đối với 
đảng viên bị khai trừ có thời hạn theo quy định của Điều lệ Đảng khoá II, thời 
gian mất liên lạc với tổ chức đảng và thời gian gián đoạn do chuyển sinh hoạt 
đảng thực hiện theo quy định này).

5.4. Thời hạn sử dụng văn bản trong hồ sơ xét kết nạp người vào Đảng

a) Quá 12 tháng, kể từ khi lập hồ sơ đề nghị xét kết nạp người vào Đảng 
mà chi bộ chưa xem xét đề nghị kết nạp được thì phai làm lại các tài liệu sau:

- Văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ 
người vào Đảng.

- Nghị quyết giới thiệu đoàn viên vào Đảng của Ban Chấp hành Đoàn 
Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở hoặc tập thể chi đoàn cơ sở; ban chấp 
hành công đoàn cơ sở.

- Văn bản thẩm tra bổ sung lý lịch của người vào Đảng nếu có thay đổi so 
với thời điểm thẩm tra lần trước.

- Ý kiến nhận xét bổ sung của đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào 
Đảng sinh hoạt và chi uỷ hoặc chi bộ nơi cư trú đối với người xin vào Đảng.

b) Quá 60 tháng, kể từ ngày người xin vào Đảng được cấp giấy chứng 
nhận đã học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng mà chi bộ chưa xem xét đề nghị 
kết nạp, thì chi bộ phải giới thiệu người vào Đảng học lại để được cấp giấy 
chứng nhận mới trước khi xem xét, kết nạp.

6. Kết nạp đảng viên trong một số trường họp cụ thế

6.1. Kểt nạp đảng viên đối với người theo tôn giáo; người có quan hệ hôn 
nhân với người nước ngoài; người có quốc tịch Việt Nam nhưng gốc là người 
nước ngoài thực hiện theo quy định của Bộ Chính trị, Ban Bí thư và hưóng dẫn 
của Ban Tổ chức Trung ưoưg.

6.2. Một số trường hợp cụ thể khác

a) Người đang học tập trung ở cơ sờ đào tạo từ 12 tháng trở lên: Do tổ 
chức đảng ở cơ sở đào tạo xem xét kết nạp. Người đang công tác biệt phái từ 
12 tháng trở lên, do tổ chức đảng nơi công tác biệt phái xem xét, kêt nạp.

Tổ chức đảng đon vị cử đi học, đi công tác biệt phái và tổ chức đảng ở địa 
phương nơi người vào Đảng cư trú có văn bản nhận xét về phâm chất chính trị; 
đạo đức, lối sống; quan hệ xã hội; việc chấp hành đường lối, chủ trương của 
Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước gửi về cấp uỷ cơ sở đào tạo hoặc cấp 
uỷ nơi người vào Đảng công tác biệt phái đê có cơ sở xem xét.



b) Người đã tốt nghiệp ra trường về địa phương chờ việc làm thì tô chức 
đảng ở địa phương xem xét kết nạp.

c) Người đang làm hợp đồng tại cơ quan, doanh nghiệp, đơn vị sự nghiệp:

- Nếu làm họp đồng có thời hạn, thời gian thực tế làm việc tại cơ quan, 
doanh nghiệp, đơn vị sự nghiệp dưới 12 tháng thì tổ chức đảng nơi cư trú xem 
xét kết nạp; trước khi làm thủ tục xem xét kết nạp phải có nhận xét của cơ quan, 
doanh nghiệp, đơn vị sự nghiệp nơi người vào Đảng đang làm việc.

- Nếu làm hợp đồng liên tục từ đủ 12 tháng trở lên thì tổ chức đảng của cơ 
quan, doanh nghiệp, đơn vị sự nghiệp nơi người đó làm việc xem xét kết nạp; nơi 
không có tổ chức đảng thực hiện theo hướng dẫn của Ban Tô chức Trung ương.

7. Phát và quản lý thẻ đảng viên

7.1. Phát và quản ¡ý thẻ đảng viên

a) Thẻ đảng viên là chứng nhận quan trọng của dàng viên, được phát khi 
đảng viên đã được công nhận đảng viên chính thức.

Đảng viên được công nhận chính thức tại tổ chức đảng thuộc Đảng hộ Bộ 
Ngoại giao thì do Đảng uỷ Bộ Ngoại giao xét, làm thẻ đảng viên.

Đảng uỷ Bộ Ngoại giao có trách nhiệm quản lv thẻ đảng khi đảng viên 
chuyển sinh hoạt đảng ra ngoài nước và trao lại thẻ đảng cho đảng viên khi đàng 
viên trở về nước.

b) Đảng viên từ trần thi gia đình của đảng viên đó được giữ lại thẻ đảng viên.

c) Đảng viên bị khai trừ, xoá tên và dưa ra khỏi Đảng bàng các hình thức 
khác thì chi bộ có trách nhiệm thu lại thẻ đảng nộp lên cấp uỷ cấp trên trực tiêp.

d) Đáng viên hoặc tô chức đảng phát hiện việc sử dụng thẻ đảng viẻn sai 
quy định, thẻ đảng bị thất lạc, mất hoặc làm giả thì phải kịp thời báo cáo cấp uỷ.

d) Việc kiểm tra kỹ thuật thẻ đang viên theo hướng dẫn cua Ban Tổ chức 
Trung ương.

7.2. Trách nhiệm của các cấp uỷ trong việc phát và quản lỷ thẻ đảng viên

a) Cấp uỷ cơ sở: Lập danh sách đảng viên được đề nghị cấp thẻ, xét và 
làm thủ tục đề nghị cấp uỷ cấp trên trực tiếp xét phát thẻ đảng viên, cấp lại thẻ 
đảng viên bị mất hoặc bị hòng. Sau khi có quyết định phát thẻ của cấp uỷ có 
thẩm quyền, chi bộ tổ chức phát the đang viên tại cuộc họp chi bộ; định kỳ hằng 
năm chi bộ kiểm tra thẻ của đảng viên trong chi bộ.



b) Cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng: Xét, ra quyết định 
phát thẻ đảng viên, cấp lại thẻ đảng viên bị mất hoặc bị hỏng; lập danh sách 
đảng viên được phát thẻ trong đảng bộ; viết thẻ đảng viên và quản lý sổ phát thẻ 
đảng viên.

c) Tỉnh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc Trung ương: Chỉ đạo, hướng 
dẫn, kiểm tra cấp uỷ cấp dưới thực hiện việc phát và quản lý thẻ đảng viên; 
hàng năm báo cáo Ban Tổ chức Trung ương.

8. Quản lý hồ sơ đảng viên

Việc quản lý hồ sơ đảng viên thực hiện theo Quy định thi hành Điều lệ 
Đảng của Ban Chấp hành Trung ương khoá XIII, cụ thể như sau:

8.L Hồ sơ đảng viên

a) Khi được kết nạp vào Đảng

+ Giấy chứng nhận học lóp bồi dưỡng nhận thức về Đảng.

+ Đơn xin vào Đảng.

+ Lý lịch của người vào Đảng và các văn bản thẩm tra kèm theo.

+ Giấy giới thiệu của đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ.

+ Nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng của Đoàn Thanh niên 
Cộng sản Hồ Chí Minh hoặc của công đoàn cơ sở.

+ Tổng họp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi làm việc và 
chi uỷ (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với người vào Đảng.

+ Nghị quyết xét, đề nghị kết nạp đảng viên của chi bộ.

+ Báo cáo thẩm định của đảng uỷ bộ phận (nếu có).

+ Nghị quyết xét, đề nghị kết nạp đảng viên cua đảng uỷ cơ sở.

+ Quyết định kết nạp đảng viên của cấp uỷ có thâm quyền.

+ Lý lịch đảng viên.

+ Phiếu đảng viên.

b) Khi đảng viên đã được công nhận chính thức có thêm các tài liệu sau:

+ Giấy chứng nhận học lóp bồi dưỡng đảng viên mới.

+ Bản tự kiểm điểm của đảng vièn dự bị.

+ Bản nhận xét đảng viên dự bị cua đảng viên được phân công giúp đõ'.



+ Tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi làm việc và 
chi uỷ (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị.

+ Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của chi bộ.

+ Báo cáo thẩm định của đảng uỷ bộ phận (nếu có).

+ Nghị quyết xét, đề nghị công nhận đảng viên chính thức của đảng uỷ cơ sở.

+ Quyết định công nhận đảng viên chính thức của cấp uỷ có thâm quyên.

+ Các bản bô sung hồ sơ đảng viên hăng năm.

+ Các bản thẩm tra, kểt luận về lý lịch đảng viên (nếu có).

+ Các quyết định của cấp có thẩm quyền về điều động, bổ nhiệm, nghỉ 
hun, nghỉ mất sức, chuyển ngành, phục viên, xuất ngũ, kỷ luật, khen thưởng; 
bản sao các văn bằng chứng chỉ về chuyên môn, lý luận chính trị, ngoại ngữ, 
tin học...

+ Hệ thong giấy giới thiệu sinh hoạt đảng từ khi vào Đảng.

+ Các bản tự kiểm diểm hàng năm (của 3 nam gần nhất) và khi chuyển 
sinh hoạt đảng của đảng viên.

- Ngoài những tài liệu trên, những tài liệu khác kèm theo trong hồ sơ đảng 
viên dều là tài liệu tham khảo.

- Các tài liệu trong hồ sơ đảng viên (trừ phiếu đảng viên được sắp xếp, 
quản lý theo quy định riêng) được ghi vào bản mục lục tài liệu và sẳp xếp theo 
trình tự như trên, đưa vào túi hô sơ đê quàn lý; bản mục lục các tài liệu trong hô 
sơ đảng viên phải được cấp uỷ quản lý hồ sơ đảng viên kiểm tra, xác nhận, ký 
và đóng dâu cấp uỷ.

c) Bổ sung, hoàn chỉnh hồ sơ đảng viên

- Đối với đàng viên được kết nạp vào Đảng từ khi thực hiện Quy định số 
29-QD/TW, ngày 02/6/1997 của Bộ Chính trị khoá VIII đến nay, trong hồ sơ 
đáng viên phai có đủ các tài liệu như quy dịnh tại Đièm a, b nêu trên.

- Đối với những đảng viên được kết nạp vào Đảng trước khi có Quy định 
số 29-QD/TW, ngày 02/6/1997 của Bộ Chính trị khoá VIII thì các cấp uỷ được 
giao quán lý hồ sơ đang viên tố chức kiểm tra, sưu tầm, thu thập bô sung các tài 
liệu còn thiếu trong hồ sơ đảng viên để hoàn thiện hô sơ đảng viên, sắp xếp, 
quàn lý theo quy định.



Trường hợp đã sưu tầm, thu thập tài liệu nhưng vẫn không đủ các tài liệu 
trong hồ sơ đảng viên theo quy định thì cấp uỷ nơi quản lý hồ sơ đảng viên xác 
nhận, ký tên, đóng dấu vào bản mục lục các tài liệu có trong hồ sơ đảng viên 
đang quản lý, làm cơ sở cho việc quản lý đảng viên và chuyên sinh hoạt đảng 
chính thức của đảng viên.

- Bổ sung hồ sơ đảng viên hằng năm và khi chuyển sinh hoạt đảng 
chính thức:

+ Định kỳ hằng năm và khi đảng viên chuyển sinh hoạt chính thức, đảng 
viên phải ghi bổ sung những thay đổi về: Trình độ (lý luận chính trị, học vấn, 
chuyên môn, nghiệp vụ, ngoại ngữ, vi tính...), đơn vị, chức vụ công tác, nghề 
nghiệp, khen thưởng, kỷ luật, hoàn cảnh gia đình (cha, mẹ, vợ, chồng, các 
con...) để tổ chức đảng bổ sung vào hồ sơ đảng viên và đóng dấu của cấp uỷ vào 
chỗ đã bổ sung.

+ Chi uỷ, chi bộ hướng dẫn, thu nhận, kiểm tra, xác nhận phiếu bô sung 
hồ sơ đảng viên, viết bổ sung những thay đổi vào danh sách đảng viên của chi 
bộ và chuyển phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên lên đảng uỷ cơ sở (nếu là chi bộ cơ 
sở thì chi uỷ xác nhận vào mục của cấp uỷ cơ sở).

+ Cấp uỷ cơ sở ghi bổ sung vào lý lịch đảng viên và danh sách đảng viên 
của đảng bộ, chuyển phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên lên cấp uỷ cấp trên trực tiếp.

+ Cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng bổ sung vào phiếu 
đảng viên, lý lịch đảng viên, danh sách đảng viên và cơ sở dừ liệu đảng viên; 
lưu giữ phiếu bổ sung cùng với hồ sơ đảng viên, nếu cấp uỷ cơ sở quản lý hô sơ 
đảng viên thì chuyển phiếu cho cấp uỷ cơ sở.

8.2. Yêu cầu quản lý hồ sơ đảng vicn

a) Hồ sơ đảng viên phải được tồ chức đảng quản lý chặt chê theo che độ 
bảo mật, không được tẩy xoá, tự ý sửa chữa. Khi có đủ căn cứ pháp lý, được cấp 
uỷ có thẩm quyền đồng ý bàng văn bản thì cấp uỷ được giao quản lý hồ sơ mới 
được sửa chừa vào hồ sơ đảng viên và đóng dấu của cấp uỷ vào chồ sửa chừa.

b) Hồ sơ đảng viên do cấp uỷ CO' sở nơi đảng viên đang sinh hoạt đảng 
chính thức quản lý, kể cả đảng viên là cán bộ thuộc diện Cấp uỷ cấp trên quản lý. 
Cấp uỷ cơ sờ không có điều kiện quản lý và bảo quản hồ sơ đảng viên thì đề 
nghị cấp uỷ cấp trên trực tiếp quản lý, bảo quản.



c) Quản lý hồ sơ khi chuyển sinh hoạt đảng:

- Khi đảna viên chuyển sinh hoạt đảng, cấp uỷ nơi đảng viên chuyên đi 
làm đầy đú thủ tục, niêm phong hô sơ, giao cho đang viên trực tiêp mang theo 
đẻ báo cáo với cấp uỷ nơi đảng viên chuyên đên; trườne hợp đặc biệt thì tô chức 
đảng chuyên hô sơ.

- Tổ chức đảng tiếp nhận đảng viên phải kiểm tra chặt chẽ hồ sơ đảng 
viên theo danh mục các tài liệu có trong hồ sơ, vào sổ theo dõi, sẳp xếp, quản 
lý; nếu chưa có xác nhận của cấp uỷ quản lý hô sơ đảng viên (nơi đảng viên 
chuyển đi) trong danh mục hồ sơ đảng viên thì chưa tiếp nhận sinh hoạt đảng.

d) Quản lý hồ sơ đảng viên khi tổ chức đảng bị giải tán, giải thế, sáp 
nhập, họp nhất hoặc chia tách:

Hồ sơ của đảng viên ở những tổ chức đảng bị giải tán, giải thể, sáp nhập, 
họp nhất hoặc chia tách do cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức đảng đó kiểm 
tra, thu nhận, quán lý và xử lý theo quy định.

đ) Hồ sơ của đảng viên từ trân hoặc bị đưa ra khoi Đảng thì câp uỷ cấp 
trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng quản lý.

e) Nghiên cứu, khai thác hồ sơ đảng vicn:

- Cán bộ, đảng viên muốn nghiên cứu hồ sơ đảng viên phải được sự đồng 
ý cúa cẩp uỷ quản lý hồ sơ và phải thực hiện đúng hướng dẫn của cán bộ quản 
lý hồ sơ đảng viên. Việc nghiên cứu hồ sơ đảng viên được tiến hành tại phòng 
hồ sơ. Trường họp cần sao chụp hồ sơ đảng viên đê nghiên cứu thì phải được 
cấp uỷ quản lý hồ sơ đồng ý.

- Trong quá trình nghiên cứu hồ sơ đảng viên tuyệt đối không được tẩy 
xoá, sửa chữa, ghi thêm, đưa thêm hoặc rút bớt tài liệu trong hồ sơ.

- Khi đủng viên xem hồ sơ cúa mình, nếu thấy có vấn đề gì chưa đồng 
tình thi phai báo cáo với cấp uỷ quản lý hô sơ xem xét, giai quvêt.

- Cán bộ được giao quản lý hồ sơ đảng viên phải lưu giây giới thiệu, có sô 
theo dõi, ghi rõ ngày tháng năm, họ tên, đơn vị cua người đèn nghiên cứu hô sơ. 
Người được cấp uỷ cho mượn hồ sơ để nghiên cứu phải ký mượn vào sổ theo 
dõi và trả lại hồ sơ đúng thòi gian.

g) Quản lý, sử dụng phiếu đang viên:

- Phiếu đảng viên do cấp uỷ huyện và tươne đương quản lý (thay cho sơ 
yếu lý lịch đảng viên M2) theo thứ tự trong danh sách đảng viên của từng tổ 
chức cơ sở đảng trực thuộc. Sơ yếu lý lịch M2 được chuyên vê lưu giữ cùng với
hồ sơ đảng viên, khôníỉ được thanh lý.



- Khi đảng viên chuvển sinh hoạt đảng chính thức ra khỏi đảng bộ huyện 
và tương đương thì không phải khai lại phiếu đảng viên, mà phiếu đảng viẽn 
được chuyển giao cùng với hồ sơ đảng viên đến đảng bộ mới để quàn lý.

h) Tổ chức quản lý hồ sơ đảng viên:

- Hệ thống sổ theo dõi, quản lý hồ sơ đàng viên gôm: Sô danh sách đảng 
viên đang sinh hoạt tại chi bộ (cả đảng viên chính thức và dự bị); sổ đảng viên 
đã ra khỏi Đảng (xin ra, xoá tên, khai trừ); sổ đảng viên đã từ trần; sổ theo dõi 
giao nhận ho sơ đảng viên và mượn đọc hồ sơ đảng viên.

- Hồ sơ đảng viên được sấp xếp theo yêu cầu dễ tìm, dễ thấv và dễ bảo 
quản theo từng loại hồ sơ đảng viên ở mỗi cấp quản lý.

- Nơi lưu giữ hồ sơ đảng viên phải có phương tiện chống mối mọt, ẩm 
ướt, phòng hoả, lũ lụt; thực hiện đúng chế độ bảo mật.

Định kỳ 6 tháng phải đối chiếu danh sách đang viên với sô lượng hô sơ 
đảng viên, kịp thời phát hiện những tài liệu trong hồ sơ đảng viên bị hư hỏng để 
xử lý ngay. Khi thay đổi cán bộ quản lý phải có biên bản giao nhận chặt chẽ, 
đúng quy định.

8.3. Trách nhiệm của đảng viên và cấp uỷ về xây dựng và quản ¡ỷ hồ 
sơ đảng viên

a) Đối với đảng viên:

- Phải tự khai lý lịch, phiếu đảng viên của mình một cách đầy đủ, rõ ràng, 
chính xác, trung thực theo quy định.

- Định kỳ hàng năm hoặc khi chuyển sinh hoạt đảng chính thức phải ghi 
đầy đủ những thay đổi của mình vào phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên, báo cáo chi 
uỷ, chi bộ.

- Bảo quản, giữ gìn cẩn thận hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng, không làm 
hỏng, không cho người khác mượn; nếu đè mât, làm hỏng hô sơ đảng viên phải 
báo cáo cấp uỷ rõ lý do đê mất, làm hỏng, kèm theo bản xác nhận của cấp uỷ 
hoặc công an xã, phường,... nơi bị mất, làm hỏng hồ sơ đảng viên đê được xem 
xét, làm lại hồ sơ đảng viên.

b) Đối với cấp cơ sở:

- Chi uỷ, chi bộ, đảng UV bộ phận (nêu có) quản lý sổ danh sách đảng viên.



- Cấp uỷ cơ sỡ quản lv hô sơ đảng viên và sô danh sách đảng viên theo 
đúng quy định về sử dụng, báo quản hồ sơ đảng viên; hướng dẫn, kiêm tra, thu 
nhận phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên, ghi bổ sung vào lý lịch đảng viên và danh 
sách đảng vièn của đảng bộ, chi bộ cơ sờ, chuvển phiếu bổ sung hồ sơ lên cấp 
uỷ cấp trên trực tiếp; định kỳ (3 tháng 1 lần) kiểm tra phiếu báo chuyên sinh 
hoạt đảng để theo dõi số đảng viên chuyển đến báo cáo cấp uỷ có thâm quyên 
xử lý đảng viên quá 3 tháng không nộp hồ sơ chuyên sinh hoạt đảng mà không 
có lý do chính đáng; kiểm tra, bồ sung danh sách đang viên; viết phiếu báo đảng 
viên đã từ trần và phiếu báo đảng viên ra khỏi Đảng chuyển giao cùng hồ sơ 
đảng viên đã từ trần, hồ sơ đảng viên bị đưa ra khoi Đảng lên cấp uỷ cấp trên 
trực tiếp trong thời hạn 30 ngày làm việc kể từ khi lập phiếu báo; xét, lập hồ sơ 
của đảng viên bị mất, bị hỏng và báo cáo cấp uỷ cấp trên.

c) Đối với cấp uỷ cấp trên trực tiêp của tô chức cơ sở đảng:

- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của Trung ương về 
quản lý hồ sơ đảng viên ở các tổ chức đảng trực thuộc. Chi giao hô sơ đảng viên 
cho cấp uỷ cơ sở quản lý khi có đu điêu kiện vê phương tiện bảo quản và có cán 
bộ thực hiện việc quản lý; khi bàn giao phai có biên bản giao nhặn chặt chẽ.

- Quản lý phiêu đang viên, sô danh sách đảng viên cua các tô chức cơ sơ 
đảng trực thuộc; hồ sơ kết nạp của đảng viên dự bị và hồ sơ của đảng viên ở các 
tổ chức cơ sở đảng chưa được giao quản lý.

- Định kỳ hàng năm kiểm tra danh sách đang viên ở các cấp uỷ cơ sở trực 
thuộc và báo cáo lên ban tổ chức tỉnh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc Trung 
ương về các biến động của đội ngũ dáng viên theo các mẫu biêu báo cáo đã 
quy định.

d) Đối với ban tổ chức tỉnh uỷ, thành uỷ và tương đương:

- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy dịnh cửa Trung ương về 
quản lý hồ sơ đảng viên ở các cấp uỷ cấp dưới; bồi dưõng nghiệp vụ cho cán bộ 
làm nghiệp vụ quản lv hồ sơ đảng viên ở các cấp uỷ trực thuộc.

- Hằng năm tố chức đổi khóp và rút kinh nghiệm về công tác quản lý hồ 
sơ đàng viên và báo cáo Ban Tổ chức Trung ương.

9. Giai quyết việc thay dổi họ tên và ngày tháng năm sinh

9.1. Trường họp đảng viên cần thav đổi họ, tên khác với đã khai trong lý 
lịch đảng viên thì thực hiện như sau:

- Đảng viên gửi đến cấp uỷ cơ sở đơn đề nghị và văn bản chính thức của 
cơ quan nhà nước có thẩm quvền cho phép dupe thay đôi họ, tên.



- Cấp uỷ cơ sở xem xét và đề nghị cấp uỷ cấp trên trực tiếp xem xét, 
quyết định.

Khi có quvểt định của cấp uỷ có thẩm quyền cho thay đổi họ, tên thì tổ 
chức đảng quản lý hồ sơ thực hiện chỉnh sửa đồng bộ họ, tên trong các tài liệu 
và cơ sở dữ liệu đảng viên do cấp uỷ các cấp quản lý.

9.2. Kể từ ngày 18/8/2016, không xem xét điều chỉnh ngày tháng năm 
sinh của đảng viên; thống nhất xác định tuối của đảng viên theo ngày tháng năm 
sinh khai trong hồ sơ lý lịch đảng viên (hồ sơ gốc) khi được kết nạp vào Đảng.

10. Chuyển sinh hoạt đảng

Việc chuyển sinh hoạt đảng thực hiện theo Quy định thi hành Điều lệ 
Đảng của Ban Chấp hành Trung ương khoá XIII, cụ thể là:

10.1. Trách nhiệm của đảng viên và cấp uỷ về chuyển sinh hoạt đảng

a) Đối với đảng viên:

- Đảng viên phải xuất trình quyết định hoặc văn bản của cấp có thấm 
quyền cho chuyển công tác, thay đổi nơi cư trú và bản tự kiểm điểm về ưu, 
khuyết điểm thực hiện nhiệm vụ đảng viên trong một nãm trước thòi điểm 
chuyển sinh hoạt đảng, báo cáo chi uỷ, chi bộ làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng 
chính thức hoặc sinh hoạt đảng tạm thời đến đảng bộ mới.

- Đảng viên phải bảo quản hồ SO' chuyến sinh hoạt đảng, nếu đẻ mât giây 
giới thiệu sinh hoạt đảng và hồ sơ thi phái báo cáo ngay với cấp uỷ nơi đã làm 
thủ tục trước đó (tường trình rõ lý do bị mất và bàn xác nhận của công an xã, 
phường hoặc huyện, quận... nơi bị mất hồ sơ chuyển sinh hoạt) để cấp uỷ xem 
xét và giới thiệu với cấp uỷ cơ sở nơi chuyên đi xét, lập lại hồ sơ đảng viên và 
làm lại thủ tục chuyển sinh hoạt đảng.

b) Đối với cấp uỷ cơ sờ:

- Chi uỷ, chi bộ trực tiếp làm thủ tục giới thiệu, ghi nhận xét vào bản kiểm 
điểm của đảng viên và giao cho bí thư hoặc phó bí thư của cấp uỷ ký giấy giới 
thiệu sinh hoạt đảng.

- Đàng uỷ cơ sở, chi uỷ, chi bộ cơ sở trực tiếp làm thủ tục giới thiệu; nhận 
xét, đóng dấu chứng nhận vào bản kiểm điểm đảng viên; xét cấp lại và chuyển 
sinh hoạt đảng cho đảng viên bị mât hô sơ; quản lý số giới thiệu sinh hoạt đảng, 
bí thư, phó bí thư, uv viên ban thường vụ của cấp uỷ ký giấy giới thiệu chuyển 
sinh hoạt đảng.



c) Đối với cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng:

- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của Trung ương vê 
giới thiệu sinh hoạt đảng ờ các cấp uỷ trực thuộc; xử lý các trường hợp đảng 
viên chậm nộp hồ sơ hoặc không nộp hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng; đồng chí bí 
thư, phó bí thư, uỷ viên ban thường vụ, trưởng ban tổ chức của cấp uỷ ký giây 
giới thiệu sinh hoạt đảng và đóng dấu của cấp uỷ.

- Các cấp uỷ cấp trên của tổ chức cơ sở đảng (cấp uỷ sư đoàn, quân khu, 
quân, binh chủng...) trong Đảng bộ Quân đội do đồng chí bí thư, phó bí thư, uỷ 
viên ban thường vụ ký và đóng dấu của cấp uỷ, hoặc lãnh đạo cơ quan chính trị, 
cơ quan tổ chức trong Quân đội ký và đóng dấu cua cơ quan chính trị. cấp uỷ 
cấp trên của tổ chức cơ sở đảng trong Đảng bộ Công an do đồng chí bí thư, phó 
bí thư, uỷ viên ban thường vụ ký và đóng dấu của cấp uỷ; cơ quan đảm nhiệm 
công tác đang, công tác chính trị ký, đóng dấu; nếu ký thừa lệnh ban thường vụ 
cấp uỷ thì đóng dấu cấp uỷ.

- Đáng uỷ Bộ Ngoại giao do bí thư, phó bí thư kv hoặc uv quyền cho lãnh 
đạo Ban Tố chức ký thừa lệnh và đóng dấu của cấp uỷ.

- Chỉ đạo ban tổ chức cấp uỷ thực hiện thủ tục giới thiệu sinh hoạt đảng, 
viết phiếu báo chuyến sinh hoạt đảng và sử dụng, quản lý sô giới thiệu sinh 
hoạt đảng.

d) Đổi với tỉnh uỷ và tương đương:

Chỉ đạo các cấp uỷ trực thuộc thực hiện quy định của Trung ương về giới 
thiệu sinh hoạt đảng. Tỉnh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc Trung ưong được uỷ 
nhiệm cho ban tồ chức của cấp mình; Quân uỷ Trung ương được uỷ nhiệm cho 
Tổng cục Chính trị hoặc Cục Tổ chức; Đảng uỷ Công an Trung ương được uỷ 
nhiệm cho Cục Công tác đang và công tác chính trị làm nhiệm vụ giới thiệu sinh 
hoạt đảng cho tô chức đảng và đảng viên.

- Các cơ quan của cấp uỷ được giao nhiệm vụ nêu trên có trách nhiệm 
giúp cấp uỷ hướng dẫn, kiêm tra việc thực hiện nguyên tăc, thủ tục vê giới thiệu 
sinh hoạt đảng ơ cấp uỷ cấp dưới; bồi dưỡng cán bộ làm nghiệp vụ; hăng năm 
rút kinh nghiệm về công tác giới thiệu sinh hoạt đảng, báo cáo Ban Tô chức 
Trung ương.

- Thâm quyền ký giấv giới thiệu sinh hoạt đảng:

+ Ban tổ chức tinh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc Trung ương do 
trưởng ban, phó trưởng ban ký và đóng dâu.



+ Cục Công tác đảng và công tác chính trị, Bộ Công an, do lãnh đạo Cục 
ký và đóng dàu của Cục.

+ Tông cục Chính trị Quân đội nhân dân Việt Nam do lãnh dạo Tông cục 
ký, đóng dấu của Tổng cục Chính trị. Nếu uỷ quyền cho lãnh đạo Cục Tổ chức 
ký thì đóng dấu của Cục Tố chức.

Các đồng chí được ký giấy giới thiệu chuyên sinh hoạt đảng phải bảo dảm 
các nguyên tẳc, thủ tục chuyển sinh hoạt đảng và chịu trách nhiệm trước cấp uỷ.

đ) Đảng viên chuyển sinh hoạt đảng chính thức hoặc tạm thời từ to chức 
đảng ở trong nước ra tổ chức đảng ở ngoài nước và đảng viên ở ngoài nước trở 
về nước, thực hiện theo hướng dẫn của Đảng uỷ Bộ Ngoại giao.

10.2. Thủ tục chuyển sinh hoạt đảng

10.2.1. Chuyên sinh hoạt đảng chính thức

a) ở  trong nước:

- Đảng viên được cấp có thẩm quyền quyết định chuyên công tác sang 
đơn vị khác, được nghỉ hưu, nghỉ mất sức, phục viên hoặc thav đôi nơi cư trú 
lâu dài; đảng viên đi công tác biệt phái, tăng cường cho câp xã nơi biên giới, hải 
đảo (đối với bộ đội biên phòng) hoặc đên làm việc theo hợp đòng lao động 
không xác định thời hạn hoặc họp đồng lao động xác định thời hạn từ 12 tháng 
đến 36 tháng ở các cơ quan, doanh nghiệp, đơn vị sự nghiệp và hội quần chúng 
thì giải quyết việc chuyển sinh hoạt đảng như sau:

+ ở  những nơi có tổ chức đảng: Chuvển sinh hoạt đảng chính thức đến tô 
chức cơ sở đảng nơi đảng vièn đến làm việc hoặc nơi cư trú lâu dài.

+ ở  những nơi chưa có tổ chức đảng: Neu cơ quan, doanh nghiệp, đơn vị 
sự nghiệp... ở quá xa nơi đảng viên thường trú thì được chuyên sinh hoạt đảng 
chính thức đến đảng bộ nơi đảng viên tạm trú. Trường hợp đảng viên đến làm 
việc ở gần nơi thường trú thì đảng viên vẫn sinh hoạt ở đảng bộ cũ.

- Đảng viên là học sinh, sinh viên tốt nghiệp ra trường ở trong nước mà 
chưa có nơi nhận làm việc hoặc nơi làm việc chưa có tô chức đảng thì đảng uỷ 
nhà trường có thể để đảng viên sinh hoạt ở đảng bộ nhà trường trong 12 tháng 
(hoặc chuyển sinh hoạt đảng về tổ chức đảng nơi cư trú theo đề nghị cùa đảng 
viên), quá thời hạn này thì giới thiệu chuyến sinh hoạt đảng chính thức cho đảng 
viên về đảng bộ nơi cư trú.

b) Ra ngoài nước và từ ngoài nước về:

Đảng viên được cử đi công tác, học tập, lao động, được cơ quan có thấm 
quyền đồng ý cho đi thăm người thân... ở ngoài nước từ 12 tháng trở lên, nếu ở 
đó chưa có tổ chức đảng thì giải quyết việc chuyên sinh hoạt đảng như sau:



+ Đảng viên đi đon lẻ thì Đảng uỷ Bộ Ngoại giao trực tiếp hướng dẫn 
sinh hoạt đảng. Khi đàng viên ở ngoài nước trở về thì phải có bản tự kiêm điêm 
trong thời gian ơ ngoài nước (về giữ gìn tư cách đang viên, thực hiện nhiệm vụ 
được giao...), có xác nhận của tô chức đảng hoặc cơ quan đại diện cua ta ở nước 
sở tại; các trường họp khác thực hiện theo hướng dẫn cua Đảng uỷ Bộ Ngoại giao.

+ Đảng viên ra nước ngoài lập đoàn có từ 3 đảng viên chính thức trở lên 
thì Đảng uỷ Bộ Ngoại giao ra quyết định thành lập chi bộ đảng, chỉ định chi uỷ, 
bí thư, phó bí thư và giao nhiệm vụ cho chi bộ trong thời gian ở ngoài nước. Khi 
đảng viên trở về, chi uy nhận xét vào bản kiếm điểm cúa đảng viên đe Đang uỷ 
Bộ Ngoại giao xem xét, giới thiệu sinh hoạt đảng cho đảng viên vê sinh hoạt 
đảng ở trong nước.

10.2.2. Chuyên sinh hoạt đảng tạm thời

Việc chuyển sinh hoạt đảng tạm thời được thực hiện đối với các 
trường họp sau:

a) Ở trong nước:

Đảng viên đi công tác, học tập, làm việc (kể cả công tác biệt phái), làm 
hợp đồng, thay đổi nơi cư trú ơ trong nước; đảng viên là cán bộ, công nhản viên 
ớ các doanh nghiệp, là xã viên các hợp tác xã vì không có việc làm phải vê nơi 
cư trú nghỉ chờ việc làm... trong thời gian từ 3 tháng đến dưới 12 tháng; đảng 
viên được cử đi học ở các cơ sở đào tạo trong nước từ 3 tháng đên 24 tháng, sau 
đó lại trở về đơn vị cũ.

b) Ra ngoài nước:

Đảng viên đi công tác, học tập, lao động, chữa bệnh, đi thăm người thân ở 
nước ngoài... (được cơ quan có thâm quvền của Nhà nước cho phép) từ 3 tháng 
đến dưới 12 tháng, sau đó lại trở về nước thì Đảng uỷ Bộ Ngoại giao hướng dẫn 
thủ tục chuyển sinh hoạt đảng tạm thời.

10.3. Việc quản /ý sinh hoạt đủng và chuyên sinh hoạt đủng trong 
một so trường họp cụ thế

a) Việc quản lý sinh hoạt đang của đang viên hoạt động ơ xa nơi cư trú, 
làm việc lưu động, không ôn định hoặc ở nơi chưa có tô chức đảng:

Đảng viên đi làm việc lưu động ở các địa phương trong nước, việc làm 
không ổn định hoặc ở những nơi chưa có tổ chức đảng, không có điêu kiện trơ 
về tham gia sinh hoạt chi bộ theo quy định của Điều lệ Đảng thì đảng viẽn phải 
làm đơn báo cáo chi bộ xem xét cho tạm miễn sinh hoạt.

Neu đảng viên di ra ngoài địa phương nơi cư trú (vì việc làm hoặc vì 
việc riêng) có lý do chính đáng và thòi gian dưới 12 tháng thì chi bộ xét, đê nghị 
đảng uỷ cơ sở cho đảng viên được tạm miễn sinh hoạt đảng và công tác trong



thời gian đó. Đảng viên phải đăng ký tạm trú với chính quyền địa phương nơi 
đến và giữ gìn tư cách đảng viên, đóng đảng phí theo quy định; hết thời gian 
phải có nhận xét của cơ quan, chính quyền địa phương (xã, phường, thị trấn, cơ 
quan, đơn vị...) ỏ' nơi đến để chi bộ bố trí sinh hoạt đảng trở lại. Nếu ở nơi đến, 
đảng viên không thực hiện được việc đăng ký tạm trú, hết thời gian trên phải 
làm bản tự kiềm điểm về việc giữ gìn tư cách đảng viên, báo cáo chi bộ đê chi 
bộ xét cho sinh hoạt đảng trở lại.

Trường hợp đảng viên cần tiếp tục đi thêm đợt mới thì phải có đơn báo 
cáo với chi bộ đẽ chi bộ xem xét, quyết định.

b) Việc chuyển sinh hoạt đảng đối với đảng viên nghỉ chờ làm thủ tục 
nghỉ hưu theo chế độ:

Trong thời gian đảng viên nghỉ công tác chờ làm thủ tục nghỉ hưu thì 
được chuyển sinh hoạt đảng tạm thời về đảng bộ nơi đảng viên cư trú; nếu đàng 
viên có đơn đề nghị thì chi bộ xét cho miễn sinh hoạt đảng. Sau khi cấp có thẩm 
quyền làm xong thủ tục nghỉ hưu (cấp số huư trí), tố chức đủng chuyên sinh 
hoạt đảng chính thức cho đảng viên về đảng bộ nơi cư trú.

c) Việc chuyển sinh hoạt đảng cho đảng viên do yêu cầu công tác phải 
chuyển tiếp hoặc do tố chức đảng nơi đảng viên chuyên đi giới thiệu 
chuyển sinh hoạt đảng sai địa chỉ:

- Cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng nơi đảng viên nộp hồ 
sơ chuyên sinh hoạt đảng đến làm công văn riêng kèm theo hồ sơ dảng viên đê 
giới thiệu đảng viên đến cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng 
sẽ chuyển đến.

- Cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng nơi đảng viên chuyển 
đến căn cứ công văn và hồ sơ đảng viên xem xét, làm thủ tục tiếp nhận sinh hoạt 
đảng cho đảng viên theo quy định.

d) Chuyển sinh hoạt đảng cho đảng viên ở tổ chức đảng bị giải tán hoặc 
giải thể:

- Đảng viên ở chi bộ trực thuộc đảng uỷ CO' sở bị giải tán thì cấp uỷ cơ sỏ' 
làm thủ tục giới thiệu đảng viên đến nơi sinh hoạt mới.

- Đảng viên ở đảng bộ, chi bộ cơ sở bị giải tán thì cấp uỷ cấp trên trực 
tiếp của tổ chức cơ sở đảng căn cứ hồ sơ đảng viên giới thiệu đảng viên đến 
đảng bộ mới theo trình tự, thủ tục quy định để dược tham gia sinh hoạt đảng.

- Tổ chức đảng bị giải thể thì thực hiện việc chuyển sinh hoạt đảng cho 
đảng viên sau khi có quyết định giải thể.



đ) Việc giới thiệu và quản lý đảng viên đang công tác tại các cơ quan, 
doanh nghiệp, đon vị sự nghiệp thường xuyên giữ mối liên hệ với chi uỷ, đảng 
uỷ cơ sở nơi cư trú:

- Việc giới thiệu đáng viên đang công tác về nơi cư trú thực hiện theo quy 
định của Bộ Chính trị và một số điểm như sau:

+ Cấp uỷ cơ sở nơi đảng viên đang công tác giới thiệu đảng viên về giữ 
mối liên hệ với cấp uỷ cơ sở nơi đảng viên cư trú (không phân biệt nơi cư trú 
của đảng viên ở trong hay ngoài phạm vi của đảng bộ tỉnh, thành phố).

+ Cấp uỷ cơ sớ nơi cư trú của đảng viên tiếp nhận đảng viên, vào sổ theo 
dõi và thông báo cho chi uỷ chi bộ nơi cư trú của đảng viên theo dõi, quản lý, 
giúp đờ đảng viên hoàn thành nhiệm vụ theo quy định của Bộ Chính trị.

- Theo dõi, quản lý đảng viên đang công tác thường xuyên giữ mối liên hệ 
với chi uỷ, đảne uỷ nơi cư trú như sau:

+ Cấp uỳ cơ sơ nơi đảng viên đang làm việc lập sô theo dõi việc giới thiệu 
đảng viên về nơi cư trú, tập họp ý kiến nhận xét đảng viên của chi uỷ, đảng uỷ 
cơ sở nơi cư trú và chi đạo chi bộ nơi đảng viên đang sinh hoạt xem xét, xử lv 
những vấn đề có liên quan đến đảng viên.

+ Cấp uỷ cơ sở nơi cư trú của đảng viên chỉ đạo chi bộ trực thuộc theo 
dõi, quản lv đảng viên; định kỳ hàng năm hoặc khi có yêu cầu thông báo với cấp 
uỷ, chi bộ nơi đảng viên đang làm việc về việc đang viên thực hiện nhiệm vụ ở 
nơi cư trú (trực tiếp hoặc bằng văn bản) theo Hướng dẫn của Ban Tô chức 
Trung ương.

10.4. Sử dụng, bảo quăn giấy giới thiệu sinh hoạt đủng

Thực hiện theo Hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương.

10.5. Thủ tục chuyển giao tổ chức và chuyển sinh hoạt đảng tập thể 
cho đàng viên ỏ' những nơi thành lập mới, chia tách, hợp nhât, sáp nhập

a) Việc chuyển giao tố chức đảng giữa đảng bộ tỉnh, thành phô và đảng 
uỷ khối ở Trung ương phải được sự đồng ý bàng văn bản của Ban Tỏ chức 
Trung ương.

b) Sau khi cấp uỷ có thấm quyền quyết định thành lập mới, chia tách hoặc 
sáp nhập tổ chức đảng thi cấp uý cấp trên trực tiếp tiến hành làm thủ tục chuyên 
giao tổ chức và chuyển sinh hoạt đảng tập thể cho đảng viên trong mồi cấp như sau:

- Việc chuyển giao, tiếp nhận to chức đảng, đảng viên trong phạm vi nội 
bộ đảng bộ cơ sở, đảng bộ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng, đảng bộ 
trực thuộc Trung ương thỉ cấp uỷ cơ sở, cấp uỷ cấp trên trực tiêp cùa tô chức cơ 
sở đảng, cấp uỷ trực thuộc Trung ương ra quyết định chuyôn giao và tỏ chức 
thực hiện việc chuyển giao, tiếp nhận tổ chức đáng và đảng viên.



- Việc chuyển giao, tiếp nhận tô chức đảng, đảng viên ngoài phạm vi đảng 
bộ cơ sở, đảng bộ cấp trên trực tiếp, đảng bộ trực thuộc Trung ương thì câp uý 
cấp trên trực tiếp của tổ chức đảng nơi chuyển giao ra quyết định chuyển giao; 
cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức đảng nơi tiếp nhận ra quyết định tiếp nhận. 
Sau đó tiến hành thực hiện việc chuyên giao, tiếp nhận tổ chức đảng, đảng viên.

- Ban tổ chức cấp uý nơi giao, nơi nhận giúp cấp uỷ hoàn thiện thu tục, hồ 
sơ bàn giao.

11. Xoá tên đảng viên trong danh sách đảng viên và đảng viên xin ra 
khỏi Đảng

11.1. Việc xơá tên đảng viên trong danh sách đảng viên

a) Đảng viên làm bản tự kiểm điểm và kiểm điểm trước chi bộ. Trường 
hợp chi uv đã yêu cầu đến lần thứ 3 nhưng đảng viên đó không làm bản kiểm 
điểm hoặc không đến dự họp để kiểm điểm thì chi bộ vẫn xem xét, xử lý đối với 
đảng viên đó.

Trường hợp đảng viên cố tình không làm bản kiếm diêm theo vêu cầu của 
chi bộ thì chi bộ thực hiện ngay quy trình đề nghị xoá tên dàng viên.

b) Chi bộ, đảng uỷ bộ phận (nểu có), đảng uỷ cơ sở, cấp có thẩm quyền xem 
xét xoá tên đảng viên, thực hiện thủ tục xem xét theo hướng dần tại Điểm 4.6, 
Mục 4 của Hướng dẫn này.

c) Giải quyết khiếu nại xoá tên đảng viên:

Thực hiện theo Quy định của Ban Chấp hành Trung ương.

11.2. Đảng viên xin ra khỏi Đáng

a) Đối tượng và thủ tục

- Chỉ xem xét cho ra khỏi Đảng đối với những đảng viên chưa vi phạm về 
tư cách. Neu vi phạm tư cách đảng viên thì phải xử lý kỷ luật về Đảng, sau đó 
mới xét cho ra khỏi Đảng.

- Đảng viên xin ra khỏi Đảng phải làm đơn, nói rõ lý do xin ra khỏi Đàng, 
báo cáo chi bộ.

- Chi bộ, đảng uỷ bộ phận (nếu có), đảng uỷ cơ sở xem xét, báo cáo cấp 
uỷ có thẩm quyền xét, quvết định cho ra khỏi Đảng và làm thủ tục xoá tên trong 
danh sách đảng viên.

- Đảng uỷ cơ sở được uỷ quyền kết nạp đảng viên, khai trừ đảng viên thì 
ra quyết định xoá tên trong danh sách đảng viên.

b) Đảng viên đã được cấp uỷ có thẩm quyền quyết định cho ra khỏi Đảng, 
nếu có nhu cầu được cấp giấy xác nhận tuổi đảng thì cấp uỷ có thẩm quyền xét, 
cấp "Giấy xác nhận tuồi đảng" cho những ngưòi đó.



12. v ề  tên gọi và cách tính nhiệm kỳ đại hội đảng bộ

12.1. Đối với đại hội đảng bộ, chi bộ tiến hành theo nhiệm kỳ, thực hiện 
đầy đu các nội dung mà Điều lệ Đang quy định thì nhiệm kỳ được tinh theo thời 
điểm tiến hành đại hội. số thứ tự đại hội tiếp nối theo thứ tự các nhiệm kỳ trước.

12.2. Những đảng bộ, chi bộ do chia tách, sáp nhập thì cách tính sô thứ tự 
nhiệm kỳ đại hội là: số thứ tự đại hội qua các thời kỳ lịch sử (kê cả thời gian 
chia tách, sáp nhập) cộng thêm nhiệm kỳ hiện tại; đảng bộ, chi bộ được thành 
lập mới thì tính theo nhiệm kỳ mới.

- Một đảng bộ, chi bộ được tách làm hai thì hai đảng bộ, chi bộ mới dược 
tính nhiệm kỳ liên tiếp như nhau.

- Một đảng bộ, chi bộ được thành lập mới, hoặc được thành lập từ nhiều 
đơn vị khác nhau thì tính nhiệm kỳ đầu tiên.

- Trường hợp đặc biệt cần phải tính khác thì báo cáo Ban Bí thư xem xét, 
quyết định.

12.3. Nhiệm kỳ của đảng bộ bộ phận như nhiệm kỳ của đảng bộ cơ sở; số 
lượng cấp uỷ viên của đảng uỷ bộ phận không quá 7 cấp uỷ viên.

13. về  đại biểu ỏ- đại hội đại biểu và đảng viên ổ' đại hội đảng viên

13.1. Đại biểu đã được bầu dự đại hội đảng bộ cấp trên, khi thay đỏi công 
tác sang đang bộ khác nhưng cùng trực thuộc đảng bộ câp trên thì tham gia đoàn 
đại biểu đảng bộ cũ; nếu được cử làm trưởng đoàn cần sinh hoạt với đoàn đại 
biểu đảng bộ mới thì chuyển đại biêu về sinh hoạt tại đoàn đại biểu mới; đảng 
bộ cũ không cứ đại biểu dự khuyết thay the đại biêu đó.

13.2. Việc đảng viên được miễn công tác, miễn sinh hoạt và đảng viên 
chuyển sinh hoạt tạm thời đến đáng bộ khác về dự đại hội:

Cap UV cấp triệu tập đại hội phải thông báo và triệu tập số đảng viên được 
miễn công tác, miễn sinh hoạt và đảng viên đã chuyên sinh hoạt tạm thời đên 
dang bộ khác về dự đại hội. Neu về dự dại hội thì sô đang viẻn này được tính 
vào tông số đảng viên dự đại hội, nếu không về dự đại hội thì không tính vào 
tổng sổ đảng viên dự đại hội đê tính kết quả bầu cử trong đại hội.

13.3. Việc tham gia cấp uỷ noi sinh hoạt chính thức của câp UV viên được 
cư đi học:

Cấp uỷ viên được cử di học, đã chuyên sinh hoạt đảng tạm thời đến cơ sở 
đào tạo thì đồng chí đó vẫn tính trong đảng số của đảng bộ và vần là cấp uỷ viên 
của đảng bộ nơi sinh hoạt chính thức, cấp uỷ viên đi học dài hạn, đã chuyên sinh 
hoạt chính thức đến cơ sở đào tạo thì thôi tham gia cấp uỷ; nếu cần giới thiệu để 
bầu vào cap uv khoá mới thì đồng chí đó phải chuyên sinh hoạt chính thức về 
đảng bộ nơi cư đi học và thực hiện các thủ tục đê giới thiệu tham gia câp uỷ 
hoặc dược bầu làm đại biêu dự đại hội đảng bộ câp trên như các đang viên khác.



14. Quv trình tổ chức đại hội

Đại hội đảng bộ có thể tiến hành hai phiên: Phiên trù bị và phiên chính thức.

14.1. Phiên trù bị thực hiện các nội dung: Bầu đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, 
ban thẩm tra tư cách đại biếu, thông qua nội quy, chương trình làm việc của đại 
hội, quy chế bầu cử, quy chế làm việc, hướng dẫn sinh hoạt của đại biểu, có thể 
thảo luận văn kiện của cấp trên.

14.2. Phiên chính thức thực hiện những nội dung quy định tại các Điều 15, 
18, 22, 24 của Điều lệ Đảng, phù hợp với mỗi cấp.

14.3. Trang trí trong đại hội

- Trên cùng là khấu hiệu "Đảng Cộng sản Việt Nam quang vinh muôn 
năm"; cờ Đảng, cờ Tổ quổc, tượng hoặc ảnh Chủ tịch Hồ Chí Minh (bên trái), 
ảnh Mác - Lênin (bên phải).

- Các khẩu hiệu hành động của đảng bộ.

Dưới là tiêu đề đại hội:

Đảng bộ A...

Đại hội (đại biểu) lần thử...

Nhiệm kỳ...

14.4. Các bước tiến hành đại hội

- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tể ca).

- Bâu đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban thẩm tra tư cách đại biểu (nếu đã 
bầu ở phiên trù bị thì mời lên làm việc).

- Diễn văn khai mạc, tuyên bổ lý do, giới thiệu đại biểu.

- Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu (ở đại hội đảng viên báo cáo tình hình 
đảng viên tham dự đại hội).

- Đọc báo cáo chính trị.

- Đọc báo cáo kiểm điểm của ban chấp hành trong nhiệm kỳ.

- Thảo luận báo cáo chính trị và văn kiện của cấp trên.

- Phát biêu của đại diện cấp uỷ cấp trên (tuỳ điều kiện cụ thê để bố trí 
trình tự cho phù hợp).

- Thực hiện việc bâu cử (bầu ban kiểm phiếu và thực hiện các công việc 
theo quy trình bầu cử).

- Thông qua nghị quyết đại hội.

- Be mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca).



15. Việc chỉ định bổ sung hoặc tăng thêm cấp uỷ viên, uỷ viên ban 
thường vụ

Một sô trường họp cụ thê được thực hiện như sau:

15.1. Đối với đảng uỷ cơ sở xã, phường, thị trấn, đại hội đảng bộ quyết 
định bầu từ 9 cấp uỷ viên trở lên, nhưng khi bầu không đủ 9 cấp uỷ viên thì cấp 
uỷ cấp trên chỉ đạo củng cố, xem xét chỉ định bô sung câp uỷ viên đê có đủ điều 
kiện bầu ban thường vụ cấp uỷ.

15.2. Khi thật cần thiết, do không bầu được bí thư, cấp uỷ cấp trẽn có thể 
chỉ định đảng viên trong hoặc ngoài đang bộ, chi bộ tham gia câp uỷ và làm bí thư.

15.3. Những đồng chí đã được đại hội hoặc hội nghị ban châp hành giới 
thiệu vào danh sách bầu cứ cấp uỷ, ban thường vụ nhưng kết quả đạt không quá 
50% số phiếu bầu thì việc xem xét bô sung vào cấp uỷ, ban thường vụ cẩn đánh 
giá, cân nhắc kỹ về uy tín, năng lực, cơ cấu cụ thể và chi thực hiện sau đại hội 
hoặc hội nghị ban chấp hành ít nhất 12 tháng, đồng thời phải được ít nhất trên 
một nứa số câp uỷ viên dưo'ng nhiệm đông ý.

15.4. Những nơi đại hội bầu thiếu trên một nửa cấp uỷ viên so với số 
lượng đại hội quyết định thì việc chỉ định bổ sung phái được xem xét thực hiện 
từng bước đê bảo đảm chât lượng.

15.5. Việc chì định tăng thêm cấp uỷ viên ở đảng bộ cấp trên cơ sở quá 
10%; cấp cơ sở quá 20% so với số lượng cấp uỷ viên mà đại hội đã quvêt định 
thì cấp uỷ trực thuộc Trung ương đề nghị, Ban Tổ chức Trung ương trả lời bằng 
văn bản.

16. v ề  thành lập đảng bộ khối trực thuộc tỉnh uỷ, thành uỷ trực 
thuộc Trung ương

Việc thành lập, giải thể đảng bộ khối trực thuộc tỉnh uỷ, thành uỷ trực 
thuộc Trung ương do tỉnh uỷ, thành uỷ quyết định sau khi được Ban Bí thư 
đồng ý.

17. Việc lập cơ quan tham mưu, giúp việc và đơn vị sự nghiệp của cấp 
uỷ; việc bo trí cán bộ chuyên trách đãng

17.1. Tồ chức cơ sở đáng không thành lập cơ quan chuyên trách tham 
mưu, giúp việc, cấp uỷ phân công câp uỷ viên phụ trách các mặt công tác vãn 
phòng, tuyên giáo, tổ chức, kiểm tra, dân vận; các thành viên đều kiêm nhiệm.

Tổ chức cơ sở dảng ở cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập có dưới 200 đảng 
viên không bố trí cán bộ chuyên trách; có từ 200 đang viên trở lên có the được 
bổ trí cán bộ chuyên trách, do tồ chức đảng của cơ quan, doanh nghiệp, dơn vị 
sự nghiệp quyết định cụ thê.



17.2. Đảng uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng ở cơ quan, đơn vị 
sự nghiệp công lập được bố trí không quá 15 cán bộ chuvên trách.

Đối với các đơn vị sự nghiệp công lập thực hiện quyền tự chủ, tự chịu 
trách nhiệm trong việc thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, nhân sự và tài chính 
được tự quyết định số lượng cán bộ chuyên trách công tác đảng cho phù hợp với 
điều kiện thực tể.

17.3. Đảng uỷ được giao quyền cấp trên cơ sở được lập các cơ quan 
chuyên trách tham mưu, giúp việc, bô trí cán bộ chuyên trách. Đôi với đảng bộ 
có dưới 1.000 đảng viên, số cán bộ chuyên trách ờ các cơ quan tham mưu, giúp 
việc của đảng uỷ được bố trí không quá 3 người; đảng bộ có trên 1.000 đảng 
viên không quá 5 người; số lượng cán bộ chuyên trách cụ thể do cấp uỷ cấp trên 
xem xét, quyết định.

Trường họp cần bố trí số lượng chuyên trách công tác đảng nhiều hơn thì 
phải được sự đồng ý bằng văn bản của Ban Tổ chức Trung ương.

17.4. Số lượng chuyên trách công tác đảng của tổ chức đảng ở cơ quan, 
đơn vị nhà nước nàm trong tổng số biên chế của cơ quan, đơn vị đó.

Kinh phí hoạt động phục vụ cho công tác đảng nằm trong kế hoạch kinh 
phí hằng năm của cơ quan, đơn vị đó.

17.5. Số lượng chuyên trách công tác đảng ở doanh nghiệp do lãnh đạo 
doanh nghiệp quvết định và doanh nghiệp tự trả lương.

18. Tặng Huy hiệu Đảng

18.1. Đảng viên có đủ 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 năm 
tuổi đảng được xét tặng Huy hiệu Đảng.

Đảng viên bị bệnh nặng được xét tặng Huy hiệu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65 năm 
tuổi đảng sớm, nhưng thời gian xét tặng sóm không được quá 12 tháng so với 
thòi gian quy định; được xét tặng Huy hiệu 70, 75, 80, 85, 90 nám tuổi đảng 
sớm, nhưng thời gian xét tặng sớm không đưọc quá 24 tháng so với thời gian 
quy định.

18.2. Đảng viên từ trần được xét truy tặng Huy hiệu Đảng sớm, nhưng 
thời gian xét truy tặng sớm không đưọ'c quá 12 tháng so với thời gian quy định.

18.3. Mức tặng phẩm kèm theo Huy hiệu Đảng thực hiện theo Quy định 
của Ban Bí thư và Hướng dần của Văn phòng Trung ương Đảng.



18.4. Trao tặng, sử dụng, quản lý Huy hiệu Đảng

- Việc trao tặng Huy hiệu Đảng được tổ chức kịp thời vào dịp kỷ niệm 
các ngày lễ lớn 3/2; 19/5; 2/9; 7/11 và các dịp kỷ niệm quan trọng khác tại tô 
chức cơ sớ đảng. Trường họp đặc biệt ban thường vụ cấp uỷ cấp tỉnh xem xét, 
quyết định.

- Đảng viên sư dụng Huy hiệu Đảng trong các ngày lễ của Đảng, của dân 
tộc, trong đại hội, hội nghị của Đảng và kỷ niệm ngày vào Đáng của bản thản.

- Đảng viên được tặng Huy hiệu Đảng khi từ trần thì gia đình đảng viên 
được giữ Huy hiệu Đảng để làm lưu niệm.

- Đảng viên để mất Huy hiệu Đảng, nếu có lý do chính đáng thì được xét
cấp lại Huy hiệu Đảng.

- Đáng viên bị đưa ra khỏi Đang phai giao lại Huy hiệu Đảng cho tổ 
chức đảng.

18.5. Trách nhiệm của cấp uỷ về xét tặng Huy hiệu Đảng

- Cấp uỷ cơ sở:

+ Làm thủ tục đề nghị cấp uỷ cấp trên xét, quyết định tặng Huy hiệu 
Đảng, cấp lại Huy hiệu Đảng cho đảng viên bị mất và truy tặng Huy hiệu Đảng 
cho đảng viên hy sinh, từ trần có đủ tiêu chuân.

+ Tổ chức trao tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên.

+ Thu hồi Huy hiệu Đang của đảng viên bị khai trừ khoi Đảng, xoá tên 
gửi lên cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tô chức cơ sờ đảng.

- Cấp uỷ cấp trên trực tiếp cùa cấp uỷ cơ sở:

+ Xét và lập danh sách đảng viên đề nghị ban thường vụ tỉnh uỷ và tương 
đương xét, quvểt định tặng Huy hiệu Đảng, cấp lại Huy hiệu Đảng bị mất và 
truy tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên có đủ tiẻu chuản.

+ Quản lý sổ tặng Huy hiệu Đảng của đảng bộ.

- Tỉnh uỷ và tương đương:

+ Xét, quyết định tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên.

+ Chi' đạo, hướng dẫn, kiểm tra cấp uỷ cấp dưới thực hiện quy định của 
Trung ương vê tặng Huy hiệu Đảng.

+ Quản lý Huy hiệu Đảng do cấp dưới đã thu hồi.

+ Hằng năm sơ kết công tác xét tặng Huy hiệu Đáng đê rút kinh nghiệm 
và báo cáo Ban Bí thư (qua Ban Tổ chức Trung ương).



19. Khen íhưỏng tổ chức đảng và đảng viên

19.1. Khen thưởng đổi với tồ chức đảng

a) Tổ chức đang có thành tích được xét khen thưởng gồm: Đảng bộ huyện 
và tương đương; tổ chức cơ sở đảng; đảng bộ bộ phận; chi bộ trực thuộc đảng 
uỷ cơ sở; chi bộ trực thuộc đảng uỷ bộ phận; tổ đảng trực thuộc chi bộ; các cơ 
quan tham mưu, giúp việc và đơn vị sự nghiệp của Đảng.

Các cẩp uỷ có thẩm quyền xét khen thưởng tổ chức đảng và đảng viên 
theo định kỳ hằng năm, gắn với việc tổng kết năm của đảng bộ, chi bộ; theo 
nhiệm kỳ đại hội 5 năm/lần đối với đảng bộ cấp huyện và tương đương; khen 
thưởng không theo định kỳ đối với tổ chức đảng và đảng viên có thành tích 
xuất sắc.

b) Xét khen thưởng chi bộ trực thuộc đảng uỷ cơ sở theo định kỳ:

- Đảng uỷ cơ sở xét tặng giấy khen cho chi bộ đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành 
xuất sắc nhiệm vụ" tiêu biểu trong năm.

- Ban thường vụ huyện uỷ và tương đương xét tặng giấy khen cho chi bộ 
đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" tiêu biểu 5 năm liền.

- Ban thường vụ tỉnh uỷ và tương đương xét tặng bằng khen cho chi bộ 
đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sẳc nhiệm vụ" tiêu biểu 5 năm liền.

Chi bộ đạt "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" tiêu biểu là chi bộ được đảng 
uỷ cơ sở xem xét, công nhận khi đánh giá chất lượng chi bộ trong năm.

c) Xét khen thưởng tổ chức cơ sở đảng theo định kỳ

- Ban thường vụ huvện uỷ và tương đương xét tặng giấy khen cho tổ chức 
cơ sở đảng đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sẳc nhiệm vụ" tiêu biểu trong năm.

- Ban thường vụ tỉnh uỷ và tương đương xét tặng bàng khen cho tổ chức 
cơ sở đảng đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sẳc nhiệm vụ" tiêu biểu 5 năm liền.

- Ban thường vụ tinh uỷ và tương đương xét tặng cờ cho những tổ chức 
cơ sở đảng đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" tiêu biểu 5 năm liền.

d) Xét khen thường đảng bộ huyện và tương đương theo định kỳ:

- Ban thường vụ tỉnh uỷ và tương đương xét tặng bằng khen, tặng cờ cho 
những đảng bộ huyện và tưong đương có thành tích trong nhiệm kỳ.

- Ban thường vụ tỉnh uỷ và tương đương xét tặng bằng khen cho đảng bộ 
huyện và tương đương đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" tiêu biểu 
trong năm.



đ) Khen thưởng tổ chức đảng không theo định kỳ:

Ngoài việc xét khen thường cho tổ chức đảng theo định kỳ, cấp uỷ đảng 
cấp trên cần xét khen thưởng kịp thời những tổ chức đảng cấp dưới có thành 
tích đặc biệt xuất sắc, là điển hình tốt trong đảng bộ về từng lĩnh vực bàng 
những hình thức khen thường thích hợp.

e) Khen thưởng các cơ quan tham mưu giúp việc và đơn vị sự nghiệp 
của Đảne;:

Các cơ quan tham mưu, giúp việc và đơn vị sự nghiệp của Đảng ở Trung 
ương căn cứ Điều lệ Đảng, Quy định của Trung ương và Luật Thi đua, khen 
thưởne để ban hành hướng dẫn khen thưởng thong nhất trong hệ thống các cơ 
quan tham mưu, giúp việc và đơn vị sự nghiệp của các cấp uỷ đảng.

g) Tiêu chuẩn chi bộ trực thuộc đảng uỷ bộ phận, chi bộ trực thuộc đảng 
uỷ cơ sở, đáng bộ bộ phận, tổ chức cơ sở đảng, đáng bộ huyện và tương đương 
"Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" tiêu biểu thực hiện theo Hướng dẫn của Ban Tổ 
chức Trung ương.

19.2. Khen thưởng đối với đảng viên

a) Khen thưởng đảng viên theo định kỳ:

- Đảng uỷ cơ sở, chi bộ cơ sở xét tặng giấy khen cho đảng viên đạt tiêu 
chuẩn "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" trong năm.

- Ban thường vụ huyện uỷ và tương đương xét tặng giấy khen cho đảng 
viên đạt tiêu chuấn "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" 5 năm liền.

- Ban thường vụ tỉnh uỷ và tương đương xét tặng bàng khen cho đảng 
viên đạt tiêu chuẩn "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" 5 năm liền.

Tiêu chuẩn đảng viên "Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ" thực hiện theo 
Hướng dần của Ban Tổ chức Trung ương.

b) Khen thưởng đảng viên không theo định kỳ:

Ngoài việc xét khen thưởng đảng viên theo định kỳ, cấp uỷ đảng cấp trên 
cần xét, khen thưởng kịp thời đảng viên có thành tích đặc biệt xuất sắc, tiêu biểu 
trong từng lĩnh vực, trong thực hiện nhiệm vụ được giao như trong lao động sản 
xuất, học tập, nghiên cứu khoa học, hoạt động văn hoá, nghệ thuật, giáo dục, thể 
dục, thể thao, quốc phòng, an ninh... được cấp có thẩm quyền trao giải thường 
hoặc có hành động dũng cảm trong chiến đấu, lao động, phòng, chống thiên tai, 
chống tham nhũng, tiêu cực và tệ nạn xã hội, được Nhà nước xét tặng các danh 
hiệu anh hùng, chiến sĩ thỉ đua...



- Ban thường vụ huyện uỷ và tương đương xét tặng giấy khen cho đảng 
viên có thành tích xuẩt sắc, được Nhà nước trao giải thường trong các kỳ thi tuyển, 
thi đấu quốc gia; lấ chiến sĩ thi đua tiêu biểu cấp bộ,- ngành, tỉnh, thành phố.

- Ban thường vụ tỉnh uỷ và tương đương xét tặng bằng khen cho đảng 
viên có thành tích đặc biệt xuất sắc, được các tổ chức quốc tế trao giải thưởng; 
được Nhà nước xét tặng danh hiệu anh hùng, chiến sĩ thi đua toàn quốc, đoạt 
giải nhất trong các kỳ thi tuyển, thi đẩu quốc gia.

ỉ 9.3. Tiền thưởng, kinh ph ỉ khen thưởng

a) Tiền thưởng kèm theo các hình thức khen thưởng của Đảng và Nhà 
nước thực hiện theo quy định của Ban Bí thư, nghị định của Chính phủ, hướng 
dẫn của cơ quan tài chính đảng và nhà nước.

b) Định kỳ hàng năm (vào cuối quý III), cơ quan tổ chức của cấp uỷ lập 
dự trù kinh phí khen thưởng nầrti sau của đảng bộ, báo cáo ban thường vụ cấp 
uỷ tỉnh, thành, bộ, ngành để chuyển cho cơ quan nhà nước, cơ quan tài chính 
các cấp tổng họp thành kinh phí khen thướng chung cua các cấp uỷ, ban, bộ, 
ngành và địa phương.

Hướng dẫn này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Hướng dẫn 
số Q1-HD/'TW, ngày 20/9/2016 của Ban Bí thư khoá XII; được phổ biến đến chi 
bộ để thực hiện.

Trong quá trình thực hiện, nểu có vướng mắc thì các cấp uỷ báo cáo để 
Ban Bí thư xem xét, quyết định.

T/M BAN BÍ THƯ
Dã ký: Võ Văn Thưởng

SAO LỤCTĨNH UỶ QUẢNG NGẢI
*

Số 41-BS/TU

Nơi nhân:
- Các đồng chí Tỉnh ủy viên,
- Các cơ quan chuyên trách tham mưu, 
giúp việc Tỉnh ủy,

- Các ban cán sự đảng, đảng đoàn,
- Các huyện, thị, thành ủy, đáng ủy trực thuộc,
- C,PCVP; P.TĨỈ,
- Lưu Văn phòng Tỉnh ủy.

Quảng Ngãi, ngày 07 tháng 10 năm 2021
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