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mang trong hoat dfng ciia cac co’ quan nha nwée tinh Quiang Ngai
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Chuyé e Cin-6G-Ldt TS chirc Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén ngdy 26

thang 11 nam 2003;
Cin cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Cin ctr Luat giao dich dién tir ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Cén ctr Nghi dinh s& 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 ctia Chinh
phi Ung dung c6ng nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc;

Theo d& nghi ciia Gidm d6c S& Théng tin va Truyén théng tai T trinh sb
730/TTr-STTTT ngay 08 thang 10 nim 2014 vé viéc ban hanh kém theo Quyét
dinh ndy Quy dinh v& trao ddi, quan ly vin ban dién tir trén méi trudng mang

trong hoat dong cla cac co quan nha nudc tinh Quang Ngéi va Bao cao thdm
dinh s 134/BC-STP ngay 22 thang 8 nim 2014 ctia Gidm déc S& Tu phép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& trao d6i, quan
ly vén ban dién tr trén moi truéng mang trong hoat dong cla cac co quan nha
nudc tinh Quang Ngdi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén tinh; Tha trudng céc sd, ban

nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé va céc tb chirc, ca
nhén c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quye’_c dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé trao d6i, quan Iy vin ban dién t& trén mdi treong mang
trong hoat dfng ciia cic co quan nha nude tinh Quang Ngéi
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: 5 ¥ /201 4/0Ob-UBND
ngayA0 thdang 11 nam 2014 cua Uy ban nhén dan tinh Quang Ngdi)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét ndi dung, quy trinh xr ly, trao ddi, luu
trt vén ban dién tr trén moi trudong mang trong hoat ddng cta cac co quan
nha nudc tinh Quang Ngii.

2. C4c van ban thugc dang mét hodc khong dugc phep phat hanh, trao
dbi trén mdi treong mang khong thudc pham vi didu chinh ctia Quy dinh nay.

Piéu 2. Poi twgng 4p dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i véi céc co quan, don vi quan ly nha nudc
trén dja ban tinh, bao gébm: Céac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan céc huyén, thanh pho va cac don vi su nghiép cong lap
truc thudce tinh Quang Ngéi (sau ddy goi tat la co quan, don vi).

2. Cong chu'c, vién chqc dang lam V}@C tal cac co quan, don vi quy dinh
tai Khoan 1 Di€u nay; khuyén khich cac t6 chirc doan thé tham gia va ap dung
Quy dinh nay trong viéc trao d0i, quan ly vin ban dién tir.

Pidu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngir dudi diy dugc hidu nhu sau:

1. Hé so dién tir 13 tap hop céc vin ban dién tir c6 ndi dung lién quan dén
mot cong viéc, su vu.

2. Phdn mém qudn Iy viin ban va diéu hanh (QLVBPH): Mbt (mg dung
cong nghé thong tin dugce sir dung dé quan ly vén ban, tao 1ap hd so cong viéc
va tgo ra co so dir lidu dién tir vé trao ddi va xir 1y véan ban qua mdi truong

mang bao gdm: tiép nhén, quan Iy vin ban dén, tién trinh xir 1y, phat hanh vin
ban di, quéan 1y, luu trir hd so cong viéc va bao céo théng ké.

Chuong 11
- NOI DUNG TRAO POI VAN BAN PIEN TU



Piéu 4. Quy dinh tinh horp phap cia van ban dién ti trao doi qua
moi treong mang

1. Gia tri phap ly van ban dién tir: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh s0 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh phu vé
umg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cla co quan nha nudc.

2. Hinh thitc trinh bay vén ban:

a) Thé thirc k¥ thuat trinh bay vin ban theo quy dinh clia phéap luat hién
hanh.

b) Str dung bd ma ky tw va ma hda tiéng Viét theo tiéu chudn Unicode
TCVN 6909:2001 de thé hién ndi dung trong van ban dién tir.

¢) Pinh dang vin ban dién tu guqc thuc M§n theo quy dinh tai cac diém
3.4, 3.5 va 3.7 Danh muc ti€u chuan ky thut v€ img dung cdng nghé¢ thong
tin trong co quan nha nudc ban hanh kém theo Théng tu so 22/2013/TT-
BTTTT ngay 23 thang 12 nam 2013 cua By truong B Thong tin va Truyén
thong, cu thé:

- Cac tai liéu van ban c6 dinh dang: *.txt, *.rtf, *.doc; *.docx, *.odt.
- Cac tai liéu bang tinh c6 dinh dang: *.csv, *.xls, *.xlsx, *.ods.

- Céc tai liéu chi doc c6 dinh dang *.pdf.

- C4c tai liéu d6 hoa, d6 thi, d6 hoa phuc vu quén ly chuyén nganh.

3. Timg bude trién khai tmg dung chit ky sb nhém thay thé dan viéc bt
bude giri tai liéu, vén ban hanh chinh dang ban glay (c6 chir ky va dong d4u)
bing hinh thirc giri vin ban dién tir dwoc x4c thuc bang chit ky s6 qua mang.

4. Vin ban dién tir dugc xac thyuc bang chir ky sd phai duoc thuc hién
dung theo quy dinh cua phép ludt vé giao dich dién tur. Céc loai tai liéu, vin
ban hanh chinh da dugc xac thuc bang chir ky so va giri qua méi trudng mang
thi khong phai giri thém véan ban gidy (ngoai trir cac tai liéu, van ban theo quy
dinh phai luu trir ban gidy tai co quan nhén van ban).

Piéu 5. Giri va nhan vin ban dién tir

Viéc giri va nhan vian ban dién tir tuan thu theo cac Piéu 16, 17, 18, 19,
20 Ludt Giao dich dién tir va thdéa man theo quy dinh cu thé cia moi giao dich
trao d6i van ban dién ti trén moi trudng mang.

‘Piéu 6. Cac hé théng thong tin phuc vu trao ddi viin ban dién tir trén
moi tredng mang

1. Trao ddi vin ban dién tir trong ndi bd co quan nha nudce:

a) Céc co quan, don vi da dugc trang bj Hé thdng quan ly van ban va
diéu hanh phai sir dung day da.cac tinh ndng, chic niing d€ trao doi, luédn
chuyén van ban ndi bd va cong tac chi dao, di€u hanh cua ldnh dao co quan,

2



don vi qua hé thong Céc co quan, don vi chua dugc trang bi phai téng cudng
cOng tac trao d4i vin ban dién tir qua cac hé théng khac, hé théng “Mot cira
dién tr” hodc hé théng Thu dién tir cong vu.

b) Céc co quan, don vi xay dung quy dinh, quy trinh chi tiét dé viéc trao
d6i vin ban dién tir trong ndi bd co quan, don vi dam bao hiéu qua, an toan,
thyc thi mot cach toan dién va ding véi muc dich sir dung cda ting hé thong
thong tin.

2. Trao dbi vin ban dién tr trén mdi truong mang giira cac co quan nha
nudc:

a) Céc hé théng thong tin phuc vu trao ddi van ban dién tir gitta cic co
quan nha nudc bao gdm: Hé thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh, hé thong
“Mdt cira dién t”, hé théng Thu dién tir cong vu, hé théng Cong thong tin
dién tir hodc Trang Théng tin dién tir cia cic co quan nha nudc.

b) Cac co quan, don vi di dugc trang bi Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh phai sir dung tinh ning lién thong dé giri, nhan vin ban dién tir gitra
cac co quan, don vi.

¢) Déi véi cac vin ban can pho bién rong rai phai dugc dang tai, cip nhat
trén Cong Thong tin dién tir hodc Trang Thong tin digén tir cla cac co quan,
don vi.

d) Viéc trao ddi vin ban dién tir gitra cac co quan, don vi phai thyc hién
diing quy trinh va phit hop véi chirc ning sir dung ciia mdi hé thong thdng tin,
dam bao an toan va thudn tién trong lién thdng gifra cac hé thong phan mém.

3. Trao dbi vin ban dién tr gifta co quan nha nudc véi cac td chuc,
doanh nghiép va ngudi dan:

a) Céc hé théng thong tin phuc vu trao dbi vin ban giita co quan, don vi
véi céc td chite, doanh nghiép va ngudi dan bao gdm: Hé théng “Mdt cira
dién tir”, hé théng Thu dién tir cong vu, hé théng Cng Thong tin dién tir hodic
Trang Thong tin dién tir ciia cac co quan nha nudc.

'b) Mbi co quan, don vi phai c6 quy dinh, quy trinh chi tiét vé viéc trao
dbi van ban dién tir véi tb chirc, doanh nghiép va ngudi dan dé dam béo thong
tin trao d8i duoc quan 1y chit ché theo quy dinh ctia Nha nuée va phi hop véi
chirc nang, tinh néng st dyng cuia tung hé thong théng tin. Céc quy dinh, quy
trinh phai dugc pho bién rong rai, d& hiéu, gitp t5 chirc, doanh nghiép va
ngudi dan c6 thé tiép can va khai thac st dung c6 hiéu qua trén cac hé théng
thong tin.

.A b4 ? x. )3 )1 A b}
Dieu 7. Danh muc vin ban trao doi hoan toan qua madi trudng mang

Céc vén ban dién tir trao d6i hoan toan trén méi trudng mang khong kém
vin ban gidy gbm: Lich cdng tic; Gidy moi; Thong béo; Tai lidu phuc vy cac
cudc hop, hdi thao; Béo cdo dinh ky; Chuong trinh, k& hoach cta co quan,
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don vi; Céc tai liéu cin trao dbi trong qua trinh xi 1y c6ng viéc; Van ban du
thao xin y kién; Ho so dién tir thii tuc hanh chinh lién théng giita céc co quan,
don vi; Vian ban & biét.

Ditu 8. Danh muc vin ban trao d6i qua mdi trudng mang, ddng thoi
giri kém vin ban gidy

1. Cé4c van béan trao dbi qua méi truong mang, déng thoi _gul van ban
gidy qua duong cong vin truyen théng gdm: Vin ban chi dao didu hanh; Vin
ban quy pham phap lut, Quyét dinh, TO trinh, c4c loai hd so hanh chinh, tai

chinh, hé so th tuc hanh chinh, dy 4n; c4c vin ban khic ngoai quy dinh tai
Pidu 7 Quy dinh nay.

2. Céc van ban quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay giri qua mdi truong mang
da duoc xac thuc bing chir ky s6 do Ban Co yéu Chinh phu cép thi khong
phai guri kém theo van ban gidy (ngoai trir cac tai liéu, van ban theo quy dinh
phéi luu trir ban gidy tai co quan nhén van ban nhur: tai liéu thuc hién thu tuc
hanh chinh, cic quyét dinh ca biét, vin ban giai quyét cac cong viéc ca biét
(ké khai tai san, két luan thanh tra, hd so chimg tir tai chinh,...).

3. Céc vin béan trinh Uy ban nhan dén tinh xtr ly @& trinh Chinh pht, Thi
twdng Chinh phu phai giri kém hd so dién tir vé Van phong Uy ban nhan dan
tinh qua hop thu dién ti: ubnd@quangngai.gov.vn.

. C!uro‘ng I _
QUY TRINH TRAO POIL XU LY VAN BAN PIEN TU
Piéu 9. Tiép nhén viin ban dén
1. Tiép nhén vin ban qua phin mém QLVBDPH

Nhan vién van thu (sau ddy goi tdt la Vin thu) cta co quan, don vi,
trong gi0 lam viéc phai thudng xuyén truy cap vao hé¢ thong phan mém
QLVBDH dé ludn san sang tiép nhén van ban dén qua mang may tinh.

a) Truong hop tlép nhan vin ban dén trén hé théng QLVBDH tur cac co
quan, don vi khac gir dén qua hé théng phan mem Vian thu tién hanh klem
tra chir ky 50, cap nhat thong tin vin ban dn tiép nhan vao phan mém, vao sb
vin ban dén va chuyen lanh dao co quan, don vi xr ly theo quy trinh xir ly
vén ban ndi by cuia co quan, don vi.

b) Cap nhit théng tin vin ban dén gdm: S thir tu (sb dén); ngay dén; tac
~ gid (tén co quan, tb chirc ban hanh); s6 va ky hiéu vin ban, ngdy, thang, nim
ban hanh; linh vuc; tén loai vin ban va trich yéu ndi dung vin ban; don vi
hodc ngudi nhén; mic do khén; sb t&; thoi han giai quyét; tép vin ban dinh
kém; ho tén nguoi ky va chirc vy; noi luu; ghi chu.

2. Tiép nhan vin ban dén qua Thu dién tr cong vu



a) Vin thu trong gid 1am viée pha1 thuong xuyén truy cap vao Hop Thu
dién tir céng vy cua co quan, don vj dé dugc cép dé Iudn sin sang tiép nhén
vin ban dén trén Hop Thu dién tir cong vu.

b) Khi nhan vén ban dién tir dén, Vian thu tién hanh klém tra chit ky s6,
vao s vin bén, cdp nhét thong tin van ban dén vao phén mem QLVBDH va
chuyén 13nh dao xir Iy trén phén mém hoic chuyén truc tiép dén hop thu dién
tir c4 nhin cda ldnh dao theo quy trinh x1r ly vén ban ndi bd cla co quan, don
vi.

3. Tiép nhan vin béan, hd so dién tir qua hé théng “Mot cira dién tir”

a) Trao dbi van ban dién tir gifta co quan nha nuéc véi td chirc, doanh
nghiép, ngudi dan (sau ddy goi chung la khach hang): Co quan, don vi tiép
nhan hd so tht tuc hanh chinh tién hanh tao 1ap hd so dién tir tht tyc hanh
chinh phuc vy cho luu triY, xu ly, trao ddi thu tuc hanh chinh trén méi truong
mang. Cén bd tai B4 phén tiép nhan va tra két qua thuc hién viéc lap hd so
dién tr theo c4c trudong hop sau day:

- Trudng hop tiép nhan hd so dugc gui tryc tiép tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua: Kiém tra, c4p nhét théng tin hd so tha tyc hanh chinh 1én phin
mém mét cira; chup (Scan) toan bo hodc mot phén hd S0 gidy dinh kém vao

hd so dién tir (d6i voi tai lidu khong sb héa s& duoc tong hop va gén nhén
theo mé s6 thii tuc hanh chinh).

- Truong hop tiép nhan ho so dién tir qua Internet: Xac thuc thong tin
ding ky dé cap nhét thong tin hd so thi1 tuc cta khach hang; cip nhét céc van
ban dién tr ma khach hang da giri kém theo qua mang.

b) Trao dbi vin ban dién tir, hd so dién tir qua hé théng “Mot ctra dién

tir” gilta cac co quan nha nudce tham gia thuc hién thu tuc hanh chinh: Déi véi

co quan nha nudc tiép nhan va xir Iy vin ban dién tir, ho so dién tir gifta céc

co quan, don vi dugc thyc hién theo quy dinh vé giai quyét thi tuc hanh chinh
dién tir lién thong.

Piéu 10. Phat hanh vin ban di
1. Qua hé théng phin mém QLVBPH

a) Vin ban duoc khdi tao, x8y dung tai cd nhan, b phén xu ly vén ban
dién tir chuyén qua hé thng phin mém QLVBPH dén 13nh dao co quan, don
vi dé xem xét, phé duyét.

b) Sau khi van ban phat hanh dugc phé duyét, lanh dao co quan, don vi
chuyén Vin thu thuc hién in 4n, trinh ky vin ban gidy, ding ky sb theo quy
dinh cta dé ban hanh.

c) Khi vén ban dugc ban hanh, Vin thu cap nhat thong tin d4u vao vin
ban dién tir, luu trit vin ban vao hé théng phan mém va phat hanh vin ban
qua moi truong mang; ddng thdi glri vin ban gidy (d4 ky va déng diu) kém
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theo van béan dién tir d6i v6i nhitng vén ban theo quy dinh tai Piéu 8 Quy dinh
ndy. Viéc huu trit hd so vin ban gidy tai co quan d6i v6i van ban phat hanh
(van ban di) thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

d) Céap nhét thong tin van ban di gbm: S6 thir i (sb di); ngay di; tac gia
(tén co quan, t6 chirc ban hanh); sb va ky hiéu van ban, ngay, thang, ndm ban
hanh; linh vyc; tén loai vén ban va trich yéu ndi dung vén ban; co quan, don
vi hodc ngudi nhan; mic d6 khén; s to; thoi han giai quyét; tép vin ban dinh
kém; ho tén nguoi ky va chirc vu; noi luu; ghi cha.

2. Qua hé théng thu dién tir cong vu

Vén thu tién hanh cap nhét thong tin van ban di dugc quy dinh tai diém d
Khoan 1 DPiéu nay; sau d6 sb héa (Scan) vin ban (ban chinh dugc ky, dong
d4u) thanh vin ban dién tir dinh dang tép *.pdf; Vin thu mé Hop Thu dién tir
cdng vu clia co quan, don vi d& phéat hanh vin ban di.

Pidu 11. Thoi diém gitri, nhan vian ban dién ti

1. Thoi diém giri mot vin ban dién tir ti co quan nha nudc la thoi diém
ma vin ban dién tir ndy nhdp vao hé théng thong tin nim ngoai su kidm soat
cua ngudi khai tao.

2. Thoi diém nhan mot vin ban dién tir duge xac dinh 1a thdi diém van
ban dién tir d6 dugc nhap (tr dong) vao hé théng théng tin ciia co quan, don
vi tiép nhén; neu thoi diém vin ban nhap vao hé thdng ngoai gio hanh chinh
thi thoi diém t1ep nhan vin ban dién tir dén, dugc tinh 13 thoi diém bét ddu gid
hanh chinh ké tiép.

Di¢u 12. Thong bio nhin dwoe vin ban dién tir

Céc co quan, don vi nhin vin ban cé trach nhiém thong bo ngay bang
phuong tién dién tir cho ngudi gui vé viée da nhén dugc vin ban dién tr sau
khi x4c nhén dugc tinh hop 1€ cla vin ban d6.

] Chwong IV .
QUAN LY VAN BAN PIEN TU
Pi¢u 13. Quy dinh vé quan Iy vin ban dién tir

1. Viéc luu trit vin ban dién tir phai thuc hién theo quy dinh tiéu chuin,
quy chuin k§ thuét cia phap luat hién hanh dé bao dam an toan, an ninh
thong tin, d& dang quan 1y, truy nhip, tim kiém thong tin.

i 2. Bao quan van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
vé luu trit van ban dién tu.
Didu 14. Thu thip, quan Iy vin ban dién tir

1. M&i co quan, don vi phai thuc hién x4y dung danh muyc hd so dién tir
co quan.



2. Can cir vao danh muc hd so dién tir cta co quan, don vi, can bg, cong
chizc, vién chirc cé trach nhiém mé hd so, thu thap va cap nhat tAt c& vin ban,
tai liéu dién tr hinh thanh trong qué trinh theo ddi, giai quyét céng viéc vao
hd so tuong tmg.

3. Can thu thap va cép nhat kip thoi nhitng ndi dung thong tin trong cac
bai phét biéu, két ludn cta lanh dao, tham luén clia cac dai bidu tai hdi nghi,
hdi thao... lién quan dén hoat ddng cua co quan, don vi dé& dam bao su toan
ven, diy du trong viéc tao 1ap hd so dién tir clia co quan, don vi.

4. Céc thong tin, dit liéu phat sinh trong qué trinh trao ddi, xir Iy vin ban
dién tir phai dugc cdp nht thong nhét va phti hop vé6i quy dinh sir dung ctia
moi hé théng thong tin nhim dam bao viéc lwu trir duge thuan loi.

. Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

IA 1.4 * A d 14 .
Pieu 15. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. Céc co quan, don vi khai thdc, st dung hiu qua hé théng phén mém
QLVBDH dang trién khai tai co quan, don vi trong hoat dong trao dbi van
ban dién tir trén moi trudmg mang; sir dung hé théng Thu dién tir céng vu clia
tinh vao trao d6i théng tin, vin ban dién tir trong co quan, don vi va giita cac
co quan, don vi. Tang cudng sir dung véan ban dién tir thay thé vin ban gidy
trong quan 1y, diéu hanh va trao ddi thong tin.

2. Pam bao v& ndi dung, do chinh x4c va bao mat céc thong tin trao adi
trén cac hé théng thong tin dang trién khai str dung tai co quan, don vi.

'3. Dam bao cac diéu kién ha ting k§ thuat phuc vu cho viéc trao dbi, sur
dung van ban dién tir trong ndi b co quan, don vi; trién khai céc bién phap td
chirc, quan ly va xir ly k¥ thuét dé dam béo an ninh, an toan va bio mat théng
tin trong co quan, don vi.

4. Ban hanh quy dinh vé trao d6i, xtr ly, luu tr{t vén béan dién tir trong ndi
b6 co quan, don vi (chi tiét theo timg hé thong thong tin dang sir dung).

5.Th c}luc trién khai quy dinh trao dbi van ban dién tir dén cac cjo*n vi
tryc thudc doi véi sa, ban nganh tinh, Uy ban nhén dén huyén, thanh pho.

6. Huéng dan, t4p huan vé cach thirc trao ddi, hwu tri¥, xir Iy vén ban dién
tr trén cac hé thong théng tin cho céc can b, cong chirc, vién chirc sir dung
chua thanh thao cac phin mém dang trién khai. B4 tri cong chirc, vién chirc
¢6 trinh d6 tin hoc dép tmg yéu cau cong viéc ¢ duy tri hoat dong trao dbi,
quan ly, xir ly van ban dién tir trén méi trudng mang.

7. Timg bude trién khai s6 héa cac vin ban, tai liu luu trir & phuc vu
viéc trao ddi, tra ctru, tim kiém va xir Iy théng tin ciia c4n bd, cong chrc, vién
chirc qua mang.



8. Uu tién bd trf kinh phi dé trang bi ha ting k¥ thut mang, kinh phi
trién khai va duy tri phan mém QLVBDH deé thuc hién trao d6i van ban dién
tir trong ndi bd co quan, don vi va lién théng giilra cac co quan, don vi.

9. Béo cao tinh hinh thuc hién dinh ky 06 thang, hang nam hoéc béo cao
dot xuat theo yéu cau, giri S& Thong tin va Truyén thong tong hgp, bao céo
Uy ban nhén dan tinh theo di, chi dao.

Diéu 16. Trach nhiém caa Vin phong Uy ban nhan dén tinh

1. Kiém tra, gidm sat va don doc viéc trao doi, sir dung vin ban dién tlr
trong hoat ddng cua cac co quan, don vi.

2. Tién phong trién khai sir dung trao ddi vin ban dién ti trén méi
trudng mang trong hoat déng cla co quan, don vi; lam d4u méi trung tim
trong viéc sir dung thu dién tir cong vu phuc vu cho viéc giri, nhan vén ban
dién tr trong cac co quan nha nudec.

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan t6 chirc, huéng dan trién
khai thyc hién Quy dinh nay.

2. Chu tri, phéi hop Vian phong Uy ban nhan dan tinh t§ chirc kiém tra,
theo d6i, d6n dbc thyc hién Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nim
2008 ctia Thit tuéng Chinh phti vé viée ting cudng sir dung hé théng thu dién
tir trong hoat déng clia co quan nha nudc; Chi thi sé 15/CT-TTg ngay 22
thang 5 niam 2012 cta Thu tuéng Chinh phi vé viée ting cudng st dung vin
ban dién tr trong hoat dong clia co quan nha nudc va Quy dinh nay trén pham
vi toan tinh. A

3. Pam bao ha téng k¥ thuat, duy tri, huéng din, giai phap k§ thuat van
hanh hé théng QLVBPH chung ctia tinh; Cng Thong tin dién tir tinh Quang
Ngai; 1ap phuong 4n, bién phép k§ thuét khic phuc su cb hé théng, dam bao
hoat dong n dinh, lién thong, théng sudt, an toan va bao mat thong tin.

4. D& xuét giai phap, xay dung va tham muu ban hanh céc chinh séch,
quy dinh nhim dam bao an toan, an ninh thong tin trong viéc trao d6i, luu trit,
xir 1y vin ban dién tir; t5 chirc tip huin cong tac dam bao an toan, an ninh
théng tin.

5. Chu tri, phdi hop voi cac so, ban, nganh, Uy ban nhén dén céc huyén,
thanh pho Uy ban nhan dén cdp x4, phuong, thi trin trién khai sir dung chir
ky s6 d& phuc vu giri, nhan vin ban dién tir giita co quan nha nudc céc cip
trén dia ban tinh.

6. Theo dai, téng hop, bao giéq dinh ky 06 thang, hang nam hodc béo céo
d6t xuat Uy ban nhan dén tinh vé két qua thuc hién Quy dinh nay. '



7. T chirc tuyén truyén ning cao nhén thic vé trao ddi, st dung vén ban
dién tr trong hoat dong cia co quan nha nudc trén Cbng Théng tin dién tir
tinh Quang Ngéi, trén cic phuong tién truyén thong.

8. Chu tr, ph01 hop véi céc co quan, don vi s dung phan mem
QLVBPH & trién khai cong tac tip huan, huéng din sir dung phin mém
QLVBDH.

9. Trién khai, huéng din giai phap ky thuat lién thong gifta cac hé théng
QLVBDH @ dam bao trao dbi van ban dién tir lién thong giira cic co quan,
don vi.

10. Hang nim, phéi hop v6i S& Tai chinh d& xuét, tham muu Uy ban
nhan dén tinh phé duyét kinh phi cho cong tac trao do0i, quan ly van ban dién
tir trén dia ban tinh.

11. Hang ném, phdi hop véi S& Noi vu @& xuét viéc xét thi dua khen

thudng dbi v0i cac co quan nha nudce trién khai c6 hidu quéa va dat két qua tot
Quy dinh nay.

Pi¢u 18. Trach nhi¢m ciia S& Noi vu
1. Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng trién khai dao tao, tap

hudn cho Vin thu, can b cong chirc, vién chirc cac co quan nha nude vé trao
doi, sir dung van ban dién ttr.

2. Tham muu Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy dinh va huéng dan vé
cOng tac van thu, luu trit, giao np va bao quan van ban dién tir, ho so dién tir.

3. Chi tri, ph6i hop véi S& Thong tin va Truyén théng nghién ciru va
tham muu ban hanh ti€u chi danh gié trong viéc xét thi dua, khen thuong hang
nam cho cic co quan nha nude trién khai thuc hién tt Quy dinh nay.

Diéu 19. Trach nhiém cia S& Ké hoach va Piu tw, S& Tai chinh

1. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén théng tham muu Uy ban nhan
dén tinh phé duyét kinh phi cho cong tac quan ly, st dung van ban dién tir
trén dia ban tinh.

2. Chi tri, phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén théng va céc co quan
lién quan tham muru bb tri du, k1p thoi ngén sach nha nude va cac ngudn kinh

phi hop phép khéc cho cac co quan nha nuée dé trién khai va duy tri hoat
dong 6n dinh c4c hé thdng théng tin.

Piéu 20. Khen thwéng va xir ly vi pham

1. Céc co quan nha nudc; cic can bd, cong chirc, vién chirc thudc céac co
quan, don vi c6 thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién Quy dinh nay dugc
xét khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.



2. Moi hanh vi vi pham Quy dinh nay, tiy theo tinh chat, mic do vi
pham sé& bi ky ludt, x{ ly vi pham theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Picu 21. Pi¢u khoan thi hanh

1. Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thanh phd va céc t0 churc, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thyc hién
theo ding Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién nég c6 van d& vudng méc phét sinh; d:é nghi
cac co quan, don vi phan anh gui vé S¢ Thong tin va Truyén théng d€ tong
hop, trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.

Lé Viét Chir
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